
Anlage "Anforderungen an die Beleglisten"

· Die Beleglisten müssen alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhängenden Ausgaben und Einnahmen (eigenen Mittel, Leistungen Dritter, Zuwendungen) enthalten. Es reicht nicht aus, etwa nur die Ausgaben in Höhe der bewilligten Zuwendung nachzuweisen. Die Beleglisten müssen auch die Finanzierung des Projekts in vollem Umfang darstellen.
· Die Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in zeitlicher Reihenfolge, gegliedert nach Personalausgaben und Sachausgaben, nachzuweisen.
· Die Beleglisten müssen folgende Angaben enthalten:

Belegnummer, Datum der Buchung, Empfänger/Einzahler, Grund der Zahlung, Betrag, Datum der Zahlung, Zahlungsweise
· Die Originalbelege müssen eine eindeutige Zuordnung zu jeder einzelnen Zahlung ermöglichen.
Die Summe der einzelnen Ausgabenpositionen ist in der Belegliste zu addieren und ein Gesamtausgabenbetrag auszuweisen.
Zusatz: Es wird empfohlen, die Belegliste nach folgendem Muster zu gestalten:

Einnahmen

	Beleg

Nr.
	Empfänger/

Einzahler
	Grund
	Zahlungs-datum
	Buchungs-datum
	Betrag
	Netto-betrag

	Zahlungs-weise

	
	
	
	
	
	
	
	


Ausgaben

	Beleg

Nr.
	Empfänger/

Einzahler
	Grund
	Zahlungs-datum
	Buchungs-datum
	Betrag
	Netto-betrag1
	Zahlungs-weise

	
	
	
	
	
	
	
	


Sollten Sie sich für einen anderen Aufbau der Beleglisten entscheiden, sind die oben geforderten Daten zwingend aufzunehmen!

Falls möglich wird um Übersendung der Belegliste auch im Excel-Format gebeten.
� Die Nettobetragsangabe ist nur erforderlich, wenn der Zuwendungsempfänger vorsteuerabzugsberechtigt ist.






