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Vorbemerkung

1 Vorbemerkung

Die Erhebung des Krankenstandes der Beschaftigten bildet einen Baustein im Rah-
menkonzept zum Betrieblichen Gesundheitsmanagement in der Landesverwaltung
NRW. Bislang waren die Lehrerinnen und Lehrer in dieser Landesstatistik nicht enthal-
ten, da zunachst die tatsachlichen und datenschutzrechtlichen Voraussetzungen fur eine
landesweite Erfassung an den Schulen geschaffen werden mussten und das Mitbe-
stimmungsverfahren mit den Lehrerhauptpersonalraten durchzufihren war. Ab dem Ka-
lenderjahr 2016 ist es nun moéglich, auch den Bereich der Lehrkrafte in die Landessta-

tistik einzubeziehen.
Hinweise:

° Die GPC-Internetprasenz finden Sie auf den Schulverwaltungsseiten NRW:

» https://www.svws.nrw.de » Downloads » GPC
Hier finden Sie neben aktuellen Hinweisen auch Downloadmaoglichkeiten flr

Programminstallationen und notwendige Updates.

Ministerium fir

Schulverwaltung NRW Schule und Bildung @
des Landes Nordrhein-Westfalen p
IT-Anwendungen LA

(1] ] & ? Q

STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD FORUM ONLINE-DOKU FaQ SUCHE

SCHILD-NRW PO KURS 42 TOOLS HILFSTABELLEN BETA-VERSIONEN

Download > GPC

u GESUNDHEITSSTATISTIK AM PC

Mit dem IT-Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) kann die Zahl der statistikrelevanten Krankentage aller Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Arbeitsverhéltnis
zum Land NRW elektronisch erfasst werden und in den jahrlichen Bericht der Landesregierung Gber den Krankenstand in der Landesverwaltung NRW far den Landtag
NRW einflieBen

. Fur GPC gibt es ein Anwenderforum (als Unterforum des SchiLD-NRW-

Anwenderforums):

GPC - Bedienungsanleitung 5
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https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/forum/viewforum.php?f=23

& B GPC - Gesundheitsstatistik per PC

) GPC - Aktuelle Hinweise (1 Betrachter)
" Informationen Gber Anderungen, notwendige Updates etc.

E] GPC - FAQ

' FAQ - Haufig gestellte Fragen (Nur — Lese — Forum)

@ EJ GPC - fachliche Fragen

' Fragen, Hinweise zum Thema Gesundheitsstatistik
EJ GPC - technische Fragen (2 Betrachter)

. Fragen, Hinweise zum Erfassungsprogramm GPC

@ EJ GPC - Verschiedenes
' Hier landet alles, was sonst keinen Platz hat

(Nur-Lese-Forum)

@ MNeue Beitrige Keine neuen Beitrdage
Support:
o  Sie sollten regelmafig - nicht nur bei Fragen oder Hinweisen - das

GPC-Anwenderforum aufsuchen.

GPC ist Teil des Supportkonzeptes des MSB. D.h.: Jeder Schule

ist ein Fachberater zugeordnet, der bei spezellen, insbesondere
technischen Problemen, die sich nicht durch Nutzung der Online-Hilfen
I6sen lassen, fur Ihre Fragen zur Verfugung steht. Sie finden |hren per-
sonlichen Fachberater, wenn Sie im Internet auf der Seite https://

www.svws.nrw.de/service/fachberatersuche einfach lhre Schul-

nummer eingeben.

GPC unterstutzt die Fernwartungsmaoglichkeiten von ,Schulverwal-
tung NRW*

Wenn Sie eine Fernwartung starten wollen, gehen Sie wie folgt vor:

. Vereinbaren Sie einen Termin (0211 5867 3617).

. Stellen Sie eine Verbindung mit dem Internet her.

= Laden und starten Sie das Fernwartungstool.

Hinweis: Sollte auf Inrem PC bereits die Software , TeamViewer®
installiert sein, so benodtigen Sie das Fernwartungstool nicht.

Wenn Sie eine Frage oder einen Hinweis beztglich GPC an das MSB

GPC - Bedienungsanleitung
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richten mdchten, so verwenden Sie bitte die folgende Mailadresse:

gpc@msb.nrw.de

GPC-Versions - Anderungen:

1.0.3.7

. Release: 13.01.2019

. kleinere Anpassungen und Korrekturen-

. Die Menustruktur in GPCIO wurde ein wenig ,aufgeraumt®

. In GPCIO wurde die Option aufgenommen, die Tabelle Historiel o7¥ zu
l6schen (GPCIO > Gruppenprozesse > Historie). Danach empfiehlt
sich die Datenbank zu reorganisieren und zu packen.

. Mit dieser Version wird aus Grinden einer erweiterten Sicherheit ein
neues Update-Verfahren eingefuhrt. Hierzu mussen Sie einmal durch
Anwendung einer Grundinstallation oder durch Entpacken des ent-
sprechenden zip-Paketes ihre GPC-Installation auf den neuesten
Stand bringen. Danach kénnen Sie auch wieder die in GPC integrierte
Update-Prifung durchfihren lassen.

1.0.3.6

. Release: 12.01.2018

= kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.3.5

. Release: 08.01.2018b

. Gruppenprozesse: Fehlzeiten

= kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.3.4

= Release: 19.09.2017

. MafRnahmenubersicht wird schneller aufgebaut

. kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.3.3

. Release: 06.03.2017

. kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.3.2
= Release: 03.02.2017

GPC - Bedienungsanleitung 7
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kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.3.1

Release: 01.02.2017

Anderung bei der Verwaltung jahresiibergreifender Fehlzeiten:
Fehlzeiten die jahresubergreifend sind (zB. 15.12.2016 bis
10.01.2017) werden vom Programm automatisch in zwei Eintrage ge-
teilt:

1. Eintrag: 15.12.2016 - 31.12.2016

2. Eintrag: 01.01.2017 - 10.01.2017

Dies hat zur Folge, dass im aktuellen Statistikjahr keine Fehlzeiten aus

dem Folgejahr mitgezahlt werden.

1.0.2.3

Release: 04.10.2016

Anderung beim Erstellen der Versanddatei:

o die Dateien ,EncodeClasses2.dll, ,EncodeExtern.exe’ und
,reg_encode.bat’ werden nicht mehr bendtigt,

o die Bezeichnung der Versanddatei wurde geandert (vorange-
stellte Schulnummer),

o nach dem Erstellen der Versanddatei hat man die Moglichkeit
diese automatisch zusatzlich auf den Benutzer-Desktop kopieren
zu lassen.

Drucken -> Kollegenlbersicht (Datenauskunft): Die Ausgabe der Fehl-

bzw. Wochenunterrichtstage erfolgt nach Beginndatum sortiert.

Stammdatenimport: Format GPUO004.dat: Fur den Import des Rechts-

verhaltnisses wird erst das Feld ,Statistik1‘ und anschlief3end - falls

dies leerist - das Feld ,Status‘ ausgewertet.

kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.2.0

Release: 12.08.2016
Unterstitzung fur Probedurchlauf

Unterstutzung fir Schulen, die zusammengelegt@ werden

kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.1.8

GPC - Bedienungsanleitung
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Release: 20.07.2016
Unterstutzung fur Schulen, die aufgelést werden

siehe: Summen » Datei » Schulauflosungl 7]

kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.1.6

Release: 06.06.2016
Unterstutzung von SchiLDzentrall 73]

1.014-1.01.5

Release: 11.03.2016

kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.1.3

Release: 07.03.2016

kleinere Anpassungen und Korrekturen

1.0.1.2

Release: 25.02.2016

Lehrkraftdaten

Gesund- und Krankmeldungen lassen sich ohne BEM-Voraussetzung
drucken

Die Plausibilisierung fur den Hinweis ,Personalaktennummer fehlt
wurde auf die notwendigen Rechtsverhaltnisse beschrankt.

113

Der Absenzgrund ,Mutterschutzzeiten ...“ setzt keine Wochenunter-
richtstage wahrend des Zeitraums voraus.

Import/Export/Gruppen prozesse@

Die Datenverarbeitung am Ende des Dialogs ,Import/Export/Gruppen-
prozesse“ wird mit Hilfe von Fortschrittsbalken besser visualisiert.

Gruppenprozesse|_99ﬁ

Unterrichtstage: Loschen von Unterrichtswochenl es):

Es werden 3 zusatzliche Falle unterschieden
1. Fall: Der Beginn eines Unterrichtszeitraums liegt vor dem
Loschbereich und das Ende dieses Unterrichtszeitraums liegt im
Ldschbereich:
Aktion: Ende wird ,,nach vorne“ verschoben

2. Fall: Beginn liegtim und Ende hinter Loschbereich

GPC - Bedienungsanleitung 9
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Aktion: Beginn wird ,,nach hinten® verschoben
3. Fall: Beginn liegt vor und Ende hinter Loschbereich
Aktion: Unterrichtszeitraum wird gesplittet

Ken nwortvergabem

Kennworter mussen mindestens:
1 Gro3buchstabe,
1 Kleinbuchstabe und
1 Sonderzeichen enthalten und mindestens
8 Zeichen lang sein.

Fehlerbereinigung

1.0.0.9
- 12.01.2016
- Gruppenprozesse@

Direktanbindung an SchiILD-NRW — Datenbanken/ 73|

Korrektur fir das Einlesen von Untis-Stundenplanen (GPP002 /
GPUO14 Variante)
siehe Kapitel ,So starten Sie den Unterrichtsdatenimport/ s3t

Unterstutzung von Unicode-Kodierungen@

1.0.0.6

- 08.12.2015

- Terminalserverunterstiitzung 20!
0.9.9.6

- 30.11.2015

,Rollout” an die Schulen

10
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Ziel

2 Ziel
Mit dem IT-Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) kann die Zahl der statistikre-

levanten Krankentage aller Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zum
Land NRW elektronisch erfasst werden und in den jahrlichen Bericht der Landesregie-
rung Uber den Krankenstand in der Landesverwaltung NRW fur den Landtag NRW ein-
flieRen. Die landesweiten Vorgaben sind bereits im Programm selbst implementiert.
Wenn Sie GPC fur die Erfassung der Krankentage nutzen, dann fillt das Programm
das Summenblatt mit den fiir die Landesstatistik relevanten Krankentagen fiir

Sie aus.

GPC ist dartber hinaus so gestaltet, dass das Programm nach Eingabe der Krank-
heitszeitraume einer Lehrkraft fristgerecht die Formschreiben zur Meldung von
krankheitsbedingten Abwesenheiten an die Schulaufsicht (§ 15 ADO) ,,ausge-
fullt“ auf Knopfdruck erzeugen und ausdrucken kann. Die Anwendung dieser
Zusatzfunktion, die Sie bei der Erledigung von Verwaltungstatigkeiten unterstitzen

kann, wird allen Schulen empfohlen.

Mit dem Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) meldet die Schule

jahrlich die schulbezogenen Summendaten zur Erstellung der Krankenstatis-

tik.

° Zur Berechnung dieser Summendaten kann die Schule die Krankheitstage
personenbezogen erfassen und verwalten.

° Spatestens zu dem vorgegebenen Erhebungszeitpunkt kann die Schule die
Ubertragungsdatei mit den Statistikdaten erzeugen.

° Bei vollstandiger personenbezogener Erfassung und Verwaltung der Kran-

kentage kann das Programm die Meldefristen flr die Mitteilung der krank-

heitsbedingten Abwesenheiten an die Schulaufsicht (z.B. fur BEM, Entgelt-

fortzahlung) berechnen und das Ausstehen einer ,Gesundmeldung/Dienstan-

trittsmeldung“ anzeigen. Die Schule kann die Formschreiben dann mit allen

von den jeweiligen Schulaufsichtsbehérden vorgegebenen Angaben auto-

matisch erstellen

GPC - Bedienungsanleitung 11
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3  Systembeschreibung

Das Programm GPC ermdoglicht:

Hinweise:

auf der Ebene von Lehrkraftdaten die Erfassung und den Import

O

o

O

der bendtigten Stammdaten der Lehrkrafte einer Schule
der Krankheitstage der Lehrkrafte einer Schule

der individuellen » Wochenunterrichtstage@ von Lehrkraften

auf der Ebene von Summendaten

o

die automatische Berechnung der Summendaten fur die Kranken-
statistik auf Basis der Lehrkraftdaten

die manuelle Uberarbeitungsmdglichkeit der berechneten Summenda-
ten bzw. die Eingabe der Summendaten

den Import der Summendaten aus einer anderen Datenquelle als
GPC

die asymmetrische Verschliisselung fir eine sichere Ubertragung

der anonymisierten Summen an I[T.NRW

GPC ist lauffahig unter MS-Windows ab der Version XP (d.h. Windows XP,
Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10).

GPC ist fiir den Betrieb in einem Terminalserverumfeldz0] ausgelegt.

GPC kann in einer Mehrbenutzerumgebung betrieben werden, d.h. mehrere

Benutzer kdnnen gleichzeitig auf den Datenbestand einer Schule zugreifen

12
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Programminstallation

4 Programminstallation

Das GPC-Installationspaket erhalten Sie Uber verschiedene Portale:

Schulverwaltung NRW im Bereich ,Downloads » GPC“

Direkter Link: https://www.svws.nrw.de/index.php?id=212

SPRACHE: DE~

Ministerium fir E
Schulverwaltung NRW Schule und Bildung @

des Landes Nordrhein-Westfalen p
IT-Anwendungen

[i] - &8 ? Q

STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD FORUM ONLINE-DOKU Fag SUCHE

SCHILD-NRW PO KURS 42 PROGNOS 2 GPC MA2LBV ASDPC32 TOOLS HILFSTABELLEN BETA-VERSIONEN

Download > GPC

n GESUNDHEITSSTATISTIK AM PC

Mit dem IT-Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) kann die Zahl der statistikrelevanten Krankentage aller Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis
zum Land NRW elektronisch erfasst werden und in den jahrlichen Bericht der Landesregierung Gber den Krankenstand in der Landesverwaltung NRW fir den Landtag
NRW einflieBen

NRW-Bildungsportal im Bereich ,,Zentrale Schulverwaltungsanwendungen*

Direkter Link: https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW

Dort geben Sie im Anmeldebereich Ihre Benutzerdaten ein, mit denen Sie sich norma-

lerweise fur die zentralen Schulverwaltungsanwendungen im Bildungsportal anmelden:

GPC - Bedienungsanleitung 13
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Mit bestehendem Zugang anmelden

Wenn Sie bereits registriert sind, kénnen Sie sich hier anmelden.

Anmeldename

Kennwort

Anmelden ¥ Abbrechen

Kennwort vergessen?

Sie haben Ihr Kennwort vergessen? Fordern Sie einfach ein neues Kennwort an. Das neue
Kennwort wird lhnen per E-Mail Gbermittelt.

Klicken Sie nach der Eingabe der Anmeldedaten auf ,Anmelden® und wahlen Sie bei

den angezeigten Schulverwaltungsanwendungen den Link ,Gesundheitsstatistik“:

G PC Ministerium fir
. s o5 Schule und Weiterbildung {
Gesundheitsstatistik am PC des Landes Nordrhein-Westfalen 3
Z

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Tatig fur Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [Andemn

Mit GPC missen einmal jéhrlich die statistischen Daten lhrer Schule zum Krankenstand gemeldet werden. Die Meldung muss mit GPC erfolgen. Sie
kénnen dabei wahlen, ob Sie die krankheitsbezogenen Abwesenheitszeitraume der Lehrerinnen und Lehrer an lhrer Schule innerhalb oder aulerhalb
von GPC verwalten. Verwalten Sie die Abwesenheitszeitraume innerhalb von GPC, dann kénnen Sie zusatzlich Schriftstiicke fur den Schriftverkehr
mit der Schulaufsicht zu den Themen BEM, Lohnfortzahlung und Gesundmeldung erzeugen.

Aktuelle Version von GPC als Grundinstallation _,;_:/ 10
b

/

Aktuelle Version von GPC als Update ,_/ 2 \‘;

.
A
Bedienungsanleitung zu GPC == 3
\ )
.4
Aktuelle Hinweise zu GPC und der Erhebung des Krankenstandes ==~ 4 B
k. 4
W 5 Y
Notfallkennwort anfordern st J
‘\\‘7777 ,/'
Zu GPC gibt es auch ein Forum. _,,,,_./'sr \\‘:
-

£ Zuriick zur Schulverwaltung

© 2015 Ministerium fur Schule und Weiterbildung des Landes Nordrhein-Westfalen [Impressum

Die Anwendung ,Gesundheitsstatistik“ beinhaltet sechs Funktionen:

1. Das Grundinstallationspaket fur GPC
Laden Sie die Datei ,gpc-setup.exe” auf lhren PC und fuhren Sie die An-
wendung aus, wenn Sie GPC erstmalig auf Ihren PC installieren.

2. Das Updatepaket fir die Anwendung GPC (nur bei Bedarf)
Laden Sie die Datei ,gpc-update.exe” auf Ihren PC und fUhren Sie die An-

wendung aus, wenn Sie GPC aktualisieren.

14 GPC - Bedienungsanleitung



Programminstallation

Hinweise:

Hinweis: Ist der PC, auf dem Sie GPC benutzen, mit dem Internet verbun-
den, gibt es auch eine einfachere » Update-MéinchkeitGﬂ.
Das GPC-Benutzerhandbuch

Laden Sie die Datei ,GPC_Bedienungsanleitung.pdf‘ auf lhren PC und o6ff-

nen Sie die Anleitung (z.B. mit dem Programm Acrobat-Reader).

Aktuelle Hinweise zu GPC und der Erhebung des Krankenstandes

Laden Sie die Datei ,GPC_Aktuelle_Hinweise.pdf‘ auf lhren PC und 6ffnen
Sie die Anleitung (z.B. mit dem Programm Acrobat-Reader).
Notfallkennwort

FuUr den Fall, dass Sie das Kennwort fir den Benutzer ,GPC-Admin® verges-
sen haben sollten, konnen Sie sich uber den Link ,Notfallkennwort® ein ta-
gesaktuelles Kennwort fur lhre Schule anzeigen lassen. Benutzen Sie die-
ses Kennwort, um das Kennwort fur den Benutzer ,GPC-Admin“ zuriickzu-
setzen (siehe » Notfallkennwort/ ).

GPC-Anwenderforum

Im Bereich des Forums der Schulverwaltungsprogramme NRW gibt es eine

Kategorie fur GPC. Klicken Sie auf den Link, um direkt zu diesem Forum zu

gelangen.

& B GPC - Gesundheitsstatistik per PC Themen Beitrage Letzter Beitrag

£ Aktuelle Hinweise

Informationen iiber Anderungen, notwendige Updates etc. D N/A
(Nur-Lese-Forum)
Moderator: Ulrich Blomeyer

3 FAQ w0 N/A
FAQ - Haufig gestellte Fragen (Nur - Lese — Forum) 0 0 1In:
Von: N/A

Moderator: Ulrich Blomeyer

Wird der Bereich ,Gesundheitsstatistik“ bei den zentralen Schulverwaltungs-
anwendungen nicht angezeigt, so wurde |hnen das entsprechende Anwen-
dungsrecht noch nicht zugeordnet. In diesem Fall kontaktieren Sie die Per-
son, die fur die Administration der Zugangsdaten an lhrer Schule verantwort-
lich ist, damit diese lhnen das entsprechende Recht zuweist.

Sollten Sie eine Berechtigung flir mehr als eine Schule besitzen, so wird ein

Dialog zur Auswahl einer Schule zwischengeschaltet:
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GPC Ministerium fir '
Schule und Weiterbild ‘
Gesundheitsstatistik am PC des uﬂn:‘n“ N:r:rhelnl-‘vr;zstfalen i

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Sie besitzen die Berechtigung fiir mehr als eine Schule téitig zu werden.

Aktiv werden fir: --- Bitte auswahlen --- ~

Auswa

GPC kann auch auf einen Server (z.B. in einem freigegebenen Netzlauf-

werk) installiert werden.

Fur den Betrieb auf einen Terminalserver siehe » Startparameterﬁﬂ

Fir die GPC-Installation werden keine Administratorenrechte bendtigt.

16
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5 Erstanmeldung

Wenn Sie das Programm nach der Erstinstallation das erste Mal starten, muss das
Kennwort fir den GPC-Administrator vergeben werden.

0 Kennwaort dndern E'@

Erstmalige Vergabe des
Kennworts fiir den
Anwender GPC-Admin

Meues Kennwort

Kennwort bestatigen

| Speichern |

Nachdem Sie das Kennwort eingegeben und durch erneute Eingabe bestatigt haben,
klicken Sie bitte auf ,Speichern”, um den Anmeldedialog zu schlieen und die Anwen-
dung zu starten.

Hinweis:

o Nach der Erstanmeldung sind Sie als GPC-Administrator angemeldet (sie-
he » Rollenkonzeptl ).
° Kennworter missen mindestens:
- 1 Grof3buchstabe,

- 1 Kleinbuchstabe und

- 1 Sonderzeichen enthalten und mindestens
- 8 Zeichen lang sein.
Nach der Erstanmeldung erscheint der Startbildschirm.

Geben Sie die amtliche Schulnummer lhrer Schule ein und bestatigen Sie die Eingabe
durch Drucken der Eingabe-Taste:

GPC - Bedienungsanleitung 17



Erstanmeldung

-

o Gesundheitstatistik
Datei Bearbeiten Extras Hilfe

0 Bitte geben Sie [hre
Schulnummer ein und bestitigen
sie mit der Eingabe-Taste.

.’.. ..\.

'—={ Bestatigung

Sie haben die Schulnummer folgender Schule eingegeb

Stadt. Gem. Grundschule
in 50968 Kaln
Ist die Angabe korrekt?

Mein

Hinweis:
o Bitte beachten Sie, dass der Schulauswahldialog nur einmal erscheint. Eine
einmal ausgewahlte Schulnummer ist nicht mehr veranderbar.
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6 Programmstart

Nach dem Start von GPC werden Sie vom Programm aufgefordert, Ihre Benutzerdaten
einzugeben. Erst wenn diese Daten verifiziert werden konnten, erfolgt der eigentliche
Start.

@ GPC-Anmeldung [ o= ]
Benutzername GPC-Admin
Kennwort
Schulnumrmer 112233
Anmelden
Hinweis
Da die Anwendung personenbezogene Daten enthalt, darf
diese nur von Berechtigten gestartet werden. Dies ist
durch die Schulleitung sicherzustellen.

Hinweis:

d Fir die Verwaltung der Benutzerkonten ist der GPC-Administrator (Login-

Name: ,GPC-Admin“) zustandig (siehe » Benutzerverwaltung@).

d Fir den Fall, dass Sie lhr Kennwort vergessen haben sollten:
o  Als Benutzer ,GPC-Admin“ siehe » Notfallkennwort] ]

o Alle anderen Benutzer wenden sich an den Benutzer ,GPC-Admin®.

Dieser hat die Moglichkeit, das Kennwort eines Benutzers zurtickzu-
setzen.
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7  Startparameter

Die folgenden Ausfuhrungen sind interessant fur den Betrieb von GPC in Mehrbenut-

zerumgebungen.

° Mehrfachstart

o

StandardmaRig kann GPC . exe pro Rechner nur einmal gestartet wer-
den.

Durch den Aufrufparameter ,, \TS™ kann GPC.exe auf einem Rech-
ner auch mehrfach ausgefihrt werden.

Ist der Aufrufparameter , \TS™ gesetz, so

. wird der Befehl ,Auf Updates priifenlss deaktiviert (Updates

mussen manuell eingespielt werden, siehe Vorbemerkung |_5'1),

. wird nach Riickspielen einer Datensicherungls7 die Anwendung

beendet und muss vom Anwender neu gestartet werden.

° Wechsel des Hilfesystems

@)

StandardmafRig ruft GPC die Hilfe-Informationen aus der Hilfedatei
"gpc.chm" auf, die sich im Hilfeverzeichnis "\Hilfe" befindet. Ist diese
Datei jedoch auf einem Netzlaufwerk verweigert MS-Windows aus Si-
cherheitsgrinden den Zugriff auf diese Datei.

Wenn Sie den Parameter "/WH" setzen, werden die Hilfeinformatio-
nen aus dem Internet geladen. Diese Losung umgeht die chm-Proble-

matik, setzt aber eine Verbindung zum Internet voraus.

. Verweis auf Datenverzeichnis

O

Sie konnen GPC mit einem Aufrufparameter starten, der dem Pro-
gramm das Datenverzeichnis mit den Benutzerdateien Ubergibt.
Aufrufsyntax: GPC.exe \DV=“Pfadangabe™

Hinweis:

. Wenn der Datenpfad noch nicht existiert, wird er angelegt und ei-
ne leere GPC-Datenbank (‘GPC.mdb") in diesem Ordner er-
zeugt

. Fur das Datenverzeichnis mussen Schreibrechte bestehen.

Beispiel:

. GPC wurde auf ,c : \GPC" installiert.

20
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Der Aufruf: C:\GPC\GPC.exe \DV=“C:\GPC-Daten\GG
Eichendorff™

. startet GPC . exe aus dem Verzeichnis ,C: \GPC"

o und arbeitet mit dem Datenverzeichnis ,C: \GPC-Daten

\GG Eichendorff”

Falls dieses Verzeichnis nicht existiert, wird es neu angelegt, zu-
sammen mit einer leeren GPC-Datenbank. Alle schulspezifi-
schen bzw. benutzerspezifischen Daten werden in diesem Ver-
zeichnis abgelegt. Alle anderen Dateien und Programme werden
standardmafig weiterhin aus dem GPC-Installationspfad (z.B.

»C: \GPC") verwendet.

Bestehen im Startverzeichnis nur Leserechte, so muss von den folgenden zwei Para-

metern ,\ SY="und ,\ SD=" Gebrauch gemacht werden.

° Verweis auf Systemverzeichnis

o Sie konnen GPC mit einem Aufrufparameter starten, der dem Pro-

gramm das Systemverzeichnis Ubergibt.

o  Aufrufsyntax: GPC.exe \SY=“Pfadangabe“

o Hinweis:

Wenn der Systempfad noch nicht existiert, so wird dieser Pfad
zusammen mit den Unterverzeichnissen ,\Dokumentvorla-
gen” sowie ,\Help“ angelegt und die Dokumentenvorlagen
(pdf-Dateien) und die Hilfedatei (i.e. ,gpc.chm™) werden in die
zugehorigen Unterverzeichnisse kopiert.

Der Zugriff auf die Dokumentenvorlagen und die Hilfedatei erfolgt
Uber das Systemverzeichnis.

Fur das Systemverzeichnis miussen Schreibrechte bestehen.

° Verweis auf Schuldatei

o Sie konnen GPC mit einem Aufrufparameter starten, der dem Pro-

gramm das Verzeichnis fir die Schuldatei (i.e. ,gpctabs.mdb"“)

ubergibt.

o  Aufrufsyntax: GPC.exe \SD=“Pfadangabe™
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o Hinweis:

. Wenn dieses Verzeichnis noch nicht existiert, so wird dieser
Pfad angelegt und die Schuldatei (“gpctabs.mdb™) in dieses
Verzeichnis kopiert.

. Der Zugriff auf die Schuldatei erfolgt Uber dieses Verzeichnis.

. Fur das Verzeichnis mit der Schuldatei mussen Schreibrechte
bestehen.

Ubergabe der Schulnummer

o Sie kdnnen GPC mit einem Aufrufparameter starten, der dem Pro-
gramm die Schulnummer Ubergibt.

o  Aufrufsyntax: GPC.exe \SN=#####+# (wobei ,#####+#“ durch die je-
weilige amtliche Schulnummer zu ersetzenist.)

o Hinweis:

. Wenn der Parameter ,\ SN™ gesetzt ist, entfallt bei der Erstein-
richtung[ 17 die Abfrage der Schulnummer.

. Die Ubergebene Schulnummer muss mit der Schulnummer, die
in der Datenbank der Schule (i.e. ,gpc.mdb™) gespeichert ist,
identisch sein.

. Ist in der Datenbank der Schule (i.e. ,gpc.mdb"“) noch keine
Schulnummer gespeichert, so wird die durch den Parameter
»,\SN“ Ubergebene Schulnummer in die Datenbank der Schule
ubernommen.

Lehrerverwaltung starten

o Durch den Aufrufparameter ,\ .D“ startet GPC direkt mit der Lehrerda-
tenverwaltung.

Versanddatei nicht auf Benutzerdesktop kopieren

o Durch den Aufrufparameter ,\VDNK“ kénnen Sie verhindern, dass
nach dem Erstellen der Versanddatei die Option angeboten wird, die-

se Datei zusatzlich auf dem Benutzer - Desktop zu kopieren.

22
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8 Terminalserverbetrieb

Fur den GPC-Betrieb auf einem Terminalserver ist die Zusatzanwendung GPCTS.exe

ausgelegt.

Ziel: Ahnlich dem Verfahren ASDPC-TS (ASDPC in einer Terminalserver Umgebung)
erlaubt GPCTS den listengesteuerten Mehrfachstart von GPC auf einem Terminalser-

ver, also einer Umgebung, in der ein [T-Dienstleister mehrere Schulen auf einen Termi-

nalserver hostet.

GPC - Terminalserver @
T5 Bitte geben Sie lhre Amtliche Schulnummer ein
G-I?C und Klicken Sie auf "GPC starten™

Schulnummer

« GPC starten | X Abbrechen ‘

Die Anwendung GPCTS.exe finden Sie auf den Schulverwaltungsseiten NRW:

» https://www.svws.nrw.de » Downloads » GPC

Hinweise:

GPCTS setzt zwingend eine vollstandige GPC-Installation und die Konfi-
gurationsdatei GTS.ini voraus.

Kommentarzeilen in der Konfigurationsdatei GTS.ini beginnen mit , ; “
oder ,# “; leere Zeilen werden ignoriert

Jeder Eintrag in der Konfigurationsdatei beginnt mit einem Parameter-
schlussel gefolgt von einem Gleichheitszeichen und dem Parameterwert:
Syntax: <Schliissel>=<Wertangabe>

Bitte keine zusatzlichen Leerzeichen in der Konfigurationsdatei GTS.ini
verwenden

GPCTS.exe erwartet die Konfigurationsdatei in dem Startverzeichnis von
GPCTS.exe.
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Terminalserverbetrieb

Durch einen Startparameter (GTl=<Pfadangabe>) kdnnen Sie angeben, wo
sich die Konfigurationsdatei befinden soll.

Beispiel:

GPCTS.exe GTI=C:\GPC

In diesem Fall wirde das Programm GPCTS die Konfigurationsdatei im
Ordner "C:\GPC" erwarten.

Aufbau der Konfigurationsdatei GTS.ini:

Parameter Defaultwert Beschreibung
Fenstertitel= GPC - Terminalserver Uberschrift des GPCTS-Dialogfens-
ters

Beispiel: Fensterti-
tel=GPC-Zugang der Stadt
Musterstadt

Schuldaten= Datei mit Angaben fir Schulnum-
mer und zugeordneten Verzeichnis-
pfad

Hinweis: Wenn Schuldatenmodus
den Wert 1 oder 2 hat, muss die
Pfadangabe gesetzt sein
Beispiel: Schul-
daten=asdpc.ini

Schuldatenmodus= |1 Zeilenaufbau in der Datei Schul-
daten
Schuldatenmodus=1

ASDPC-TS-Modus: 1. Zeile:
[<Schulnr>] und Folgezeile:
Pfad=<Verzeichnispfad>

Beispiel:

1. Zeile: [112233]

2. Zeile: Pfad=\\schuldaten\112233

Schuldatenmodus=2
Wertepaar: <Schulnr>=<Verzeich-
nispfad>

Beispiel: 112233=\\schuldaten
\112233

Hinweis: Sind Pfadangaben in der
Schuldaten-Datei relativ adressiert
(d.h. Pfadangabe beginnt mit einem
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einzelnen ,\“ oder ,,.\“), so wird der
Wert von Schulpfad (s.u.) vorange-
stellt

Schuldatenmodus=3

Der Verzeichnispfad auf die GPC-
Dateien der Schule ergibt sich aus
dem Wert des Parameters
,Schulpfad="“(s.u.) + <Schulnum-
mer>

Beispiel: Schulpfad=\\schul-
datenserver\gpc\ und
Schulnummer=112233, dann lie-
gen die GPC-Dateien fur diese

Schule im Verzeichnis: \\ schul -
datenserver\gpc\112233\

Hinweis: Wenn der Parameter
,Schuldatenmodus=“den Wert
3 hat, wird der Parameter ,Schul-
daten=" nicht ausgewertet. Wenn
der Verzeichnispfad auf die GPC-
Dateien einer Schule nicht existiert,
wird GPC.exe nicht gestartet.

Beispiel: Schuldatenmo-
dus=1

Schulpfad= GPC-Verzeichnis (s.u.) Siehe Beschreibung zum Parame-
ter ,Schuldatenmodus="*, insbe-
sondere ,Schuldatenmodus=3“
Beispiel: Schulpfad=\
\schuldatenserver\gpc

SY= GPC-Verzeichnis (s.u.) Verweis auf das Systemverzeichnis
Der Zugriff auf die Dokumentenvor-
lagen und die Hilfedatei erfolgt Uber
das Systemverzeichnis.

Wenn nicht vorhanden wird Ver-
zeichnisstruktur angelegt und die
Dateien aus dem GPC-Startver-
zeichnis

kopiert bzw. aktualisiert
Beispiel: SY=c:\Testum-
gebung\GPC

SD= GPC-Verzeichnis (s.u.) |Verweis auf das Verzeichnis mit
der Schuldatei gpctabs.mdb
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Wenn nicht vorhanden wird Ver-
zeichnis angelegt und die Datei aus
dem GPC-Startverzeichnis

kopiert bzw. aktualisiert
Beispiel: SD=c:\Testum-
gebung\GPC

LOG=

Log-Datei mit Fehlermeldungen und
GPC-Startaufrufen der Schulen
Beispiel: LOG=c:\Temp
\GTS.log

GPCPfad=

GPCTS-Startverzeichnis

GPC-Verzeichnis
Beispiel: GPCPfad=c:\GPC

Hilfemodus=

Hilfemodus =1

Die Hilfeseiten werden aus der lo-
kalen Hilfedatei geladen und in ei-
nem Fenster angezeigt.

Hilfemodus =2

Die Hilfeseiten werden aus dem In-
ternet geladen und im Standard-
browser angezeigt.
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9 Vorgehensweisen

Ziel von GPC ist die jahrliche Meldung der schulbezogenen Summendaten zur Erstel-
lung einer landesweiten Krankenstatistik fur alle Lehrkrafte mit einem Dienst- oder Ar-
beitsverhaltnis zum Land NRW.

Sie konnen GPC einsetzen,

° um auf Personenebene alle » Stammdatenlz7] (Name, Rechtsverhaltnis
etc.), Krankheitszeitraume (Beginn, Ende, Abwesenheitsart etc.) und Ar-
beitszeitraume zu erfassen und hieraus die Summendaten automatisch zu
erzeugen

oder

° um die » Summendatenls1]direkt in die entsprechende Maske manuell ein-

zutragen oder sie aus einer Datenquelle zu importieren.

9.1 Daten auf Personenebene erfassen und bearbeiten

In diesem Kapitel wird beschrieben, welche Daten einer Lehrkraft mit GPC verwaltet
werden mussen, um einmal jahrlich hieraus die Summendaten fur die Krankenstatistik

erzeugen zu kénnen.
Die Daten werden in drei Kategorien eingeteilt:

. » Stammdatenl2s]

. » Krankheitszeitraume| s1)

. » Wochenunterrichtszeiten| s2)

Daruber hinaus wird dargestellt, welche sonstigen » MaRnahmenlssl im Zusammen-
hang mit der Verwaltung von Krankheitszeitraumen umgesetzt werden konnen (Ge-

sundmeldung, BEM-Mitteilung etc.).

Um den Dialog fur die Erfassung von Lehrkraftdaten zu starten, klicken Sie im Startbild-
schirm

1. aufdas Symbol fur die Stammdaten oder

2. auf Bearbeiten »Erfassung von Lehrkraftdaten*
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Daten auf Personenebene erfassen und bearbeiten

B

. 2 N
— ]
5 y F——
© Gesundheitstatish’” — E=E]f=]
Datei |Bearbeiten] Extras Hilfe
=
112100
Stadt. Gem. Grundschule
Annastralie 63
50068 Kaln
Beenden

Das Bildschirmfenster zeigt auf der linken Seite eine Liste der bereits gespeicherten
Lehrkraftnamen und auf der rechten Seite von oben nach unten die drei Kategorien

Stammdaten, Krankheitszeitraume und Wochenunterrichtszeiten.

&) Erfassung der Lehrkraftdaten
Datei MaBnahmenverwaltung Prifen  Hilfe I
. s -
lach Lehr 4~ Feynman, Richard (FEY) - Stammdaten ™,
m— e
Kirzel Name Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhaltnis R Q
il o e 11061968  mannlich  Beamte auf Probe
FEY Feynman, Richard .
HTZ Hertz, Heinrich £
Krankheitstage @
HUY Huygens, Christian
MZI  Mirzakhani, Maryam Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage ~Gesamttage Hinweise/Fehler
NEW Newton, Isaac 06.10.2015 |l]ﬁ.1l]2015 |xmkme|dung mit Attest| 0 |1 |
WIL Wiles, Andrew
WIT  Witten, Edward .
“===——_—— HKrankheitsdaten ™.
o ol — 3
/ Lehrkraftliste ™, = D
h J lvonl b Krankheitstage hinzufiigen l 3
‘\..._____7_ _7____/'/
Wochenunterrichtstage N """Ur-l;‘.;;richt tage“‘
Zeitraum Wochentage mit Unterricht \‘ /./
Beginn Ende Mo Di Mi Do Fr Sa  Hinweise/Fehler
01012015 1122015 e =
: <P GS |
EII] 2von 8 EI]] I lvonl ) l Zeitraum hinzufiigen II
T

Sie kdnnen

o 1 Datensatze (Stammdaten, Krankheitstage, Unterrichtszeitraume) hinzufu-

gen
. 2 Datensatze bearbeiten oder [0schen
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Daten auf Personenebene erfassen und bearbeiten

Hinweise:

° Die Abstandslinie 3 lasst sich vertikal verschieben, so dass die daruber
angezeigte Kategorie skaliert werden kann.

° Die Lehrkraftliste lasst sich filtern: Geben Sie in dem Eingabefeld oberhalb
der Lehrerliste z.B. ,Wi“ ein, so wurden von den oben angezeigten Lehrkraf-
ten nur noch ,Wiles® und ,Witten® angezeigt.

° Um eine Lehrkraft vollstandig zu erfassen:

a. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Stammdaten hinzufigen“ und bear-
beiten Sie die Stammdaten.

b. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zeitraum hinzufigen“ und legen Sie
die Wochenunterrichtstage fest.

c. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Krankheitstage hinzufiugen® und ge-

ben Sie die Krankheitsdaten ein.

911 Stammdaten

Im Stammdatenbereich werden die folgenden Daten angezeigt

Spalte Erlduterung

Name, Vorname Name, Vorname der Lehrkraft

Kirzel eindeutiges Kiirzel der Lehrkraft

Geburtsdatum Geburtsdatum der Lehrkraft

Geschlecht Geschlecht der Lehrkraft. Auswahl mannlich / weiblich (aus Liste
wahlen)

Rechtsverhaltnis Rechtsverhaltnis der Lehrkraft (muss aus Liste gewahlt werden)

Personalaktennummer |Personalaktennummer der Lehrkraft bei der personalaktenfihrenden
Stelle
Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur bei den Bezirksregie-
rungen Disseldorf und Miinster erfasst.

Das Hinzufigen oder Bearbeiten von Lehrkraftdaten erfolgt in einem eigenen Dialog-

fenster:
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Wiles, Andrew (WIL) [Stammdaten hinzufiige:

Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhdltnis

Andern

MNare:

11.04.1953

Lehrerkirzel: WIL

Geburtsdatum: | 11.04.1953 3|

mannlich Beamte auf Lebenszei

Wiles, Andrew

Geschlecht: [ménnlich v]
Rechtsverhiltnis: [Beamte auf Lebenszeit v]
Speichern l [ Abbrechen
Hinweise:
[ )

Sollten Stammdaten Fehler enthalten oder unvollstandig sein, so wird dies
angezeigt:

Im nachfolgenden Beispiel ist das Rechtsverhaltnis nicht angegeben, was zu
einem Fehler fuhrt:

Datei MaBnahmenverwaltung Prifen Hilfe
Wi « Wiles, Andrew (WIL)

Kirzel Name Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhaltnis

WIL “"'“'A"*_. 11041953  mannlich - X

WIT Witten, Edward
Fehler in den Lehrerstammdaten

Das Fehlen der Personalaktennummer wird nicht als Fehler ausgewiesen,
sondern es erfolgt lediglich ein Hinweis, dass die entsprechende Angabe
fehlt.

Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur bei den Bezirksregierungen
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Daten auf Personenebene erfassen und bearbeiten

Disseldorf und Minster erfasst.

9.1.2 Krankheitszeitraume und Krankentage

Die erfassten Krankheitszeitraume werden in einer Tabelle mit insgesamt 7 Spalten

aufgelistet. Die ersten drei Spalten werden vom Benutzer eingegeben, bei den letzten

drei Spalten handelt es sich um von GPC berechnete Spalten:

Spalte Erlduterung

Beginn Beginn der Abwesenheit (wie von der Lehrkraft mitgeteilt bzw. aus dem Attest hervorge-
hend)

Ende Ende der Abwesenheit (wie von der Lehrkraft mitgeteilt bzw. aus dem Attest hervorge-
hend)

Artder Abwesen- | Auswahl einer Abwesenheitsart aus der verbindlich vorgegebenen Lis_temﬁ

heit

Statistiktage die vom Programm berechnete Anzahl von Krankheitstagen von Beginn bis Ende dieses
Krankheitszeitraums, die in die Krankheitsstatistik eingehen (siehe » Hinweisem)

Gesamttage die vom Programm berechnete Anzahl von Tagen von Beginn bis Ende dieses Krank-
heitszeitraums insgesamt (siehe » Hinweisem)

Hinweise/ Fehler | Ergebnis der Datensatzpriifung. Hinweis: Fehlerhafte Datensatze verhindern die Be-
rechnung von Summendaten fir die Krankenstatistik.

Aktion Datensatz bearbeiten oder I6schen

Krankheitstage

Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage  Hinweise/Fehler
07.09.2015 10.09.2015 Krankmeldung mit Attest| 4 4 v, [
02.10.2015 06.10.2015 Krankmeldung mit Attest| 1 5 (v [x]

1von 2 EG| [ Krankheitstage hinzufigen

Hinweise:

o Beachten Sie, dass getrennt eingegebene Krankheitszeitrdaume dahinge-

hend

uberpruft werden, ob sie zusammenhangend sind (siehe Anhang »

Hinweise » Krankheitszeitraumel sl und Anhang » Hinweise » Berech-

nungsbeispiele mﬂ).

In dem nachfolgenden Beispiel wurden vom Programm zwei zusammenhan-

gende Krankheitszeitraume erkannt und die Summe der Statistiktage aus-

gewiesen:
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9.1.3

Krankheitstage

Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage Hinweise
Statistiktage zusammen: 20

VPRV ER EAVEwLE] Krankmeldung mit Attest 1 1 (5, ]x]
03.03.2015 05.04.2015 Krankmeldung mit Attest 19 34 5[]
06.04.2015 07.04.2015 Krankmeldung mit Attest 0 2 [~ [
Statistiktage zusammen: 0

T TEIO20.S Krankmeldung mit Attest 0 1 (%X
16.10.2015 16.10.2015 Krankmeldung mit Attest 0 1 (%%

Es werden nicht alle Abwesenheitsgrinde erfasst. Klicken Sie auf die

Schaltfliche ,Hinweis®, um eine Ubersicht zu erhalten, welche Griinde u.a.

nicht erfasst werden.

o

Hinweise zur Erfassung der Krankentage

[l Ditte beachten Sie, dass nur Fehlzeiten erfasst werden, die sich einer
W Abwesenheitsart der Ausfallliste zuordnen lassen und jeweils zu einer
~ ganztigigen Abwesenheit gefiihrt haben.
Andere Abwesenheitsarten (wie z.B. Arbeitsbefreiung wegen Betreuung
eines kranken Kindes', Ambulante Kur', Mittergenesungskuren /
Water-Kind-Kuren') werden nicht erfasst.

oK

Wochenunterrichtstage

Die erfassten Wochenunterrichtszeitraume werden in einer Tabelle mit insgesamt 10

Spalten aufgelistet. Die ersten acht Spalten werden vom Benutzer eingegeben, die letz-

ten beiden Spalten werden von GPC berechnet:

Spalte Erlauterung

Beginn Beginn des Zeitraums, fiir den diese Wochenunterrichtsregelung gilt (sollte immer ein
Montag sein)

Ende Ende des Zeitraums, fiur den diese Wochenunterrichtsregelung gilt (sollte immer ein
Sonntag sein)

Mo .. Sa Unterricht der Lehrkraft It. Stundenplan an diesem Tag (ja / nein)

Hinweise/ Fehler | Ergebnis der Datensatzprifung. Hinweis: Fehlerhafte Datenséatze verhindern die Be-
rechnung von Summendaten fir die Krankenstatistik.

Aktion Datensatz bearbeiten oder I6schen
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Wochenunterrichtstage
Zeitraum Wochentage mit Unterricht
Beginn Ende Mo Di Mi Do Fr S5Sa  Hinweise/Fehler
05.01.2015 11.01.2015 [ ~ | x
12.01.2015 31.12.2015 ] [ B
1von 2 EII][ Zeitraum hinzufigen l
Hinweise:
°

Beachten Sie einige Besonderheiten bei der Eingabe von Wochenun-
terrichtstagen. Wenn Sie bei der Eingabe nur eine Woche angegeben ha-
ben (Montag bis Sonntag), so kdnnen Sie diese Daten speichern und direkt

die nachste Woche im Dialogfenster bearbeiten, in dem Sie auf ,Speichern
und nachste Woche*“ klicken:

& Aufnahme und Anderung von Wochenarbeitstagen E=nE=h |

Andern
Datum Beginn: | 05.01.2015 @]

Datum Ende: | 11012015

Mo Di Mi Do Fr Sa
[ I R R T R i

1
[ Speichem | | Abbrechen ]I[ Speichern und nachste Woche |
1

%

€ Aufnahme und Anderung von Wochenarbeitstagen =2 3]

Andern
Datum Beginn: | 12.01.2015 [

Datum Ende: || 18.01.2015

Mo Di M Do Fr Sa
M ¥ M OO0

I Speichern I [ Abbrechen ] [ Speichern und nachste Woche I

Klicken Sie abschliefend auf ,Speichern”. Bei den Unterrichtsdaten werden
dann zwei Datensatze angezeigt:
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Wochenunterrichtstage

Zeitraum Wochentage mit Unterricht

Beginn Ende Me Di Mi Do Fr Sa  Hinweise/Fehler
11.01.2015 X
18.01.2015 B . 4
1| 4 1von 2 m [ Zeitraum hinzufiigen ] ! Zeitrdume wiederholen | [ Zeitrdume ldschen ]
Wenn Sie nun beide Datensatze markieren, wird die Schaltflache ,Zeitrau-
me wiederholen® aktiv. Hiermit lassen sich eine oder mehrere Unterrichts-
wochen periodisch fortsetzen:
o Unterrichtszeitrdume wiederh... EI
Wiederholen bis zum |29.03.2015 E
Wiederhol@ l [ Abbrechen ]
Wochenunterrichtstage
Zeitraum Wochentage mit Unterricht
Beginn Ende Me i Mi Do Fr Sa
05.01.2015 11.01.2015 ]|
12.01.2015 18.01.2015 ERREREE]
18.01.2015 25.01.2015 ]
26.01.2015 01.02.2015 EREEREE]
02.02.2015 08.02.2015 ]
09.02.2015 15.02.2015 ENIEREE]
16.02.2015 22.02.2015 ]
23.02.2015 01.03.2015 EREEREE]
02.03.2015 08.03.2015 ]
00.03.2015 15.02.2015 EREEREE]
16.03.2015 22.03.2015 ]
23.03.2015 29.03.2015 EREEREE]

Diese Eingabemoglichkeit durfte vor allem fur Schulen interessant sein, die
Mehrwochenstundenplane besitzen (“A/B-Wochen®) und / oder mehrere Pe-

rioden verwalten.

914 Importmoglichkeiten

Lehrerstammdaten werden in Schulen fur verschiedene Verwaltungsprozesse bendtigt
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(Amtliche Schuldaten, Stundenplanerstellung etc.). GPC bietet daher verschiedene Im-
portmdglichkeiten, damit Daten nicht doppelt eingegeben werden missen.

Diese Importmoglichkeiten gliedern sich grundsatzlich in offene Schnittstellen (i.A.

CSV-Formate) und geschlossene Schnittstellen (Lehrer.txt, GPC-Abteilungsdaten
etc.).

Siehe auch

e  » Datenimport[ 7]
° » Schnittstellenf o7]

9.1.5 Gruppenprozesse

Sind von den notwendigen Bearbeitungen mehrere Datensatze betroffen, so ist es mit

Hilfe des Moduls GPCIO moglich, mehrere bereits in GPC gespeicherte Datensatze
auf einmal zu bearbeiten.

Siehe Kapitel » Gruppenprozesse| o3\,

9.1.6 MaBRnahmen

Wenn in der Regel nach 6 Wochen krankheitsbedingter Abwesenheit die Vorausset-
zungen fur eine BEM-Meldung, Entgeltfortzahlung-Meldung bzw. eine Gesundmeldung
an die Schulaufsicht gegeben sind, wird dies vom Programm angezeigt (siehe z.B.
Anhang » Hinweise » Voraussetzung fur eine BEM—MeIdungm).

Betrachten Sie das nachfolgende Beispiel:
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£ Erfassung der Lehrkraftdaten E
Datei  MaBnahmenverwaltung Prifen  Hilfe
Nach Lehrkraft filtern pel Herlz, Heinrich (H 12} Stammdaten hinzufiige:
Kirzel Name, Vorname Geburtsdatum Geschlecht Rechtsverhiltnis

ADA Byran, Augusta
FEY Feynman, Richard

HTZ Hertz, Heinrich
= [E— MaBnahmen festlegen: m
]

22.02.1957 mannlich Beamte auf Probe X

Gesundmeldung

HUY Huygens, Christian Krankheitstage

MZI  Mirzakhani, Maryam

NEW Newton, Isaac Beginn Ende Art der Abwesenheit Statistiktage Gesamttage [Hinweise/Fehler
S 01.05.2015 |ua.1u,zo15 |Kral|hne|dung mit Attsl| 74 161 [5.]x]

WIT Witten, Edward

lvonl vl v Krankheitstage hinzufigen

FUr die Lehrkraft ,Hertz* wurde nachtraglich eine Krankmeldung vom 1. Mai bis zum 8.
Oktober eingegeben. Das sind insgesamt 161 Kalendertage. Die Voraussetzung fur
eine BEM-Meldung ist somit seit langem gegeben. Dies wird sowohl bei den Stamm-
daten als auch in der Liste der Lehrkrafte angezeigt. Wenn Sie diese MalRhahme be-
statigen wollen, so klicken Sie bei den Stammdaten auf , BEM* (alternativ in der Lehr-
kraftliste auf ,BEM 161%). Der Button verschwindet, die MalRhahme ist jedoch dauerhaft
gespeichert.

Mit dem Mendleintrag ,MaRnahmenverwaltung“ kénnen Sie sich jederzeit eine Uber-

sicht aller festgelegten Malinahmen anzeigen lassen:

r-

O Mabnahmen Uber” 3 . E=m s
== S o4 )
Datei _Hilfe i, R
IFiltEr MaBnahmenart Status
Mach [ ehrkraft filtern A5 /: .
§ i {_ 1 P S 2—-,\
Art der MaBnahme Giiltig ab  Erledigt MName, Vorname Kirzel Rechtsverhiltnis | =

Beamnte auf Probe

Gesundmeldung ‘ﬂa.m.znlzs‘ [ |Hertz, Heinrich ‘I—.E

Gesundmeldung  |08.10.2015 O] |witten, Edward |WIT

09102015 @ Hertz, Heinnch  HTZ Beamte auf Probe

Beteiligte Krankentage | Beginn Ende Art der Abwesenheit

01.05.2015 09.10.2015 Krankmeldung mit .-’-'-.ttest|

(1]

Die folgenden Anzeige- und Bearbeitungsmoglichkeiten stehen lhnen zur Verfigung:

1. MalRnahmen (d.h. das automatisch erzeugte Schreiben an die Schulauf-
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sicht) drucken bzw. als Pdf-Dokument speichern

(siehe auch Sonstige Aktionen » Einstellungenl ssl » Ausdrucke),

Mafnahmen als ,erledigt* deklarieren,

die angezeigten Malinahmen nach MaBnahmenart (“Alle®, ,Gesundmel-

dung®, ,.BEM*, Entgeltfortzahlung®) filtern,

4. die angezeigten MalRhahmen nach Status (‘Alle“, ,Erledigt®, ,Nicht Erle-

digt®) filtern, oder

5. die angezeigten Mal3nahmen nach Lehrkraftkiirzeln filtern.

Beispiel fur ein Formschreiben an die zustandige Schulaufsichtsbehdrde; es wird er-

zeugt durch den Befehl ,Drucken®:

Schulamt
fur die Stadt Koln

Willy-Brandt-Platz 3

50679 Kéin

Mitteilung iiber Erkrankungen
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) / Entgelifortzahlung
Anlage: Ubersicht Krankheitszeitraume

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Lehrkraft:
MNachname, Vomame Geb.-Datum |Rechtsverhaltnis
Hertz, Heinrich 22.02.1957 | Beamte auf Probe

hat in den letzten 12 Monaten mehr als 30 Tage krankheitsbedingt gefehlt (siehe Anlage).

Die Dienst-fArbeitsunfahigkeit wird nach meiner Kenntnis voraussichtlich noch weiter
O andauern.

[[] Das/die hier vorliegende/n Attest/e ist/sind beigefiigt.

Mit freundlichen GriiRen

(Unterschrift Schulleiter/-in)

Anlage: Krankheitsbedingte Fehlzeiten der Lehrkraft

Beginn Ende Grund Beschreibung
01062015 09102015 KmA KmA
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9.1.7

Drucken

Neben dem Druck von angelegten MaRnahmenlss) haben Sie die Moglichkeit, eine

Kollegenubersicht,

Datenauskunft fur Feynman, Richard

Ausdruck vom: Donnerstag, 25. Februar 2016

Stammdaten der Lehrkraft:

das Dienstantrittsdatum wird jeweils abgefragt

IDNR  Name Kirzel Geb.Datum Geschlecht Rechtsverhdltnis Personalaktennu
mmer

2 Feynman, Richard FEY 11.06.1968 mannlich Beamte auf Probe 47 6567
Krankentage der Lehrkraft:

von bis Art der Abwesenheit

02.09.15 02.09.15 Krankmeldung mit Attest

03.09.15 05.09.15 Krankmeldung mit Attest
Wochenunterrichtstage der Lehrkraft:

von bis Mo Di Mi Do Fr Sa
10.08.15 27.12.15 X X X X X
MaRnahmen zur Lehrkraft:

Malnahmenart Giltig al Erledigt

Gesundmeldung
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Testschule Testort , 25.02.2016

- Gymnasium -

Teststrasse
12345 Testort

Bezirksregierung Disseldorf
- Schulabteilung -

Am Bonneshof 35
40474 Disseldorf

Gesundmeldung

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Lehrkrafi:
Machname, Vomame Geburtsdatem Rechtsverhalinis | Personalaktennr.
Feynman, Richard 11.06.1968 Beamte auf Probe |4?.6.56?

hat den Dienst am 25.02.2016 wieder aufgenommen.

Mit freundlichen Griiten

{Unterschrift Schulleiter/-in}

oder eine

o Krankmeldung
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Testschule
- Gymnasium -

Testsirasse
12345 Testort

Bezirksregierung Dusseldorf
- Schulabteilung -

Am Bonneshof 35
40474 Disseldorf

Mitteilung iiber Erkrankungen

Anlage: Ubersicht Krankheitszeitraume

Sehr geehrte Damen und Herren,

Testort, 25.022016

die Lehrkraft:
Nachname, Yomame Geb.-Datum |Rechtsverhalinis Personalaktennr.
Feynman, Richard 11.06.1968 | Beamte auf Probe 47.6.567

hat krankheitsbedingt gefehlt (siehe Anlage).

D Die Dienst-fArbeitsunfdhigkeit wird nach meiner Kenntnis voraussichtlich noch weiter

andauern.

D Das/die hier vorliegende/n Attest/e istisind beigeflgt.

Mit freundlichen Grifien

{Unterschrift Schulleiterd-in)

Anlage: Krankheitsbedingte Fehlzeiten der Lehrkraft Feynman, Richard

Beginn Ende Grund Beschreibung
02.09.2015 02.09.2015 KmA Krankmeldung mit Attest
03.09.2015 05.09.2015 KmA Krankmeldung mit Attest

zu drucken.

€3 Erfassung der Lehrkraftdaten

Import/Expert/Gruppenprozesse

Datei] MaBnahmenverwaltung Prifen Hilfe

SchlizBen

FEY Feynman, Richard

Hinweis:

] Kollegendbersicht
\ Gesundmeldung

Krankmeldung
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. Die obigen Dokumente lassen sich auch fur mehrere Lehrkrafte in einem
Vorgang drucken: Markieren Sie in der Liste der Lehrkrafte (Strg

+Mausklick) einfach die gewunschten Eintrage.

Kirzel Mame, Vormame

e
W2 | Here,Hoimich

HUY Huygens, Christian
MZI Mirzakhani, Maryam

¥ 4

9.2 Summen fur die landesweite Statistik
Um die Summen fur die landesweite Statistik zu bearbeiten, klicken Sie im Startbild-

schirm auf das Symbol fur die Summen.

& Gesundheitsstatistik [= ] ==

Datei Bearbeiten Extras Hilfe

Noch offen:

1 BEM-MaBnahme(n) 112233

Testschule
1 Gesundmeldunglen) Teststrasse

12345 Testort

Beenden
-—

Wenn die Summen erstellt sind, werden sie im sog. ,Summenbildschirm® wie im fol-
genden Beispiel dargestellt: Vertikal sind unterschiedliche Lehrkraftgruppen gelistet
und horizontal die fur die jeweilige Gruppe aufaddierten absoluten Summendaten bzw.

deren relative Anteile (Quote).
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€ Summenbildschirm ‘. = .!I -] I|EZZ|

Datei Bearbeiten Prifen Hilfe

Statistik vom O0L01.2015 biszum 3112.2015 @ Statistikjahr Alctuelles Jahr

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen | [Slchem ‘

) . ; Krankentage 1 - 3 Krankentage 4 - 30 Krankentage Uber 20 Krankentage

Merkrmale Lehrkrafte Nettoarbeitstage - - = =
Tage |Quote| Lehrkrdfte | Tage Quote| Lehrkrdfte | Tage |Quote Lehrkrafte | Tage |Quote| Lehrkréfte
Lehrkrafte insg. 8 1410 73| 52 8 1| 01 it 36| 26 4 36 26 1
Mur Lehrerinnen 2 240 0 0.0 2 0 0,0 0 0 0,0 0 0 00 0
. oS p s F ¥
MUT LariDescnartigle Lenrkrarte 18 L 5 U, T 0 z U A U
Lehrirafte unter 36 Jahre 2 322 6 19 2 0 0,0 1] 6 19 1 0 0.0 1]
Lehrkrifte zwischen 36 und 45 1 120 0 00 1 0 0,0 0 0 0,0 0 0 0,0 0
Lehrkréfte zwischen 46 und 55 2 404 25 62 2 0of 00 0 25| 6.2 2 0] 00 0
Lehrkréfte dber 55 Jahre 3 564 42 74 3 1] 02 1 5| 08 1 36 64 1

Dem rot markierten Bereich der Beispieldaten ist Folgendes zu entnehmen:

. Insgesamt gibt es an der Beispielschule 5 verbeamtete Lehrkrafte mit ins-
gesamt 928 Unterrichtstagen.

o 66 Unterrichtstage sind als Krankentage ausgefallen, das entspricht einer
Quote von ca. 7,1% (66 x 100 / 928).

Von diesen 66 Tagen fielen

° 0 Tage indie Kategorie 1-3 Krankentage

(das entspricht einer Quote von: 0% / beteiligte Lehrkrafte: 0)

o 30 Tage in die Kategorie 4-30 Krankentage
(Quote: 3,2% / beteiligte Lehrkrafte: 3)

° 36 Tage in die Kategorie 31 und mehr Krankentage
(Quote: 3,9% / beteiligte Lehrkrafte: 1)

Hinweise:

° Die Option ,Statistikjahr® ist beim Aufruf des Summenbildschirms stan-

dardmaliig (i.e. das vorherige Kalenderjahr) markiert.

@ Statistikjahr | ) Aktuelles Jahr
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Bei dieser Einstellung kbnnen Summendaten gesichert, d.h. in die GPC-Da-

tenbank gespeichert werden und nur bei dieser Einstellung kdnnen die Da-

ten fur die Krankenstatistik zusammengefasst und exportiert werden (siehe
z.B. Anhang » Schnittstellen » Summendatenles)).

o Wenn Sie die Option ,Aktuelles Jahr auswahlen, werden die Summendaten

fur das aktuelle Kalenderjahr aus den Lehrerdaten neu berechnet und ange-

zeigt. Bei dieser Einstellung kdnnen die Daten jedoch nicht gesichert wer-

den. Ein Datenexport und das Drucken der Daten sind jedoch moglich.

9.2.1 Summen automatisch erstellen

Die Summendaten konnen von GPC automatisch aus den Einzeldaten der Lehrkrafte

errechnet werden.

Klicken Sie hierzu im Summenbildschirm einfach auf die hierflr vorgesehene Schaltfla-

che:

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen |

Erstin dem sich anschlieRenden Dialogfenster kdnnen Sie die aktuellen Summendaten

sichern.

Warnung vor Datenverlust

! Sollen die Surmmendaten gesichert werden?

Ja

Curch die Berechnung werden die verhandenen Summen geldscht

Mein

AnschliefRend missen Sie die Neuberechnung der Summendaten bestatigen:
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e

Warnung vor Datenverlust =X

Durch die Berechnung werden die vorhandenen Surnmen gelascht.
! Wirklich die Summen berechnen?

la Mein

Hinweis:

Die Neuberechnung der Summendaten erfolgt nur, wenn die Gesamtprufung der Lehr-

krafteinzeldaten ohne Fehler verlief.

9.2.2 Summen manuell eingeben
Die Tabelle mit den Summendaten kann durch den Programmbenutzer bearbeitet wer-

den.

Wenn Sie keine Lehrkraftdaten eingegeben haben und auch sonst keine Importmdg-
lichkeit von Summendaten zur Verfugung steht, kdnnen Sie die einzelnen Werte auch
direkt manuell eingeben.

Dabei sind die Definitionen und Hinweise im Anhang zu beachten (siehe Anhang »
Hinweisel)!

9.2.3 Summendaten importieren / exportieren

Import

Wenn Sie keine Lehrkraftdaten eingegeben haben, kénnen Sie mit GPC auch Daten
aus anderen Systemen (ASDPC, UNTIS) importieren. Diese Funktion istim Summen-
bildschirm Uber das Menu unter ,Datei“ abrufbar (siehe auch Anhang » Schnittstellen

> Summendatenm).

In dem sich anschlieRenden Dialogfenster kdnnen Sie die aktuellen Summendaten zu-

nachst sichern:
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Warnung vor Datenverlust EX

Durch die Berechnung werden die vorhandenen Surnmen gelascht.
! Sollen die Surmmendaten gesichert werden?

la Mein

AnschlieRend mussen Sie den Import und die Neuberechnung der Summendaten be-
statigen:

b

Warnung vor Datenverlust 126

Durch die Berechnung werden die verhandenen Summen geldscht.
! Wirklich die Summen berechnen?

la Mein

Export

Die erzeugten Summendaten lassen sich in eine CSV-Datei exportieren (siehe auch

Anhang » Schnittstellen » Summendaten/-e)).

9.24 Datenlieferung an IT.NRW

Fur die jahrliche Datenlieferung der zusammengefassten und anonymisierten Daten
der Schule werden die Daten des Summenbildschirms exportiert. Der gesendete Da-
tensatz entspricht der Anzeige auf dem Summenbildschirm, wobei jedem Datensatz

noch die Schulnummer beigefugt wird.

Die Daten werden asymmetrisch verschlisselt (analog zu den amtlichen Schuldaten)
und als Anlage zu einer E-Mail an ein zentrales Postfach bei IT.NRW verschickt (eben-

falls analog zu den amtlichen Schuldaten).

Bei IT.NRW werden die Daten entschlisselt und in eine Datenbank Ubertragen. Die

GPC - Bedienungsanleitung 45



Vorgehensweisen

Summen fiir die landesweite Statistik

Daten, die im Rahmen des Ubertragungsvorgangs entstanden sind, werden gelscht.

Bei den Bezrksregierungen liegen dann lediglich Informationen vor, welche Schulen
Daten an IT.NRW Ubermittelt haben und welche Schule dies noch nicht vorgenommen
hat. Eine inhaltliche Auswertung der Summendaten durch die Bezirksregierungen ist

nicht moglich.

Nachdem alle Schulen die Daten geliefert haben, kann ausschliel3lich das Schulminis-
terium die Erstellung einer Auswertung der Daten fir den Landtag veranlassen. Dabei

werden die Datenlieferungen der einzelnen Schulen nach Schulformen summiert.

Ist dieser Vorgang abgeschlossen, gibt das Schulministerium die schulformspezifi-
schen Summierungen an das Innenministerium weiter. Die schulspezifischen Summie-

rungen werden nach dieser Weitergabe geloscht.

Sollten in den schulformspezifischen Daten Summierungen auftreten, die kleiner oder
gleich 5 sind, werden diese Daten entsprechend den Regeln der statistischen Geheim-

haltung bereinigt.

Um die Summendaten lhrer Schule flr den Versand vorzubereiten, rufen Sie im Sum-
menbildschirm den MenUpunkt ,Datei » Daten fur IT.NRW zur Verfugung stellen” auf:

ﬂ Surmnmenbildschirm

Datei | Bearbeiten Hilfe

Daten fir IT.NRW zur Verfligung stellen

Drucken

Summen importieren
Summen exportieren

SchlieBen

Sollte der Befehl nicht anwahlbar sein, enthalt die Statistikdatei noch Fehler. Ist sie feh-

lerfrei, erhalten Sie die folgende Nachricht:
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Daten fir IT.NRW zur Verfigung stellen X0

b Die Versanddatei wurde erstellt und gespeichert.
| T TP PO L SO P "

CASP_TestumgebunghGPC\Dokumente\Ausgang112233_GPCLieferun
g_22012019 enc

Senden Sie diese Datei als Anlage einer E-Mail an:
gpc.schule@it.nrw.de

Machten Sie eine Kopie der Versanddatei auf dem Desktop erstellen?

Ja | Nein |

Damit Sie bequemer auf die Versanddatei zugreifen konnen, wird Ihnen angeboten, ei-
ne Kopie dieser Versanddatei auf Ihren Desktop zu kopieren.

Senden Sie abschlieend die in der Nachricht angegebene Datei als Anhang an eine
E-Mail an gpc.schule@it.nrw.de.

9.25 Schulauflésung

Falls lhre Schule zum 31. Juli des laufenden Jahres aufgeldst wird, so kdnnen Sie vor-
ab die Summendaten flr Januar bis Juli ermitteln bzw. eingeben und an IT.NRW sen-
den. Klicken Sie hierzu im Summenbildschirm auf ,Datei » Schulaufloésung®:

0 Summenbildschirm

Bearbeiten Hilfe

Daten fur IT.NRW zur Verfigung stellen
Drucken
Speichern
I Schulaufldsung I

Summen importieren

Summen exportieren
SchlieBen

Der Berichtszeitraum wechselt jetzt auf das aktuelle Kalenderjahr.

0 Summenbildschirm

Datei Bearbeiten Hilfe

Statistik vom [01.01.2017 | bis zum |31.12.2017 Schule wurde aufgeldst () statistikjahr ®) Aktuelles Jahr () Probedurchlauf

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen

Erstellen Sie die Summen flr die landesweite Statistik (z.B. durch Klicken auf ,Sum-
men aus Lehrkraftdaten erstellen®) und anschlieRend auf ,Datei » Daten fur [T NRW zur
Verfigung stellen®. Senden Sie abschliel3end die erzeugte Versanddatei als Anhang

an eine E-Mail an gpc.schule@it.nrw.de.
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Siehe auch: Summen fiir die landesweite Statistik/+11.

9.3 Datenerhebung 2018

Zum Stichtag 28. Februar 2019 mussen die Schulen verpflichtend ihre Summendaten
fir das gesamte Kalenderjahr 2018 mit GPC an IT.NRW Ubermitteln.

Da keine jahresubergreifenden krankheitsbedingten Fehlzeiten erfasst werden, kann

mit der Datenubermittiung bereits ab Januar 2018 begonnen werden.

Fur den Datenversand werden die Summendaten fiir die Monate Januar bis De-
zember 2018 erstellt. Die Schulen werden durch eine gesonderte Schulmail des

Schulministeriums Uber die Erhebung informiert.
Programmupdate

Der Versand setzt ein Update des Programms GPC auf Versionsnummer 1.0.3.3

(oder hdher) voraus.
Es gibt drei Updatemoglichkeiten

1.  Aus der GPC-Anwendung heraus: Klicken Sie fur das Update im Start-
bildschirm von GPC auf ,Datei“ » ,Auf Update prufen“ und fihren Sie das
Update durch.

2. Laden Sie das Update-Installationspaket (gpc-update.exe) von der

GPC-Internetseite herunter und filhren es aus.

Linkadresse: http://schulverwaltungsprogramme.msw.nrw.de/GPC/gpc-up-

date.exe

3. Laden Sie von der GPC-Internetseite die aktuelle Version von GPC als ZIP-

Archiv (gpc-update.zip) herunter, entpacken es und ersetzen Sie die Datei-
en im GPC-Installationsordner:

Linkadresse: http://schulverwaltungsprogramme.msw.nrw.de/GP C/gpc-up-

date.zip

Hinweise:

° Welche dieser drei Moglichkeiten fur Sie die richtige Wahl ist, hangt von
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verschiedenen Faktoren (Zugang zum Internet, Vorgaben eines [T-Dienst-
leisters etc.) ab und kann nicht pauschal beantwortet werden.

o Wird |hre Schule Gber den Schultrager von einem externen [T-Dienstleister
betreut, wird dieser u.U. das Update selbst durchfiihren wollen bzw. das Up-
dateverfahren mit lhnen im Vorfeld geklart haben.

° Ausflhrlich wird der Updateprozess in der GPC-Bedienungsanleitung im

Kapitel ,Updates durchfiihrenl ss beschrieben.

° Das Update bringt vor allem eine Anderung bei der Verwaltung jahres-
tibergreifender Fehlzeiten:
Fehlzeiten, die jahresubergreifend eingegeben werden (z.B. 15.12.2018 bis
10.01.2019), werden vom Programm automatisch in zwei Eintrage geteilt:
1. Eintrag: 15.12.2018 - 31.12.2018
2. Eintrag: 01.01.2019 - 10.01.2019
Dies hat zur Folge, dass im aktuellen Statistikjahr keine Fehlzeiten aus dem
Folgejahr mitgezahlt werden.
FUhren Sie also eine Gesamtprifung durch (Lehrerdaten » Prifen » Alle
Satze prufen) und teilen Sie bereits gespeicherte jahreslbergreifende Fehl-
zeiten bei einer entsprechenden Fehlermeldung:.

Kiirzel Name Bezug Fehler

ADA |Eyran_ Augusta |Krankhe\t5tage | Endedatum und Beginndatum miissen im gleichen Jahr liegen. Ggf. muss die Krankmeldung gesplittet werden

£ Aufnahme und Anderung von Krankheitstagen - O X

Andern

Fehler/Hinweise

Datum Beginn: 19422018 @ Endedatum und Beginndatum missen im

gleichen Jahr liegen. Ggf. muss die
Krankmeldung gesplittet werden

Datum Ende: 20012019

Abwesenheitsart: | Krankmeldung mit Attest -

Speichern | | Abbrechen | | Hinweis

r

' _:‘l splitten

Statistiktage zusammen: 15 ) ~

19.12.2018 31.12.2018 Krankmeldung mit Attest ] 13
0.0.2019 20.01.2018 Krankmeldung mit Attest 9 20
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Wie wird der Versand durchgefiihrt?

Unter der Voraussetzung, dass die Stammdaten, Wochenunterrichtstage und krank-
heitsbedingten Fehlzeiten der Lehrkrafte vollstandig fur das gesamte Kalenderjahr

2019 in GPC eingepflegt wurden, fihren Sie bitte die folgenden Schritte aus:

° Im Startbildschirm klicken Sie auf das Summensymbol

©/

° Im Summenbildschirm klicken Sie auf ,Statistikjahr* (sofern diese Option
noch nicht markiert ist):

4

Datei Bearbeiten Hilfe

Statistik vom | 01.01.2018 | bis zum | 31.12.2015 (®) Statistikjahr | O Aktuelles Jahr

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen

Hinweis: Beginn- und Endedatum werden nach dem Kiick auf ,Statistikjahr”

angepasst.

o Klicken Sie auf ,Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen”

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen

Das Programm berechnet fur die Monate Januar bis Dezember die Sum-

mendaten und zeigt diese an:

. ) Krankentage zusammen 1 - 3 Krankentage 4 - 30 Krankentage Uber 30 Krankentag

Merkmale Lehrkrafte | Nettoarbeitstage . - - -

Tage |Quote| Lehrkrdfte | Tage |Quote| Lehrkrdfte | Tage |Quote| Lehrkrafte | Tage |Quote| Lehrkra
1 |Lehrkréfte insgesamt g 1402 84 6,0 7 20 14 [ 64 46 5 0 0,0
2 | Nur Lehrerinnen 2 238 14 59 = 5 21 2 a 38 1 0 00
3 |MNur Lehrer [ 1164 70 6,0 5 15 13 4 55| 47 4 of 00
4 | Nur verbeamtete Lehrkrafte 5 925 65 70 4 13 14 4 52 56 4 1] 00
5 | Nur tarifbeschaftigte Lehrkrafte 3 477 19 40 3 7 15 2 12 25 1 0 00
6 | Lehrkrafte unter 36 Jahre 2 322 23 71 2 2 0.6 1 21 6.5 2 0f 00
7 | Lehrkréfte zwischen 36 und 45 1 17 3 26 1 3 26 1 0 0.0 0 0f 00
& |Lehrkréfte zwischen 46 und 55 2 402 14 35 2 5 12 1 9 22 1 0f 00
9 | Lehrkrafte dber 55 Jahre 3 561 44 78 2 10 18 3 34 6.1 2 0f 00

Hinweis: Falls Sie keine Lehrkraftdaten in GPC gepflegt haben sollten,

mussen Sie an dieser Stelle die Summendaten manuell eintragen oder —
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falls vorhanden — aus einer Schnittstellendateil os! importieren und anschlie-

Rend

sichern:

Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen

Sichern

\

Klicken Sie hier, um
manuelle Eingaben zu
sichern.

o Uberpriifen Sie Ihre Summendaten:

Die Anzahl der Lehrkrafte insgesamt muss der Anzahl der Lehrkraf-
te an lhrer Schule entsprechen, die im Verlauf des aktuellen Statistik-
jahres unterrichtet haben. Hier dirfen nicht nur die Lehrkrafte eingetra-
gen werden, die irgendwann im aktuellen Statistikjahr krankheitsbe-

dingt gefehlt haben.

Die Nettoarbeitstage missen das ganze Statistikjahr berlcksichti-
gen! In unserem Beispiel (siehe folgende Abbildung) sind von den 8
Lehrkraften 4 Teilzeitkrafte: Im Schnitt hat jede Lehrkraft an ca. 175
Tagen (1402 / 8) unterrichtet.

Hatten alle Lehrkrafte wahrend des ganzen Jahres von Montag bis
Freitag unterrichtet, so betragt die Gesamtsumme knapp 1600 Unter-
richtstage. Plausibilisieren Sie also die Nettoarbeitstage, da dieser

Wert unmittelbar die Fehlquote beeinflusst.

Merkmale Lehrkrafte | Nettoarbeitstage
Lehrkréfte insgesamt ‘ 1402

2 | Mur Lehrennnen 2 238

In den Spalten ,Tage“ mussen jeweils alle krankheitsbedingten Abwe-
senheitstage (gem. Deﬁnitionm) aus dem Statistikjahr aufgefihrt
sein. Dabei sind nur die Tage aufzufiihren, die an Nettoarbeitstagen zu

einer Abwesenheit gefuhrt haben.

Uberprifen Sie die krankheitsbedingte Gesamtfehlquote.
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Krankentage zusammen

Tage fQucte | JLehrkrafte
" _ll|

In unserem Beispiel berechnet sich diese Gesamtfehlquote so: (84 Ta-
ge / 1402 Tage) x 100 % = 6 % (gerundet). Achten Sie darauf, dass
die Quote die Situation an lhrer Schule korrekt abbildet! Ein Wert von

100% bedeutet, dass alle Lehrkrafte durchgehend krank waren, ein

Wert von 0% bedeutet, dass nie auch nur eine Lehrkraft krankheitsbe-
dingt gefehlt hat. Beide Falle sind unwahrscheinlich und konnten auf

einen Fehler beim Eintragen der Daten hindeuten.

Um die Versanddatei zu erzeugen, klicken Sie abschlielend auf ,Datei“ »

,Daten fur IT.NRW zur Verfugung stellen“:

ﬂ Surmmenbildschirm

Bearbeiten Hilfe

| Daten fir [T.NRW zur Verfigung stellen

Sollte der Befehl nicht anwahlbar sein, enthalt die Statistikdatei noch Feh-
ler. Nach erfolgreicher Erzeugung und Verschlisselung der Versanddatei

wird Ihnen der Speicherort der Datei auf Inrem PC angezeigt.

Daten far IT.NRW zur Verfligung stellen E3

% Die Versanddatei wurde erstellt und gespeichert.
| | Ll ol Dol Eo o S

| CASP_Testumgebung\GPC\Dokumente\Ausgang\112233 GPCLieferun
g_22012019 enc

Senden Sie diese Datei als Anlage einer E-Mail an:
gpc.schule@it.nrw.de

Machten Sie eine Kopie der Versanddatel auf dem Desktop erstellen?

Damit Sie bequemer auf die Versanddatei zugreifen konnen, wird lhnen an-
geboten, eine Kopie auf Inren Desktop zu speichern.
Senden Sie die Versanddatei abschlief3end als Anhang an eine E-Mail an

gpc.schule@it.nrw.de

Hinweis: Siehe auch in der GPC-Bedienungsanleitung das Kapitel ,Daten-
lieferung an IT.NRW/as),
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J Nach dem erfolgreichen Versand der Datei erhalten Sie als Antwortmail:
Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank fiir die Ubersendung einer E-Mail inklusive Anhang an das Post-

fach gpc.schule@it.nrw.de.

Dieses Postfach nimmt Lieferdateien des Programms GPC zur Erfassung der
Gesundheitsstatistik an den Schulen in NRW entgegen.

Die Datei im Anhang wurde der Weiterverarbeitung ibergeben.

Falls Sie eine Riickfrage zu diesem Thema haben, kénnen Sie per E-Mail an

support@schule.nrw.de oder telefonisch (0211 9449 6440) Kontakt zur Ser-

vicestelle fiir Schulen aufnehmen.

. Falls die Ubermittlung nicht erfolgreich verlauft (z.B. weil die Versanddatei
der E-Mail nicht beigefugt wurde), werden Sie hieruber durch eine Antwort-

mail informiert:

++++ Fehlende GPC-Dateiim Anhang lhrer E-Mail ++++

Sehrgeehrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir die Ubersendung einer E-Mail an das Postfach gpc.schu-
le@it.nrw.de.

Leider befand sich in Ihrer E-Mail nicht der erwartete Anhang!!!
Falls Sie den Anhang vergessen haben, kbnnen Sie ihn mit einer erneu-
ten E-Mail an gpc.schule@it.nrw.de (bermitteln.

Dieses Postfach nimmt Lieferdateien des Programms GPC zur Erfassung
der Gesundheitsstatistik an den Schulen in NRW entgegen.

Falls Sie eine Riickfrage zu diesem Thema haben, kénnen Sie per E-Malil
an support@schule.nrw.de oder telefonisch 211 9449 6440 )Kontakt zur

Servicestelle fiir Schulen aufnehmen.

GPC - Bedienungsanleitung 53



Vorgehensweisen

Checkliste bei Problemen

94 Checkliste bei Problemen

Checkliste bei Problemen im Zusammenhang der Uberpriifung der GPC-

Summendaten

Wenn Sie eine E-Mail von IT.NRW erhalten haben, die auf (mdgliche) Probleme in der
von lhnen versandten GPC-Summen—daten hinweist, so klaren Sie bitte die folgenden
Punkte:

° Haben Sie ein Update@ auf die aktuelle GPC-Version 1.0.3.6 (oder gro-
Rer) durchgefuhrt?

° Wurden alle Lehrkrafte, die irgendwann im Statistikjahr (01.01.2018 -
31.12.2018) an Ihrer Schule unterrichtet haben, in GPC aufgenommen?

° Haben Sie auch die Lehrkrafte in GPC aufgenommen, die wahrend des
Statistikzeitraums keine Krankentage hatten?

° Haben Sie auch fir die Lehrkrafte, die wahrend des Statistikzeitraums kei-
ne Krankentage hatten, Wochenunterrichtstage angegeben?

o Haben Sie fir dauererkrankte Lehrkrafte, die im Stundenplan nicht bertick-
sichtigt sind, Krankentage und Wochenunterrichtstage eingetragen?

o Haben Sie auch die Lehrkrafte in GPC aufgenommen, die stundenweise an
Ihre Schule abgeordnet sind und fur die Sie nicht die Stammschule sind?
(Wochenunterrichtstage sind die Tage, an denen diese Lehrkrafte mindes-
tens eine Unterrichtsstunde planmaRig an lhrer Schule Unterricht ableisten,
selbst dann, wenn sie am gleichen Tag noch Unterricht an einer anderen
Schule haben.) Der Grundsatz, dass die Stammschule fiir ,,Krankmel-
dungen* zustandig ist, gilt in GPC nicht!

° Haben Sie auch Vertretungslehrkrafte in GPC aufgenommen? (z.B. Lehr-
krafte, die nur zeitweise an lhrer Schule im Rahmen der ,Flexiblen Mittel ge-
gen Unterrichtsausfall — umgangssprachlich: Geld statt Stellen” beschatftigt
waren.)

° Haben Sie einen Schulsozialarbeiter und/oder einen Schulverwaltungsassis-
tenten auf einer Lehrerstelle an Ihrer Schule beschaftigt (=Tarifbeschaftigt!).
Sie mUssen diesen Personenkreis in der ASD-Haupterhebung erfassen, in

GPC sind diese Personen jedoch irrelevant, da sie ja keinen Unterricht er-

54 GPC - Bedienungsanleitung



Vorgehensweisen

Checkliste bei Problemen

teilen.

° Sind Lehrkrafte, die im Statistikjahr 2018 lhre Schule verlassen haben, noch
weiterhin in GPC erfasst? (Z.B. Pensionare mit Wochenunterrichtstagen
vom 01.01.2018 bis zum 31.07.2018) Lehrkrafte, die Im Statistikjahr
2018 lIhre Schule verlassen haben, diirfen in GPC nicht geloscht wer-
den!

° Haben Sie nach Anderungen der Lehrerdaten die Prifroutine Uber ,Prifen
» alle Satze prufen” gestartet und ggf. angezeigte Fehler korrigiert?

° Wenn Sie Anderungen bei den Lehrerdaten durchgefiinrt haben, haben Sie
danach emeut den Summenbildschirm[ 411 aufgerufen?

° Haben Sie den Punkt ,Statistikjahr” (nicht ,Aktuelles Jahr*) ausgewahlt?

° Wird als Zeitraum ,Statistik vom 01.01.2018 bis zum 31.12.2018“ ange-

zeigt?

° Haben Sie nach den Anderungen im Summenbildschirml+1 erneut auf den

Button ,Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen” geklickt?

o Haben Sie im Summenbildschirm in der ersten Zeile der Tabelle Uberpriift,
ob die Anzahl der ,Lehrkrafte insgesamt® mit der Anzahl der Lehrkrafte in
den Lehrerdaten Ubereinstimmt?

° Haben Sie die Meldung ,Es ist bereits eine Statistik gespeichert. Wollen
Sie die Daten uberschreiben?...“ mit ,Ja“ beantwortet? (,Nein“ bricht den
Vorgang ab!)

° Haben Sie die Anzahl der Nettoarbeitstage auf ihre Plausibilitat Uberprift?
(Grob: 40 Unterrichtswochen / 5 Tage = 200 Nettoarbeitstage pro vollbe-
schaftigte Lehrkraft)

° Haben Sie nach dem Kilick auf ,Summen aus den Lehrkraftdaten erstellen*
eine neue Versanddatei Uber ,Datei » Daten fur [T.NRW erstellen” erstellt?

o Haben Sie mittels Windows-Explorer Uberpruft, welche Datei im Unterord-
ner ,Dokumente\Ausgang“ des GPC-Verzeichnisordner die aktuellste Datei
und damit die Datei ist, die Sie erneut versenden missen?

Wenn Sie einen dieser Punkte aus dieser ,Checkliste“ mit ,Nein“ oder ,Ich weifl} nicht*
beantworten, kann die Ursache fur die E-Mail von IT.NRW darin begrundet sein. Korri-

gieren Sie dann bitte lhre Daten, arbeiten anschlie3end die Liste noch einmal ab und
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versendenl 45| Sie die verschliisselte Datei erneut (E-Mail-Adresse fiir den Versand:

gpc.schule@it.nrw.de).

Sollten Sie nach dem erneuten Versand der Summendaten wieder eine E-Mail von
IT.NRW mit mdglichen Fehlern erhalten haben, oder wenn Sie der Meinung sind, dass
Ihre Daten korrekt sind, so kontaktieren Sie bitte den in der Mail angegebenen Berater

(am besten mit einer E-Mail).
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10 Sonstige Aktionen

10.1 Datensicherung

Uber den Meniipunkt ,Datei » Sicherung verwalten* des Startbildschirms kénnen Sie

jederzeit eine Datensicherung erstellen bzw. Daten aus einer Sicherungsdatei wieder

einlesen.
ﬂ GPC: Import / Export - GPC-Datenbank sichern o | & |
& =
Sicherung erstellen Sicherung einlesen
2 e _,.'-7" WC\LH'H. —_
- 1 (\. ../'- 2 "‘~.I
~ sy Bl -

1. Um eine Sicherung zu erstellen, klicken Sie einfach auf ,Sicherung erstel-

len®:

P )

Informationen

£

. | Die GPC-Datenbank wurde nach

GPC-Datenbanksicherung_D_2015_10_05-08_32_08.G05
im Ordner

CHSP_TESTUMGEBUMNGHGPChSicherungen',

gesichert!

Klicken Sie auf <OK>, um GPC neu zustarten.

2. Um eine zuvor erstellte Sicherung wieder einzulesen, klicken Sie auf ,Siche-

rung einlesen” und wahlen eine Sicherungsdatei aus:
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Sicherungsdatei wihlen =]

v X5 & S 2| 05102015
# Datum  |Uhrzeit |
1/22.09.2015  16:22:33
2/22.09.2015 16:24:34
3/23.00.2015  07:33:38
4/23.09.2015  07:40:06
523.09.2015 07:42:21
6/05.10.2015 08:32:08

Wenn Sie die Sicherungsabfrage mit ,Ja“ bestatigen, wird die GPC-Daten-
bank durch die Sicherungsdatei ersetzt.

-

Bestatigen !.. £ |

| Soll die GPC-Datenbank

durch die Sicherungsdatei

vorm 05.10.2015
um 08:32:08

ersetzt werden?

la ]l Mein ][ Abbrechen

10.2 Updates durchfuhren
Es gibt in unregelmafligen Abstanden Updates fur GPC, die die Hinweise und Ruck-

meldungen der Anwenderinnen und Anwender aufnehmen. Schauen Sie daher bitte in
regelmaligen Abstanden entweder im Menu des GPC-Startbildschirms unter ,Datei/
Auf Update prufen® nach und fuhren Sie ggf. ein Update durch (Option 3) oder laden
Sie das Updatepaket aus dem Internet herunter (Option 1/2). Es gibt drei Mdglichkei-
ten, das Programm GPC bei Bedarf zu aktualisieren:

1. Laden Sie aus dem Bildungsportal das Updatepaket herunter:
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GPC

Gesundheitsstatistik am PC

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Tatig fur Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [ Andern

Mit GPC mussen einmal jahrlich die statistischen Daten lhrer Schule

konnen dabei wahlen, ob Sie die krankheitsbezogenen Abwesenheits
auBerhalb von GPC verwalten. Verwalten Sie die Abwesenheitszeitrd
Schriftverkehr mit der Schulaufsicht zu den Themen BEM, Lohnfortz

Aktuelle Version von GPC als Grundinstallation

!Aktuel\e Version von GPC als Updatel

Bei dem Updatepaket handelt es sich um die ausfuhrbare Datei “gpc-upda-

te.exe”. Fuhren Sie die Anwendung aus und folgen Sie den Anweisungen

am Bildschirm. Bitte stellen Sie sicher, dass vor Ausfiihrung des Up-

date-Paketes alle GPC-Anwender das Programm geschlossen ha-

ben.

2. Laden Sie das Updatepaket z.B. von den Schulverwaltungsseiten NRW her-

unter

» https://www.svws.nrw.de » Downloads » GPC

| :S::CI:-I:I:..I:LVE.R:WALTUN G NRW

Startseite Service Forum Online-Doku Kontakt und Impressum Suche Fb-Login

Schild-NRW
LuPO

Kurs 42
Prognos
WinPlan

GPC

ASDPC
Hilfstabelle
Tools
Beta-Versionen

Drucken

Mit dem IT-Programm GPC (Gesundheitsstatistik per PC) kann die Zahl der statistikrelevan
einem Dienst- oder Arbeitsverhaltnis zum Land NRW elektronisch erfasst werden und in de
Landesregierung Uber den Krankenstand in der Landesverwaltung NRW fir den Landtag NR|

GPC ist daruber hinaus so gestaltet, dass das Programm nach Eingabe der Krankheitszeitrs
Formschreiben zur Meldung von krankheitsbedingten Abwesenheiten an die Schulaufsicht
kann. Die Anwendung dieser Zusatzfunktion, die Sie bei der Erledigung von Verwaltungsta
Schulen empfohlen.

Downloads

Versionshinweise

Die Versionshinweise beinhalten die aktuelle Versionsnummer.

Aktuelle Version von GPC als Grundinstallation

Aktuelle Version von GPC als Update-Installation
Aktuelle Version von GPC als ZIP-Archiv

Hinweis: Das ZIP-Archiv enthalt die jeweils aktuellsten Dateien des GPC-Installationsordners.
= = == =

Es werden zwei verschiedene Updatepakete vorgehalten:

gpc-update.exe: Bei dieser Variante handelt es sich um die ausfuhrbare

Datei. Fuhren Sie die Anwendung aus und folgen Sie den Anweisungen am
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Bildschirm. Beachten Sie, dass fur die Ausflihrung von ,gpc-setup.exe” u.U.
Administratorrechte bendtigt werden.
gpc-update.zip: Bei dieser Variante handelt es sich um ein Zip-Archiv.
Entpacken Sie dieses Archiv und ersetzen Sie die Dateien im GPC-Installa-
tionsordner

3.  Eine weitere Moglichkeit ist direkt in GPC eingebaut:
Bitte stellen Sie sicher, dass zuvor alle anderen GPC-Anwender das
Programm geschlossen haben.
Klicken Sie im Startbildschirm auf den MenUpunkt ,Datei » Auf Update pri-

fen®, damit das automatische Updateverfahren gestartet wird:

Update far GPC (=3

G PC Klicken Sie auf "Start”, um die Priifung zu
starten

Update &

Klicken Sie auf ,Start“. Die Anwendung pruft, ob Gberhaupt ein Updatepaket

online zur Verfugung steht:

Update fir GPC Py
G PC Es istist ein Update-Paket verfugbar - Prufung auf
neue Dateien ...
Q
-—
®
©
o
-

Klicken Sie auf ,Weiter”, damit gepruft wird, ob die Dateien des Updatepa-

kets aktueller sind als die auf dem PC installierten:

GPCIO e

Auf dem Server wurden KEINE neuen Update-Dateien gefunden
- Update-Dialog wird geschlossen

Im obigen Fall muss kein neues Update installiert werden, andernfalls wiir-
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Hinweis:

den die betroffenen Dateien automatisch durch neuere Dateien ersetzt und

die Anwendung ggf. neu gestartet.

Welche dieser drei Moglichkeiten fur Sie die richtige Wahl ist, hangt von
verschiedenen Faktoren (Zugang zum Internet, Vorgaben eines [T-Dienst-
leisters etc.) ab und kann nicht pauschal beantwortet werden.

Auf den Schulverwaltungsseiten NRW kénnen Sie sich durch ein Klick auf

Versionshinweise die gesamte Versionshistorie anzeigen lassen.

Die dritte Moglichkeit steht nur auf PCs zur Verfugung, die einen FTP-Zu-
gang zum Internet haben.

Wird lhre Schule Uber den Schultrager von einem externen IT-Dienstleister
betreut, wird dieser u.U. das Update selbst durchfiihren bzw. das Updatever-
fahren mit Ihnen im Vorfeld geklart haben.

10.3 Ferienkalender

Ferien (auch bewegliche Ferientage) und Feiertage konnen mit Hilfe des Ferienkalen-

ders angezeigt werden.

Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin® hat dartber hinaus die Berechtigung, Ter-

mindaten hinzuzufiigen und zu bearbeiten bzw. zu I6schen.

Klicken Sie im Startbildschirm auf “Bearbeiten » Ferienkalender*:

3 Ferien und Feiertage e P @ i
. 2 ; S
Art der Ferien Beginn Ende Beschrém._____ _ A S
Ferien 14.04.2014 26.04.2014 Osterferien A gl el
Ferien 10.06.2014 10.06.2014 Pfingstferien ENEd
Ferien 07.07.2014 19.08.2014 Semmerferien . |;|
Ferien 06.10.2014 18102014 4 “erien [ ]
Wb —
\“\‘l Hinzufiigen | l SchlieBen |

Der Benutzer ,GPC-Admin“ kann Termindaten

1.
2.

neu anlegen

bearbeiten
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Sonstige Aktionen
Ferienkalender

3. loschen

Das Bearbeiten bzw. die Neuaufnahme der Daten eines Termins erfolgt in einem eige-
nen Dialogfenster:

2 Aufnahme und Anderung Termindaten EIIEI

Hinzufiigen

Art der Ferien: * x>

Die Terminart muss angegeben werden

| [~ =
Beginn: 03.10.2015
Ende: 03.10.2015

Beschreibung: | Tag der deutschen Einheit

Abbrechen |

10.4 Benutzerverwaltung

Der Benutzer mit der Kennung ,,GPC-Admin“ hat die Berechtigung, andere ,normale“

Benutzerdaten aufzunehmen und einige dieser Daten zu bearbeiten (siehe auch » Rol-
lenkonzept] ).

Klicken Sie im Startbildschirm als Benutzer ,GPC-Admin® auf “Bearbeiten » Verwal-
tung der Benutzer*:

[+ Benutzerverwaltung EI@
Datei Hilfe
Kennwort Aty A
ennwort muss nzal il
Benutzername Name Varname letzte Anmeldung e s ~&
GPC-Admin | GPC-Admin | |- Nein 3 (%) x|
:‘ e ¢ 2 Y
lvonl bl M Neuer Benutzer T | A _
\.\‘ / -
e
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Sonstige Aktionen

Benutzerverwaltung

Sie konnen Benutzerdaten

1. bearbeiten
2. loschen

3. neuanlegen

Das Bearbeiten bzw. die Neuaufnahme der Daten eines Benutzers erfolgt in einem ei-
genen Dialogfenster:

{2 Aufnahme und Anderung von Benutzerdaten EI@
Hinzufiigen
Benutzerkennung: MUS
Machname: Mustermann
Worname: Ma
Kennwort: R

Kennwort bestatigen: | **seeess

Die Vergabe eines Kennwortes ist erforderlich,

Hinzufiigen | [ Abbrechen

Hinweis:

° Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin“ kann nicht geldscht werden,
zudem kann die Benutzerkennung - also ,GPC-Admin® - nicht geandert wer-
den.

o Das Passwort des GPC-Admin kann direkt geandert werden. Bei allen an-
deren Benutzern kann das Benutzerkennwort lediglich zurlickgesetzt wer-
den, so dass dieser Benutzer sich bei der nachsten Anmeldung ein neues
Passwort geben muss.

° Einem neu hinzugefugten Benutzer muss das Startkennwort mitgeteilt wer-
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Sonstige Aktionen

Benutzerverwaltung

den. Er wird jedoch anschlielRend aufgefordert, sich ein neues Passwort zu

geben.

10.5 Datenhistorie ansehen
Der Benutzer mit der Kennung ,GPC-Admin“ hat die Berechtigung, ein Protokoll der

Datenverarbeitung einzusehen (siehe auch » Protokollierungm).

Klicken Sie im Startbildschirm als Benutzer ,GPC-Admin“ auf “Bearbeiten » Datenhis-

torie einsehen®:

7 T e
T 1 00 4 2
£ Datenhistorie \,b S . \) ___/" EI@
. y - g —
Aktion | Alle - I
Datum User Kiirzel Worgang Aktion
05.10.2015 GPC-Admin  |ADA Kiirzel ADA: Stammdaten der Lehrkraft wurden gedndert. Gedndert
06.10.2015 GPC-Admin  |FEY Kirzel FEY: Krankheitstag/-tage wurde(n) hinzugefigt. Hinzugefiigt
06.10.2015 GPC-Admin  |FEY Kiirzel FEY: Wochenarbeitstagszeitraum wurde hinzugefigt. Hinzugefiigt
06.10.2015 GPC-Admin |FEY Kirzel FEY: Krankheitstag/-tage wurde(n) gedndert/neu berechnet. Geandert

ol

@ 3

lvond EG| SchlieBen 1

Die angezeigten Protokolldaten lassen sich filtern nach

1. Aktion (Alle, Hinzugeflgt, Geandert, Geldscht)
2. Lehrkraftkirzeln, die von der Aktion betroffen sind

Klicken Sie auf (3.) ,Schlief}en®, um den Dialog zu beenden.
Hinweis:

° Datensatze kdnnen nicht hinzugefugt, bearbeitet oder geloscht werden.

d Fir die Protokolldaten gelten die allgemeinen Léschfristenl ol

10.6 Datenbank reorganisieren
Eventuell auftretende Datenbankdateiprobleme kdnnen im Startbildschirm durch einen

Klick auf “Extras » Datenbank reorganisieren® behoben werden.
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Sonstige Aktionen

Datenbank reorganisieren

o =

==

Die Datenbank wurde recrganisiert.

0K

10.7 Kennwort andern
Zur Anderung lhres Kennwortes rufen Sie im Startbildschirm den Dialog ,Extras »

Kennwort andern® auf:

0 Kennwart dndern E@

Kennwortanderung

Altes Kennwort |

Meues Kennwort

Kennwort bestatigen

Speichern l [Abbrechen

Geben Sie das bisherige Kennwort und anschlieRend das neue Kennwort ein. Bestati-
gen Sie das neue Kennwort durch eine erneute Eingabe und klicken Sie auf ,Spei-

chern”.
Hinweis:

o Kennwdrter missen mindestens:
- 1 GroRbuchstabe,
- 1 Kleinbuchstabe und
- 1 Sonderzeichen enthalten und mindestens

- 8 Zeichen lang sein.
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Sonstige Aktionen

Einstellungen

10.8 Einstellungen
Im Bereich ,Extras » Einstellungen® des Startbildschirms werden verschiedene Para-

meter mit Werten belegt:
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Sonstige Aktionen

Einstellungen

Bereich Beschreibung
Statistikjahr o Anfangsdatum des Statistikjahres
o Enddatum des Statistikjahres
o Stichtag fur die Erstellung und den Versand der schulbezogenen

Krankenstatistik
Hinweis: Das Statistikjahr wird von der Anwendung automatisch berechnet und

wird an dieser Stelle angezeigt. Der Stichtag wird vom Land NRW zentral vorgege-

ben.

Skalierungsfaktor

Legen Sie die GroRe der Schrift fest.

o Wert: ,1.00“: ,normale“ Bildschirmdarstellung (die SchriftigroRe be-
tragt 10 Punkte)

o Wert: ,2.00% die Schriftgroe wird auf 20 Punkte skaliert

. usw.

BEM ab ... Tage an-
zeigen

Legen Sie fest, ab wie vielen Krankheitstagen eine BEM-MaR nahme[ 381 angezeigt
werden soll.

Standardwert: 42

Hinweis: 42 als Antwort auf eine mathematische Frage 6 x 7 Tage ;-)

Standard Unter-

Legen Sie fest, welche Wochentage standardmafig als Unterrichtstage markiert

richtstage werden sollen, wenn in den Lehrkraftdaten ein neuer Unterrichtszeitraum eingege-
ben wird.
Ausdrucke Legen Sie fest, ob
. Ausdrucke als Pdf-Datei gespeichert werden,
o der Inhalt dieser Pdf-Datei am Bildschirm angezeigt werden
oder ob
o die Ausgabe auf den Standarddrucker erfolgen soll.
[Datei nur schraiben -
Datei nur schreiben
Pfade Legen Sie fest, in welchem Ordner sich die schulspezifischen Daten (=Datenver-

zeichnis) und in welchem Ordner sich die GPC-Anwendungsdateien (= Pro-
grammverzeichnis) befinden.

Fur das Programmvwerzeichnis werden nur Leserechte benétigt, fur das Datenver-|
zeichnis darlber hinaus auch Schreibrechte. Das Programmverzeichnis ergibt

sich durch die Erstinstallation und kann an dieser Stelle nicht verandert werden.

Im Datenverzeichnis muss sich insbesondere die GPC-Datenbank (=GPC.mdb

befinden.




Einstellungen

Sonstige Aktionen

o

+] Einstellungen
Datei  Hilfe

Statistikjahr

Skalierungsfaktor
Laschabfrage

Auf fortlaufende Wochen-
unterrichtszeitrdume priife

BEM ab ... Tage anzeigen

Standard Unterrichtstage

Ausdrucke

w | Pfade

=N EoR 5
Ende 3112.2015
Stichtag 28,02.2016 [is5)
1.00
42
Mo Di Mi De Fr 5a
(]
[Datei nur schreiben vl
[ Speichern l [ Abbrechen l
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Anhang
Modul: Import/Export/Gruppenprozesse

11 Anhang
111  Modul: Import/Export/Gruppenprozesse

Fur den Daten — Import aus den in Schulen eingesetzten Schulverwaltungsprogrammen
und der Anwendung von Sammelanderungen auf bereits gespeicherte Daten gibt es
eine eigene Schnittstelle (kurz GPCIO). Das Modul GPCIO wird aus GPC heraus ge-
startet, wenn Sie im Startbildschirm die Lehrerdaten anwahlen und im Menu ,Datei »

Import/Export/Gruppenprozesse” auswahlen:

& Datenimport (== =]

R

Stammdaten l Krankheitstage Unterrichtstage Ferien/Freie Tage | | Abteilungsdaten | |Gruppenprozesse

Mach dem SchlieBen des Dialogs werden die Datensitze geprift und die Fehlzeiten werden berechnet. Der Vorgang kann
abhiangig von der Anzahl der zu impaortierenden Daten einige Minuten dauern.

Der Startbildschirm von GPCIO besteht aus einem Register fur die folgenden Berei-
che:

o Stammdatenl[ 73]
. Krankheitstagem
° Unterrichtstage@

o Ferien/Feiertage[or]
° Abteilungsdaten|_8§7

e  Gruppenprozessel 93l

11141 Einstellungen

Der Benutzer GPC-Admin kann fur das Modul GPCIO einige Voreinstellungen festle-
gen, die fur alle anderen Programmbenutzer gultig sind.

Der Dialog fiur die Einstellungen befindet sich auf der Registerseite ,Datei“ im Modul
GPCIO:

Datei | Stammdaten Krankheitstag Unterric| a Ferien/Fei a Abteilungsdaten Gruppenprozesse Hilfe &
® J * * ¥y <9 g P
s ohe
Sperrliste  Update SchlieBen Sicherung erstellen  Sicherung einlesen J Einstellungen Packen Anonymisierung Protokoll anzeigen Protokoll [Sschen

Protokoll

Klicken Sie auf ,Einstellungen®, um den Dialog zu starten.
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Modul: Import/Export/Gruppenprozesse

Anhang

GPCIO - Einstellungen

v b 4
Einstellungen abbrechen
speichern

Einstellungen

Kodierung
@ Ansi ) UTF8 ) Unicode

Design

71 automatisch

|Wind|:rws 8

SchILDMRW: Datenbank Benutzer

E

SchILDMEW: Datenbank Kennwart

Proxy

Die folgenden Parameter konnen festgelegt werden:

70
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Anhang

Modul: Import/Export/Gruppenprozesse

Parameter

Beschreibung

Kodierung

Legen Sie das Encoding der Importda-
teien fest.

Standardwert: Ansi-Kodierung
Hinweis: Bei der Einstellung ,automa-
tisch“ wird das BOM (i.e. Byte Order
Mark) ausgelesen und analysiert (UTF7,
UTF8, Unicode, UTF16BE). Liegt kein
BOM vor, werden die einzelnen Zeilen
auf UTF8-Kodierung uberpruft und ggf.
umgewandelt.

Design

Wabhlen Sie das Bildschirmdesign fur
das Modul GPCIO.

SchiLDNRW: Datenbank-Benutzer

Nur fur den Direktzugriff auf SChLDNRW
- Datenbanken| 731!

Sollte die SchiLD-Datenbank auf einem
SQL-Server betrieben werden, muss
ggf. der Name des Datenbankbenutzers
hinterlegt werden.

SchiLDNRW: Datenbank-Kennwort

Nur fur den Direktzugriff auf SChLDNRW
- Datenbanken!

Sollte die SchiLD-Datenbank auf einem
SQL-Server betrieben werden, muss
ggf. das Kennwort des Datenbankbenut-
zers hinterlegt werden.

Proxy

Wichtig fUr die automatische Updatepru-
fung ssl!

Sollte der Zugang zum Internet mittels ei-
nes Proxys erfolgen, so kdnnen Sie die
Daten hier eingeben.

11.1.2 Datenimport

Die Schrittfolge zum Importieren und zur Ubernahme der verschiedenen Datenformate

in den GPC-Datenbestand ist auf allen 0.g. Registerseiten grundsatzlich gleich:
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9 GPC: Import/Export/Gruppenprozesse - EI@
Datei Stammdaten Krankheitstage ~ I_.In_terrichistage Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten Gruppenprozesse Hilfe 2
75 - —
b } Lehrkraftdat F t Lehrer.bd -
r / v //_‘tformatl ehrkraftdaten im Format Lehrer _ 1 \{J
Einlesen (F5) _Prifen Ubernehmen'fFBj-____Impnrtdateil I kN /j

-_P'--_ - g _ - Palametﬂ = -
3 3 ! Il 2

[ S > !
; Stammd'a‘tE‘n‘T \'"---__ __.---'/

# T|LK ﬂ Nachname ﬂ Vorname ﬂ Geb.-Dat. ﬂ G. ﬂ Rechtswverh. ﬂ Personalaktennr. ﬂ Hinweise
e
\\\..-\- -’-J/_.'
X/ ot *+) [E2] [ groB/klein
d r

13.01.2018 16:21:04 CASP_TESTUMGEBUMGA\GPCY 170240 01.01.2018 31.12.2018 28.02.2019

Importformat festlegen
Importdatei auswahlen
Daten einlesen

Daten ggf. bearbeiten

Ok wbd =

Daten in die GPC-Datenbank tibernehmen.

Zurzeit werden die landeseigenen Schulverwaltungsprogramme SchlLD-NRW und
ASD-PC und das Stundenplanprogramm GP-Untis unterstitzt, d.h. es gibt die Mog-
lichkeit, zum Beispiel Untis-Daten zu importieren und direkt in den GPC-Datenbestand
zu Ubernehmen. Bei Bedarf und sofern dies technisch maoglich ist, werden auch andere

Schulverwaltungsprogramme unterstutzt.

Hinweise:

Liegen die Importdateien nicht in einer Ansi-Kodierung vor, so muss das in den ,Ein-

stellungen s voreingestellt werden.

Aus den Schulverwaltungsprogrammen des Landes NRW (SchiLD-NRW und ASD-PC)
konnen Stammdaten von Lehrkraften direkt Uber das Format ,Lehrer.ixt nach GPC im-

portiert werden.

Aus SchiLD-NRW konnen dartiber hinaus die Lehrkraftdaten direkt aus der SchiLD-Da-
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tenbank importiert werden. In diesem Fall entfallt der Umweg Uber eine Austauschda-
tei.

Aus GP-Untis kdnnen importiert werden:

. Lehrkraftstammdaten (GPUO004.txt)
siehe auch » hitp://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_expor-
t le.htm
Hinweis:
o Das Rechtsverhaltnis einer Lehrkraft (z.B. ,L*“: Beamte auf Lebenszeit)
muss in Untis im Feld ,Statistik-Kennzeichen® hinterlegt sein.
o Die Personalaktennummer (nur Bezirksregierung Munster und DUssel-
dorf) muss in Untis im Feld ,Personalnummer 2 hinterlegt sein.
° Krankheitstage (Absenzdaten: GPUO013.txt)
siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_expor-
t absenz.htm

und

° Stundenplandaten (GPUOO1.txt bzw. GPP002.ixt / GPUO014.txt)
o siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid ex-

port stp.htm

o siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_i-
mex_aktunt.htm

o  siehe auch » http://www2.grupet.at/de/support/webhelp/untis/hid_ex-

port_vertretung.htm

11.1.21 So starten Sie den Datenexport aus SchiLD-NRW
Aus SchILD-NRW koénnen Sie die Lehrerstammdaten einlesen, indem Sie direkt auf

die SchiLD-Datenbank zugreifen oder den Umweg Uber eine Austauschdatei im For-
mat ,Lehrer.txt{ et wahlen.

1. Moglichkeit:

Um direkt auf die SchiLD-Datenbank zuzugreifen, wahlen Sie das Stammdatenimport-
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format

o SchiLDNRW UDL-Datei
° SchiLDNRW MDB-Datei
oder

o SchiLDzentral

Welche der beiden Optionen die richtige ist, hangt von der SchiLD-Konfiguration an Ih-
rer Schule ab.

Datei Stammdaten Krankhheitstage Unterrichtstage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten Gruppenprozesse Hilfe

-

+ Tl bl (Untis - DIF-Format (GPUO04. bet) j
Einl F5
inlesen (F5) | datei Lehrkraftdaten im Format Lehrer.tet
“ Sjerianid Stammdaten im C5V-Format
Priifen Untis - DIF-Format (GPU004.bet)
% SchlLDMRW UDL-Datei (*.UDL)
-] .
3 SchlLDMRW MDB-Datei (*.mdh)
Ub h Fa
ermehmen (F6) SchlLDzentral
Hinweise:

o Klicken Sie auf die Schaltflache ,Verbindungstest‘, um herauszufinden, ob
GPC auf die SchiLD-Datenbank zugreifen kann:

Stammdaten Krankheitstage Unterrichtstage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten

Importformat |SCIIILDNRW MDB-Datei (*.mdb) j
Impertdatei |C:1SP_Testumgehung‘.SchILD-DBT.Gij 5_16.mdb ﬂ
Verbindungstest
Informationen @
e 3 Verbindung erfolgreich hergestellt!

T|nachname  T|vorname 4 tel
7 b o

° Sollte die SchiLD-Datenbank auf einem SQL-Server betrieben werden
oder das Importformat SchiLDzentral gewahit worden sein, missen vom

GPC-Admin im Bereich ,Einstellungenles¥ Zugangsdaten hinterlegt werden.
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GPCIO - Einstellungen (=]
v X
Einstellungen abbrechen
speichern
—Einstellungen
UTF8-Format

LK-Kurzel: GroBiKlein sensitiv

Design
|Wind0ws 8 |

SchILDNRWY: Datenbank Benutzer

SchILDNRW: Datenbank Kennwort

2. Moglichkeit:

SchILD-NRW kann Lehrerstammdaten im Format ,Lehrer.txt/ 98} exportieren.

Klicken Sie Schulverwaltung » Statistik / amtliche Schuldaten » Export () » Lehrerda-

ten

S SELOGEN  Kataloge  Gruppenprozesse A

Schule bearbeiten

Lehrkrifte
Statistik-Jahrgdnge
Klassen/Versetzungstabelle
Klassengruppen/Abteilungen

Unterrichtsfacher

Stundentafeln

Schilerspezifische Kursarten

Kurse Strg+K

ZLeugnisverlagen zuordnen

Teilleistungs-Arten
Vermerk-Arten
"Floskeln” bearbeiten
Erzieher-Funktionen

Erzieher mit schulinternen Funktionen
Daten prifen

Export (mit Modulen von IT.NRW)

Statistik / amtliche Schuldaten 4 Hilfe bei Problemen

Bestatigen Sie den Informationsdialog mit ,Ok®.

Personengruppen

Schilerdaten (SIM)

Lehrerdaten (LID)

4 Unterrichtsverteilung (UVD)
L Abiturdaten (ABI)

GPC - Bedienungsanleitung
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" =

Informationen @

\'] Daten erfolgreich for die Statistik-Prafung bereitgestellt,
W e owird jetzt das Statistik-Moedul von IT.MRW aufgerufen

In dem sich anschlieRenden Dateidialog speichern Sie Datei z.B. als ,Lehrer.txt, ko-
pieren Sie diese Datei dannin den Import-Ordner von GPC (z.B. ,C:\GPC\import*) und
rufen in GPC den Importdialog auf.

11.1.2.2 So starten Sie den Datenexport aus ASDPC

ASDPC kann Lehrerstammdaten im Format ,Lehrer.txt[ os1* exportieren.

Klicken Sie auf Anwendung starten » Erhebung Amtliche Schuldaten (ASDPC) » Er-
hebung » Haupterhebung 2017 » Datei » Export » Abteilungsdaten

Datei [Anwendung starten] Hilfe
Erhebung Amtliche Schuldaten (ASDPC) Strg+P ‘

Schuleigene Auswertungen Strg+U

———
\ Erhebung | Extras Optionen  Hilfe

Haupterhebung 2015 Strg+H

Belege Extras Profen Hilfe
mnrt k |

Export Abteilungsdaten
Drucken k Daten for IT.MREW
Daten l&schen Daten far Schultriger
Sicherung L

Schliefien

Bestatigen Sie den Informationsdialog mit ,,Ok".
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"

Hinweis

Bitte beachten Sie;

eindeutig sein

! % DieKlassenbezeichnungen der einzelnen Abteilungen mdssen

oK

.

=

Abbrechen

In dem sich anschlielfenden Dateidialog speichern Sie Datei z.B. als ,Lehrer.txt, ko-

pieren Sie diese Datei dannin den Import-Ordner von GPC (z.B. ,C:\GPC\import®) und

rufen in GPC den Importdialog auf.

11.1.2.3 So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis
Starten Sie GP-Untis. Klicken Sie auf Datei» Import/Export » Kategorie: Export TXT

Datei (CSV, DIF) und im Fenster ,Schnittstellen® auf

o Lehrer
o Stundenplan

und weiter unten

° Absenzen:

QT B~ jt: Untis 2015 - 14-15 - B s
Dateneingabe Planung Stundenplane Module
= ey
5] me Kategorie Schnittstellen
= Gffnkn
@ Untis ‘S Klassen . ) -
Zuletzt gelpfinet Clen, | Export/Ampaort Klassen im DIF-Dateiformat
’a Export TXT Datei (CSV, DIF) L ‘ Lehrer I
’b Schliekel Vie" 3 Eportflmport Lehrer im DIF-Dateiformat L
Raume

E Daten speithern port TXT Datei (CSV. DIF)

Bt speichem uiter.. Linderspezifisch

el ﬁ Deutschland

i@l Meues Schuljahr... i Bahrain

Impory/Export i | seoen
Brasilien
=] Fhila

Export/import Raume im DIF-Dateiformat
Ficher

Export/Import Facher im DIF-Dateiformat

Studenten

Export/Import Daten der Studenten im DIF-Dateiformat

Unterricht
Export/Import Unterricht im DIF-Dateiformat

Stundenplan
Export Stundenplan im DIF-Dateiformat

Kurswahl der Studenten
Export/Import Kurswahl der Studenten im DIF-Dateiformat

Klausuren

In dem anschlieBenden Dialog wahlen Sie die folgenden Einstellungen (Trennzeichen:

Semikolon, Textbegrenzung: ', ', kein UTF-8-Encoding):

GPC - Bedienungsanleitung
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:

Export DIF-Datei Lehrer

Trennzeichen zwischen den Feldem

) Komma () Leerzeichen
() anderes:
i1 Tabulatar [%

" I Textbegrenzung
[ Encoding: UTF-8

b

Klicken Sie abschlieRend auf ,Ok".

Fuhren Sie den Export fur alle drei Formate aus (Lehrerdaten, Krankheitstage (Absen-
zen) und Stundenplan) und merken Sie sich den vollstandigen Dateinamen der Export-

datei (Ordner- und Dateiname).

11.1.2.4 So bearbeiten Sie die Sperrliste

Bei Bedarf kdnnen Sie festlegen, welche Lehrkraftkennungen grundsatzlich nicht impor-
tiert werden sollen. Hiermit sind u.a. solche ,Pseudo-Lehrkrafte” gemeint, die zwar in
anderen Schulverwaltungsprogrammen gebraucht werden und deshalb angelegt wor-
den sind, aber keine reale Lehrkraft fur GPC identifizieren (z.B. ,AG-Theater®).

Wollen Sie z.B. alle Lehrkrafte ausschlief3en, die mit dem Prafix ,AG_“ beginnen (z.B.
LAG_Theater”, ,AG_Garten® etc.), so klicken Sie auf ,Sperrliste bearbeiten®

Datei | Stammdaten Krankheit

X|o &
Update SchlieBen

und geben im anschlieRenden Dialog ,AG_** ein (siehe nachfolgende Abbildung).
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o

ﬂ Lehrkrafte die nicht importiert werden saollen = || B fES
Speichern Abkbkrechen Hilfé
AG_*

Hinweis zur Eingabe:

. ,2Z*“: sperrt alle Lehrkrafte, die mit ,zz* beginnen

° ,MUS": sperrt die Lehrkraft mit der Kennung ,MUS*

o ,<alt_???7“ sperrt alle Lehrkrafte, die mit ,alt_“ beginnen und von drei beliebi-
gen Zeichen gefolgt werden (z.B. ,alt MEY* nicht jedoch ,alt_Meyer*)

° Sie konnen beliebig viele Eintrage auflisten.

° ““und ,?“ sind sogenannte Wildcards. Das Fragezeichen (?) steht fur ge-

nau ein Zeichen, das Sternchen (*) steht fur beliebig viele (auch null) Zei-
chen.

11.1.2.5 So starten Sie den Stammdatenimport
Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menu des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export*). Um die Lehrerdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand auf-

zunehmen, fuhren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Stammdaten®.

2.  Wahlen Sie das Importformat aus:
. Lehrkraftdaten im Format Lehrer.txt
. Stammdaten im CSV-Format
. Untis - DIF-Format (GPUO0O04.txt)

3. Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten
far GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

4. Klicken Sie auf links ,Einlesen (F5)“
Die Daten aus der Importdatei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet und vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).
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Hinweis:

Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlisteﬁﬂ ausgefiltert

oder fur die keine Stammdaten eingelesen wurden, werden nicht angezeigt.

£ 6PC: Import / Export - =3 EoR (==
Datei Stammdaten = Krankheitstage Untemichtstage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten Hilfe @
? Importformat Untis - DIF-Format {(GPU004.txt) -
Einlesen (F5) .
v Importdatei  €:\SP_TestumgebunglGPCImportiGPU004. TXT =
Priifen
3

-]
Ubernehmen [F&)

Aktion Parameter

€7, Stammdaten

= #E LK j Nachname j Vorname r| Geb.-Dat. ﬂ G. ﬂ Rechtsverh. E Personal... ﬂ Hinweise E
1 ADA B | 10.12.1985 4 P 47.6.890

2 FEY 11.06.1968 |3 ] 47..6.567

3 HTZ Hertz Heinrich 22.02.1957 |3 ] 47.6.432

4 HUY | Huygens Christian  |01.12.1964 3 L 47.6.123

5 MZI | Mirzakhani  Maryam 08.05.1977 4 B 47.6.159

6 NEW  Newton Isaac 04.01.1983 3 B 47.6.642

7 WIL | Wiles Andrew 11.04.1953 |3 L 47.6.007

g v ) (@ = IREIS

|‘16.‘10.20‘15 11:05:51  CASP_Testumgebung'GPCy 112100 01.01.2015 31122015 01.08.2015 .:El

Klicken Sie abschlieRend auf ,Ubernehmen (F6)*, um die markierten Da-

tensatze in den GPC-Datenbestand aufzunehmen.

Die Schritte 2 - 4 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
getroffenen Einstellungen fir das Importformat und die Importdatei werden
gespeichert und beim nachsten Programmestart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen missen.

Sie kénnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel

klicken.
Sie kénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-
il
chende Symbol im Spaltentitel ( ).
= | # 7K ﬂﬂachname ﬂ\k}rname e
1 MUS Mustermann Max
2 AG_basteln 3 1

4

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-

gang eine Vorprufung der angezeigten Daten.
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Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

ff Tabellendaten speichern  Alt+5S

(5 Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menilpunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-
den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei

speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

11.1.2.6 So starten Sie den Krankheitsdatenimport
Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menu des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »

Import/Export). Um Krankheitsdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand

aufzunehmen, flhren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Krankheitsdaten®

Wahlen Sie das Importformat aus:

. Krankheitstage im CSV-Format

. Untis - Format (GPUO013.txt).

Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten

fir GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

Legen Sie bei Bedarf einen Filter fir Absenzarten fest.

Im angezeigten Beispiel wird nur die Absenzart ,KRA® importiert.

Legen Sie bei Bedarf einen Ersatz fir Absenzarten fest.

Im angezeigten Beispiel wird die Untis-Absenzart ,KRA" beim Import durch
-KMA"® ersetzt.

Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)"

Die Daten aus der Untis-Datei werden eingelesen und angezeigt, kdnnen
bei Bedarf bearbeitet und vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).

Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sgerrlistemﬂ ausgefiltert

oder fur die keine Stammdaten eingelesen wurden, werden nicht angezeigt.
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Hinweis:

9 GPC: Import / Export - EI@
Datei Stammdaten @ Krankheitstage | Untemichistage Ferien/Feiertage  Abteilungsdaten Hilfe ]
i Importformat Untis - Format (GPUD13.txt) -
Einlesen (F5)
v Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCilmport\GPUO13.TXT
Pridfen Absenzfiter ||ﬁn|
ﬁ't —
Ubernehmen [F&) Absenzglias || KRA=KmA)|
Aktion Parameter
+% Krankheitstage
[ # 7|1k 7| Beginn 7| Ende F|Ken. 7|Hinweise 7| -
1 HUY 05.01.2015 09.01.2015 KmA
2 NEW 05.01.2015 12.01.2015> KmA
3 FEY 02.03.2015 02.03.2015 KmA
4 FEY 032.03.2015 05.04.2015 KmA
5 WIL 05.01.2015 05.01.2015 KmA
6 WIL 06.01.2015 06.01.2015 KmA
7 WIL 07.01.2015 09.01.2015 KmA
4 ’ L ”d ][ |E) ]Dgroﬁfklein i

| 16.10.2015  11:07:05

CHSP_TestumgebungGFCY

112100 01.01.2015 31122015 01.08.2015 .:El

Klicken Sie auf ,Ubernehmen (F6), um die angezeigten Daten in den

GPC-Datenbestand aufzunehmen.

Die Schritte 2 - 6 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier

eingegebenen Bezeichnungen fur die Import- und Exportdatei sowie den
Absenzart-Filter und die Ersatzdefinitionen fur Absenzarten werden gespei-

chert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass Sie le-

diglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen mussen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel

klicken.

Sie koénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

chende Symbol im Spaltentitel (

# 7l ﬂueginn

[l

2 Miil
3 Smi
4 Mus
5 KAR

20.08.20
20.08.20
20.08.20
20.08.20

il

)

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
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gang eine Vorprifung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

ih  Tabellendaten speichern  Alt+5

i Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menupunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-
den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei

speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

11.1.2.7 So starten Sie den Unterrichtsdatenimport
Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menl des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »
Import/Export). Um Unterrichtsdaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand

aufzunehmen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:

3.

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Unterrichtstage“.

Wahlen Sie das Importformat aus:

a) Unterrichtstage - CSV-Format

b)  Untis - Stundenplanformat (GPUO0O01.txt)

Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis keine Mehrwo-
chenstundenplane verwalten.

Sollten Sie mehrere Planungsperioden in Untis eingerichtet haben,
mussen Sie jede Periode einzeln exportieren und vor dem Import je-
weils das Beginndatum und das Enddatum festlegen.

c) Untis - Aktueller Unterricht / Vertretungen (GPP002.txt / GPU014.txt)

Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis Mehrwochen-
stundenplane verwalten.
Beim Einlesen werden aus den Daten des erteilten Unterrichts
(“GPP002.txt“) und aus den Vertretungsdaten (“GPU014.txt“) die Un-
terrichtszeitraume einer jeden Lehrkraft rekonstruiert. Im Unterschied
zum Importformat b) muss der Vorgang nicht fur jede Planungsperiode
einzeln wiederholt werden, weil die Dateien GPP002.txt bzw.
GPUO004 .txt die Daten aller Planungsperioden enthalten.

Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten

fir GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind

Beachten Sie, dass bei der Importart c) zwei Dateien festgelegt werden
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4.

mdssen,

Importformat Untis - Aktueller Unterricht [ Vertretungen (GPP0O02.txt | GPUO14.txt) ~
1.Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCIImportigpp002.txt
2.importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCIIMportiGPU014.TXT

Parameter

die zuvor aus Untis exportiert worden sind:

der Export des aktuellen Unterrichts (GPP002.txt)

i
1=

T Kategorie

=

Q

nen
@ Untis
15 \

Zuletzt gedffnet

Export TXT Datei (C5V, DIF)

3 SchlieBen AT

a Import TXT Datei (CSV, DIF)

E Daten speichern
1%

Speich ter... - -
bk Speichern unter Landerspezifisch

E Deutschland

{5 Login

ij i Bahrain
I i Belgien

Import/Export

»

Schnittstellen

WebUntis
Datendbertragung far Weblntis

Formate/Fenstergruppen/Ribbon
Import/Export von Stundenplan- und ...
XML-Import/Export

Import/Export von Stammdaten und U...
Import Vertretungsplanung

Daten der Vertretungsplanung werde...

Import/Export Kursdaten
Import/Export der Daten zur Kursplan...

Export akt. Unterricht
Ausgabe des tagesaktuellen Unterrich..,

Allgemeine Schnittstelle
Funktionsaufruf fir die benutzerdefin...
aSc Timetables

SImport der Daten aus dem a5c XML-F...

und der Export der Vertretungsdaten (GPU014.txt).

Kategorie

a Untis i
15

Export TXT Datei (CSV, DIF)

*

m

Import TXT Datei (CSV, DIF)

Landerspezifisch i

E Deutschland

i Bahrain
I i Belgien

Schnittstellen

Zeitwiinsche der Elemente
Export/Import Zeitwinsche der Ele...

Ferien
Export Ferien im DIF-Dateiformat

Unterrichisfolgen
Export Unterrichtsfolgen im DIF-Da...

Studentengruppen
Export/Import Daten der 5tudente...

Absenzgrinde
Export/Import Absenzgrinde im DL..

Absenzen
Export/Import Absenzen im DIF-Dat...

Vertretungen
Export ‘Jertretungen im DIF-Dateif...

Nur bei Importformat 2. b): Legen Sie das Datum fest, ab dem der Stunden-
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plan gultig ist (i.Allg. ein Montag) bzw. das Datum, wann die Gultigkeit endet
(i.Allg. ein Sonntag).

Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)".

Die Daten in der Importdatei werden eingelesen und analysiert. Markieren

Sie die Lehrkrafte, deren Unterrichtstage eingelesen werden sollen.

Lehrkrafte wahlen =
v X H oM R
[ # Kirzel |Name |
[v 1/ ADA Byran, Augusta
v 2|FEY Feynman, Richard
v 3/HTZ Hertz, Heinrich
v 4| HUY Huygens, Christian
v 5/ Mz Mirzakhani, Maryam
[¥ 6 NEW |Mewton, Isaac
[v 7|wiL Wiles, Andrew
[+ &wiT Witten, Edward

Anschlielfend konnen Sie noch den Zeitbereich fur den Datenbereich ein-

grenzen (nur fur Importformat c) ).

Aktueller Unterricht: Zeitbereich festlegen @
= X
Ausfihren Abbrechen

Beginndatum |FI].08.2014 M
Endedatum | 26.06.2015 -

Im angezeigten Beispiel hat die Analyse der Importdaten ergeben, dass Un-
terrichtstage vom 20.08.2014 bis 26.06.2015 vorliegen. Wenn Sie das Be-
ginndatum z.B. auf den 01.01.2015 andern, werden keine Unterrichtsdaten
aus dem Jahr 2014 eingelesen.

Klicken Sie auf ,Ausflihren: Die Daten aus der Importdatei werden gemalf}
den getroffenen Filterbedingungen angezeigt, kdnnen bei Bedarf bearbeitet
oder vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen des Hakchens in der
ersten Spalte).

Sollten sich bei der Analyse der Importdaten Tage ergeben (normale Wo-

chentage, keine Ferien), an denen keine Lehrkraft eine Unterrichtsverpflich-
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tung hatte (z.B. ein Studientag), so werden diese Tage angezeigt: Markie-
ren Sie die Tage (z.B. im Falle eines Studientages), an denen fur alle zuvor
gewahlten Lehrkrafte ein ,Unterrichtstag“ gesetzt werden soll (nur fur Import-
format c) ).

Bestatigen (=)

Es wurden unterrichtsfreie Tage gefunden.

Markieren Sie die Tage, an denen fir die gewahlten Lehrkrifte

ein Unterrichtstag eingeflgt werden soll ...

\\ | Unterrichtstage wahlen =
v X MM R
[ #|Datum

v 1/11.09.2015

Hinweis: Lehrkraftkennungen, die aufgrund der Sperriiste[7s] ausgefiltert
oder fur die keine Stammdaten eingelesen wurden, werden nicht angezeigt.
Die Importanzeige erfolgt bei Import b) und ¢) GPC-konform: Es wird aus
den Untis-Daten lediglich die Information extrahiert, ob an einem bestimm-

ten Wochentag eine Unterrichtsverpflichtung besteht.

P
ﬂGPC:Import_a'Export- = || = ||E
Datei Stammdaten Krankheitstage | Untemrichistage | Ferien/Feiertage Abteilungsdaten Hilfe

k=] ¥i

¥i Importformat Untis - Stundenplanformat (GPU001.txt) - Beginn setzen Hin;l}ﬁi on
Einlesen [F5) 2 2
Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPClimportiBeispielelGPUD01.TXT ﬂ =1 -
Prifen Kalender | Ende setzen Ldschen

Planbeginn  10.08.2015 [k Planende 31.12.2015 [Elg

G

Ubernehmen (F&)
Aktion Parameter Sonst, Gruppenprozesse

[ Unterrichtstage

] # 7/ik  T|Beginn 7| Ende F Mo Tl bi ¥l Mmi 7] Do ¥ A T sa TlHinweise T
17z 10.08.2015  31.12.2015 [
2 ADA 10.08.2015 31.12.2015 = = 0o
3 FEY 10.08.2015  31.12.2015 [
4 HTZ 10.08.2015  31.12.2015 [
5 HUY 10.08.2015  31.12.2015 [
6 MZL 10.08.2015  31.12.2015 ] (] [
7 NEW 10.08.2015 | 31.12.2015 ]
8 WiIL 10.08.2015  31.12.2015 [
9 WIT 10.08.2015  31.12.2015 | [
g [ hd ] [ ) ] [ |4 ]Dgroﬁfklein

15122015 10:02:40 CASP_TESTUMGEBUNG\GPCY 112233 01.01.2015  31.12.2015 28.02.2016
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Hinweis:

Klicken Sie auf ,Ubernehmen (F6), um die angezeigten Daten in den

GPC-Datenbestand zu tibernehmen.

Die Schritte 2 - 5 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
eingegebenen Bezeichnungen fur das Importformat und die Importdatei so-
wie das Datum fur den Planbeginn und das Datum fur das Planende werden
gespeichert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen muissen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie kénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

T
chende Symbol im Spaltentitel (_'i )-
# 7|1k 7| Mo 7| Dif [ Mi ¥ Do I Fr r|Sa ff -
v 1 MUS X :
¥ | 2 MEY X
W | 3 moL X
W | 4 s X Il

Sie sollten den Zielordner fur den Exportdateinamen so wahlen, dass dieser
gleich dem GPC-Importordner ist.

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprufung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

Zh Tabellendaten speichern  Alt+5

(=| Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menupunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-
den“ kénnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei
speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

Mit dem Menupunkt ,Kalender” erhalten Sie eine tabellarische Darstellung
der bereits gespeicherten Unterrichtszeitraume aller Lehrkrafte:

o Vertikal sind alle Lehrkrafte angezeigt, horizontal alle Tage angezeigt.

o Ferien sind gran hervorgehoben.
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o  Sonntage sind grau dargestellt.

r'

9 Unterrichtskalender = || =) ER
4 of o O
Schliefen Hinzufligen Andern Léschen Altualisieren

Ken. 20 21 2233 24 25 26 27 28 2930 3101 02 03 040506 07 08 09 10 11 12

12 /12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
ADA . . X . X X . . . X . X

FEY
HTZ
HUY
MZI
NEW .
WIL
WIT

M o= ® o= = o=
LR - -
LR - -
LR - -
LR - -
LR - -

4 I

15.12.2015  10:07:50 ADA  Byran, Augusta 10.08.2015  31.12.2015  15.12.2013

o Ein ,X“ weist auf eine Unterrichtsverpflichtung hin.

o  Der aktuelle Unterrichtszeitraum ist grun hervorgehoben.

o Den aktuellen Unterrichtszeitraum kdnnen Sie andern (F2) oder 16-
schen (Entf).

o Sie kdnnen auch einen neuen Unterrichtszeitraum fur die markierte

Lehrkraft hinzufugen (Einfg).

11.1.2.8 So importieren und exportieren Sie GPC-Abteilungsdaten
Der Import bzw. Export von GPC-Abteilungsdaten ist fir Schulen interessant, die Uber
Dependancen bzw. Abteilungen verfugen, in denen die Lehrkraftdaten autonom verwal-

tet werden sollen.

Hinweis: In einer Abteilung / Dependance konnen immer nur die Daten von bestimm-
ten Lehrkraften verwaltet werden. Die Ermittlung der Krankenstatistik der Schule insge-
samt kann immer nur an einem ,Hauptstandort® erfolgen. Wenn die Statistikdaten aus
den Lehrkrafteinzeldaten ermittelt werden sollen, missen am ,Hauptstandort” zuvor

wieder alle Abteilungsdaten durch einen Datenimport zusammengefuhrt werden.
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Um die Abteilungsdaten fir eine Abteilung zu exportieren, aktivieren Sie innerhalb

von GPCIO die Registerseite Abteilungsdaten.

1.  Geben Sie den Dateinamen fur die Exportdatei ein:

Datei Stammdaten Krankheitstage Unterrichistage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten = Hilf

-+ )
* i Importdatei  CSP_Testumgebung'GPCIIm ad.gad
Import (F5) - . g portige_ad.g
. Exportdatei  C:\SP_Testumgebung\GPC\Exportigpc_ad.gad
[
Export (F&)
Aktion Parameter

Klicken Sie auf ,Export (F6)"“.
Wahlen Sie die Lehrkrafte aus, die in der Abteilung verwaltet werden sol-

len:

Lehrkrafte wihlen B

v XB RSN

[] #|Kiirzel |Hame |
[¥] 1| ADA Byran, Augusta

2| FEY Feynman, Richard

3| HTZ Hertz, Heinrich

] 4| HuY Huygens, Christian

[C] 5| mz1 Mirzakhani, Maryam
[] 6| HEW Newton, Isaac

O] 7/ wiL Wiles, Andrew

ER Witten, Edward

Das Ergebnis des Datenexports wird am Bildschirm angezeigt:
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=, Abteilungsdaten

Datum: 25.09.2015
feit: 15:02:20

m

Exportiere : Byran, Augusta (ADA)
Exportiere : Feynman, Richard (FEY)
Exportiere : Hertz, Heinrich (HTZ)

] [T 3

Um die Abteilungsdaten einer Abteilung am Hauptstandort zu importieren, aktivie-

ren Sie innerhalb von GPCIO die Registerseite Abteilungsdaten.

1.  Geben Sie den Dateinamen fir die Importdatei ein.

2.  Kilicken Sie auf ,Import (F5)".

3. Wahlen Sie die Lehrkrafte aus, die in der Abteilung verwaltet worden sind
und jetzt importiert werden sollen:

Das Ergebnis des Datenimports wird am Bildschirm angezeigt.

Hinweis: Mit dem Abteilungsdaten-Import bzw. -Export lassen sich auch Lehrkraft-
daten von einer Schule auf eine andere Schule Ubertragen (genauer: von einem
GPC-Datenbestand in einen anderen GPC-Datenbestand), z.B. bei der Zusammen-
legung zweier Grundschulen zu einem Grundschulverband: Exportieren Sie hierzu in
der GPC-Instanz der Grundschule, die aufgeldst wird, alle Lehrkraftdaten in eine Ab-
teilungsdatendatei und tragen dabei als Exportdatei-Schulnummer die Schul-
nummer des neuen Grundschulverbandes ein (im Beispiel 112233) und importieren
in der GPC-Version der zusammengelegten Schulen diese Daten. Sollten dabei

Lehrerkirzel doppelt vorhanden sein, wird das von der Importroutine berucksichtigt.

90

GPC - Bedienungsanleitung



Anhang
Modul: Import/Export/Gruppenprozesse

‘ f’ GPC: Import/Export/Gruppenprozesse -

|
| Datei Stammidaten Krankheitstage Unterrichtstage Ferien/Feiertage Abteilungsdaten Gruppenprozesss Hilfe

-

+1 Importdatei p
Import (F5) | =
Exportdatei |C:\SF'_Te5tumgebung\GPC\Export\bk,gad ﬂ
o Exportdatei - Schul 112233
Export (FA) portdatei - Schulnummer

Wenn Sie das Eingabefeld ,Exportdatei-Schulnummer” freilassen, so wird die ei-

gene Schulnummer in den Exportdaten gesetzt.

11.1.2.9 So starten Sie den Import von Ferien / Feiertagen
Starten Sie das Modul GPCIO Uber das Menu des Lehrerdaten-Bildschirms (,Datei »

Import/Export®). Um die Feriendaten zu importieren und in den GPC-Datenbestand auf-
zunehmen, fihren Sie die folgenden Schritte aus:

Aktivieren Sie in GPCIO die Registerseite ,Ferien/Feiertage®.
2. Wahlen Sie das Importformat aus:
" Feriendatenim CSV-Format
. Untis - DIF-Format (GPUO018.txt).
3. Legen Sie den Namen der Importdatei fest. Die Importdatei enthalt Daten

fir GPC, die aus einer anderen Anwendung heraus erzeugt worden sind.

4. Klicken Sie auf ,Einlesen (F5)“.

Die Daten aus der Importdatei werden eingelesen und angezeigt, konnen
bei Bedarf bearbeitet oder vom Export ausgeschlossen werden (Entfernen
des Hakchens in der ersten Spalte).
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Hinweis:

9 GPC: Import / Export - EI@
Datei Stammdaten Krankheitstage Untemichistage | Ferien/Feiertage | Abteilungsdaten Hilfe @
g’ Importformat Untis - DIF-Format {(GPU018.txt) -
Einlesen (F5)
‘/ Importdatei  C:\SP_Testumgebung\GPCilmport\GPUO18.TXT @
Priifen
4
Ubernehmen [F&)
Aktion Farameter
21 Ferien/Feiertage
# 7  FK 7|Beginn 7| Beschreibung 7| Hinweise 7|
v 1 1 15.09.2014 14  Ausgleich nach Schulfest
v 2 1 06.10.2014 19102014 Herbstferien
v 3 1 22.12.2014 06.01.2015 Weihnachtsferien
v 4 112.02.2015 12.02.2015 12.2.2015
v 5 1 30.03.2015 12.04.2015 Osterferien
v 6 115.05.2015> 15.05.2015 15.5.2015-15.5.2015
v 7 1 05.06.2015> 05.06.2015 5.6.2015
g | || || || | grofi [ Kein
| 16.10.2015  11:10:48  CASP_Testumgebung\GFCy - 112100 01.01.2015 31122015 01.08.2015

Klicken Sie abschlieRend auf ,Ubernehmen (F6)*, um die markierten Da-

tensatze in den GPC-Datenbestand aufzunehmen.

Die Schritte 2 - 4 mussen im Prinzip nur einmal ausgefuhrt werden. Die hier
getroffenen Einstellungen fir das Importformat und die Importdatei werden
gespeichert und beim nachsten Programmstart wieder eingelesen, so dass
Sie lediglich die Erzeugung der Importdatei veranlassen missen.

Sie kdnnen die Tabellendaten umsortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel
klicken.

Sie kénnen die Tabellendaten filtern. Klicken Sie hierzu auf das entspre-

7)
chende Symbol im Spaltentitel ( )-

Mit dem Menupunkt ,Priifen starten Sie vor dem eigentlichen Exportvor-
gang eine Vorprifung der angezeigten Daten.

Beachten Sie das Kontextmenu der Tabellendaten (rechte Maustaste):

Zr  Tabellendaten speichern  Alt+5
i Tabellendaten laden Alt+L

Mit dem Menupunkt ,Tabellendaten speichern® und ,Tabellendaten la-

den“ kdnnen Sie die angezeigten und ggf. bearbeiteten Daten in eine Datei
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speichern und bei Bedarf wieder einlesen.

11.1.3  Gruppenprozesse
Mit Hilfe des Moduls GPCIO ist es mdglich, mehrere bereits in GPC gespeicherte Da-
tensatze auf einmal zu bearbeiten.

Soist es z.B. mdglich, alle Lehrkraftdaten mit einem Befehl zu I6schen oder einen neu-

en Unterrichtszeitraum zuzuordnen.

f} GPC: Import/Export/Gruppenprozesse -

Datei  Stammdaten Krankheitstage  Unterrichtstage  Ferien/Feiertage  Abteilungsdate

X = 1 31 .
— — — —
Léschen Laschen Beginn setzen Ende setzen  Léschen Hinzufiigen Kalender Léschen

Lehrkraft. | Fehizeten]  Untemicnt ] Historie

Gruppenprozesse | JHilfe™

= Gruppenprozesse

| L

4 F

13.01.2019 141444 CASP_TESTUMGEBUNG\GPCY 170240 01.01.2018 31.12.2018 28.02.2019

Zurzeit werden Gruppenprozesse flr

. Lehrkraftdaten] 94]
e  Fehlzeitenl o4

. Unterrichtszeitraume/ s)

. Historie

vorgehalten.

Um Gruppenprozesse anzuwenden, starten Sie das Modul GPCIO aus GPC heraus:
.Startbildschirm » Lehrerdaten » Datei » Import/Export/Gruppenprozesse” auswah-

len:

p

o Datenimport |i”£”£l

Mach dem SchlieBen des Dialogs werden die Datensatze geprift und die Fehlzeiten werden berechnet. Der Vorgang kann
abhéngig von der Anzahl der zu importierenden Daten einige Minuten dauern.

S

Stammdaten ‘ l Krankheitstage Unterrichtstage Ferien/Freie Tage | | Abteilungsdaten (| Gruppenprozesse
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11.1.3.1 Lehrkraftdaten

Mit dem Gruppenprozess ,Loschen® kdnnen Sie mehrere Lehrkraftdaten bzw. x

Léschen
Teile hiervon auf einmal [0schen.

Klicken Sie auf ,Loschen®, markieren die Lehrkrafte, auf die sich die Loschaktion be-

ziehen soll, und wahlen Sie abschlieRend aus, was geléscht werden soll:
Mit der Option

1. werden alle markierten Lehrkrafte (einschlieRlich aller Krankheits- und Un-
terrichtszeitraume sowie angelegter MaRhahmen) geléscht
2. werden alle Krankheitszeitraume der markierten Lehrkrafte geldscht

3. werden alle Unterrichtszeitraume der markierten Lehrkrafte geldscht

Lehrkréfte wihlen =]
v X H M R
[ m{I Name |
¥ 1/apa N ]
[v 2| FEY
[V 3|H1Z
[ 4| HuY
[ 5{mzi Mirzakhani, Mary:
[" 6 NEW |Newton,lsaac
[ 7|wiL Wiles, Andrew

[ 8w |witten, Edward \
Bitte auswihlen \
|'6| Yas soll bei den gew&hlten Lehrkriften gelischt werden?

| 1: Alle Lehrkraftdaten | 2: Nur Krankheitszeitraume 3: Nur Unterrichtszeitrdume Michts [abbrechen)

11.1.3.2 Fehlzeiten

Mit dem Gruppenprozess ,Ldschen” kdnnen Sie mehrere Fehlzeiten auf ein-' ===

- —

mal I6schen. L
dschen

Klicken Sie auf ,Loschen” und geben Sie das Beginn- und Ende-Datum ein, um den

Ldschbereich festzulegen.
Fuhren Sie die Loschung der Fehlzeiten durch Klicken von ,Ausfuhren” aus.

Beispiel: Mit den Eingaben wie in der folgenden Abbildung gezeigt, wirden alle Fehl-

zeiten aller Lehrkrafte im Kalenderjahr 2016 geloscht.
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/ )

Ausfihren Abbrechen
Léschen ab Beginndatum: |D1.D1.2D16 j
Laschen bis Endedatum: |31,12.ED‘II5 j

11.1.3.3 Unterrichtszeitraume

Auf bereits in GPC gespeicherte Unterrichtszeitraume kénnen Sammelanderungen an-

gewendet werden:
—— T S oy ' S
_\W ] — _&'- \_ _ ____.f" -\..I;( _—
1 31 =5 m— —

Beginnsetzen Ende setzen Loschen Hinzufiigen Kalender

Sie konnen

° (1) das Beginndatum verschieben
° (2) das Endedatum verschieben
° (3) bereits gespeicherte Unterrichtszeitraume, die in einem frei wahlbaren
Zeitfenster liegen, I6schen. Hierbei werden 4 Falle unterschieden:
1. Fall: Der Beginn eines Unterrichtszeitraums liegt vor dem Ldschbereich
und das Ende dieses Unterrichtszeitraums liegt im Loschbereich
Aktion: Ende wird ,,nach vorne“ verschoben
2. Fall: Beginn liegt im und Ende hinter Loschbereich
Aktion: Beginn wird ,nach hinten® verschoben
3. Fall: Beginn liegt vor und Ende hinter Loschbereich
Aktion: Unterrichtszeitraum wird gesplittet

4. Fall: Beginn und Ende liegen im Loschbereich
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Aktion: Unterrichtszeitraum wird geldscht
Beispiel:
Verschieben des Endedatums ,31.12.“ auf den ,,03.01.“ bei allen Lehrkraf-
ten (siehe obiges Beispiel im Unterrichtskalender):
Klicken Sie auf ,Ende setzen®

Flllen Sie den sich anschliefenden Dialog aus:

Unterrichtswochen: Endedatum ersetzen =2 |
k=1 X
Ausfiihren Abbrechen

Endedatum ersetzen 31.12.2015 [~

ersetzen durch 03.01.2016 [I~

Klicken Sie auf ,Ausfuhren®

Informationen |E|
| Unternchtswochen
Endedatum gedndert
31.12.2015 ersetzt durch 03.01.2016
Anzahl Ersetzungen: 8

Klicken Sie auf ,Kalender*:
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Fs

9 Unterrichtskalender = || B ER
U i i U
Schliefien Hinzufiigen Andern Laschen Aktualisiersn

Ken. 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2223 24 25 26 27 28 29 30 =31 Jo1 02 o5

1212 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 /12 12 12 12 12 /12 12 )01 01 01j01 01

ADA X X . . . X . X X . . . X . X X . . . X . X

FEY X X X X X X X X XX X X X X |X
HTZ X X X X X X X X XX X X X X |X
HUY X | X X X X X X X X|X X X | X | X X
MZI| X XX X . X X X X | X X

HEW X | X X X X X X X XX X X | X | X |IX
WIL X | X X X X X X X X | X X X X |X
WIT X | X X X X X X X | X X X X |X

13.12.2015  10:48:33 ADA Byran, Augusta  10.08.2015  03.01.2016  15.12.2015

Wie Sie sehen, wurden die Unterrichtszeitraume aller Lehrkrafte verlangert.
d (4) fur alle Lehrkrafte einen frei wahlbaren Unterrichtszeitraum hinzufigen

° (5) Anzeige der Unterrichtstage aller Lehrkrafte in tabellarischer Ansicht

11.1.3.4 Historie

Alle Veranderungen an den Lehrkraftdaten werden prototolliert und kénnen in x
GPC angezeigt werden. Ab und zu sollte diese Tabelle geloscht werden. Die- .. .~

ser Loschvorgang kann mit Hilfe von "Gruppenprozesse » Historie » LO-.
schen" gestartet werden.

11.2 Schnittstellen
GPC verfugt tUber eine Vielzahl von Schnittstellen, um Daten aus anderen Schulverwal-
tungsanwendungen zu importieren oder Schulen mit mehreren Dependancen bzw. ei-

genstandigen Verwaltungsabteilungen bei der Zusammenfuhrung von Datenbestanden
Zu unterstutzen.

Grundsatzlich werden beim Import Datensatze an die bestehende Datenmenge ange-
fugt, Dopplungen werden jedoch ignoriert.

Der Importvorgang wird protokolliert. Das Protokoll wird auch am Bildschirm angezeigt.
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11.21 Stammdaten
Stammdaten von Lehrkraften kdnnen zurzeit aus drei verschiedenen Importformaten

ubernommen werden:

» So starten Sie den Stammdatenimport/79]

1. Format ,,Lehrer.txt“

Eine Formatbeschreibung finden Sie z.B. hier:

http://schulverwaltungsprogramme.msw.nrw.de/asschule.pdf (Seite 17 ff.)

Das Exportformat ,Lehrer.txt wird von verschiedenen Schulverwaltungsanwendungen,
wie z.B. ASDPC, SchiLD-NRW oder GP-Untis, unterstutzt.

» So starten Sie den Stammdatenexport aus SchiLD-NRW/73]

» So starten Sie den Stammdatenexport aus ASDPCI 7!

Hinweis:
Unterrichts- und Krankheitstage konnen mit Hilfe von ,Lehrer.txt“ nicht importiert wer-

den.

2. CSV-Format

Informationen Uber Stammdaten von Lehrkraften kdnnen alternativ auch aus einer CSV-
Datei importiert werden. Das Dateiformat CSV steht fir ,Comma Separated

Values” (eigentlich Character-separated values, da das Trennzeichen nicht zwingend
ein Komma sein muss) und beschreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch ein-

fach strukturierter Daten.

Die Stammdaten-Datei enthalt eine ,Header-Zeile“ mit den Bezeichnungen der einzel-

nen ,Spalten”. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import
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nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit einem

Trennzeichen (z.B.: ,;; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflihrungszeichen be-

grenzt.

GPC pruft, welches Zeichen (Wertemenge: Komma, Semikolon, Pipe-Symbol (senk-
rechter Strich ,|), Tabulatorzeichen) am haufigsten vorkommt, und nimmt dieses als

Trennzeichen.
Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)

bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
# Header-Text Datentyp Darf 27 Bemerkung
sein?

1 Lehrkraftkirzel Text(255) |nein Eindeutiges Kurzel der Lehrkraft

2 Nachname Text(255) |nein Nachname der Lehrkraft

3 Vorname Text(255) |nein Vorname der Lehrkraft

. Geburtsdatum der Lehrkraft (Format:
4 Geburtsdatum Datum nein TT.MM.JJJJ)
5 Geschlecht Integer ja 3 = mannlich / 4 = weiblich
s . Abkurzungsmerkmal fiir das Rechtsverhaltnis

g NSRS e I (siehe nachfolgende Aufstellung)
Personalaktennummer der Lehrkraft bei der
personalaktenfiihrenden Stelle

7 Personalaktennummer |Text(255) |ja Hinweis: Die Personalaktennummer wird nur
bei den Bezrksregierungen Disseldorf und
Munster erfasst.

Beispiel:

Lehrkraft: Mustermann, Max geboren am 13.03.1956, Beamter auf Lebenszeit

Lehrkraftkirzel;Nachname; Vorname; Geburtsdatum; Ge-
schlecht;Rechtsverhaltnis; Personalaktennummer
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MUS;Mustermann;Max;13.03.1956;3;1L;123456

3. GP-Untis-Format (GPU004.txt)

Stammdaten konnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,,GPUOQ04.txt“) bernommen

werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis/ 7]

Anhang: Vom Programm akzeptierte Abkurzungsmerkmale fur das Rechtsverhalt-
nis:

Merkmal |Rechtsverhaltnis

Beamte auf Widerruf
Beamte auf Probe
Beamte auf Lebenszeit
Beamte nebenamtlich
Angestellte unbefristet
Angestellte befristet
Gestellungsvertrag
Angestellte nicht TVL
unentgeltlich Beschaftigte
Beamter auf Probe zur Anstellung

>[X[C[o[@[c[Z[r o]

11.2.2 Krankentage
Informationen Uber Krankheitszeitraume von Lehrkraften konnen zurzeit aus zwei ver-

schiedenen Importformaten tbernommen werden:

» So starten Sie den Krankheitsdatenimport/s1]

1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Krankentage-Datei enthalt eine ,Header-Zeile” mit den Bezeichnungen der einzel-
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nen ,Spalten®. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import
nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit einem

Trennzeichen (z.B.: ,; ) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Texifeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflhrungszeichen be-

grenzt.

GPC pruft, welches Zeichen (Wertemenge: Komma, Semikolon, Pipe-Symbol (senk-
rechter Strich ,|*), Tabulatorzeichen) am haufigsten vorkommt, und nimmt dieses als

Trennzeichen.
Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)

bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
Header-Text Datentyp D:g;ier Bemerkung
Lehrkraftktrzel Text (255) nein Eindeutiges Kurzel der Lehrkraft
Beginndatum Datum nein 1ID_;—:l.tI\lerIIl/l.c\jﬁle)Beginns der Krankheit (Format:
3 Endedatum Datum nein %_t&wn_iij\jl)zndes der Krankheit (Format:
¢ omooising froosn o [Semremetena e i g o
Beispiel:

Die Lehrkraft Mustermann (MUS) hat sich am 13.03. fur einen Tag krank gemeldet. Ein

Attest wurde nicht vorgelegt:

Lehrkraftkirzel;Beginndatum; Endedatum; Krankheitskirzel

MUS;13.03.2015;13.03.2015;KoA
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2. GP-Untis-Format (GPUO013.txt)

Krankendaten kénnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,,GPU013.txt“) Gbernommen
werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis] 77]

Anhang: Vom Programm akzeptierte Abkurzungsmerkmale fur Abwesenheitsarten
(Krankheitsgrund)

Kurzel Beschreibung

k. A. keine Angabe

KmA Krankmeldung mit Attest

KoA Krankmeldung ohne Attest

Arzt Arztbesuch wahrend der gesamten Dienstzeit

WET Wiedereingliederung mit Teilzeit (ganztagig krank!)

Stationare Rehabilitation / Anschlussheilbehandlung / ambulante Rehabilitation

Hinweis: Nur fir beamtete Lehrkrafte

Kur in einer Einrichtung der medizinischen Vorsorge oder Rehabilitation - § 9 EntgFG - (Ar-
Kur beitnehmer)

Hinweis: Nur fir tarifoeschaftigte Lehrkrafte

Mutterschutzzeiten - nur relevant fiir die Dienstantrittsmeldung an die Schulaufsicht (,Ge-
sundmeldung®, bzw. ,Entgeltfortzahlung")

Reha

MSZ

Andere Werte werden als unbekannte Abwesenheit eingelesen und beim Datenab-

gleich als Fehler angezeigt.

11.2.3 Unterrichtsdaten

Informationen Uber Wochenarbeitstage von Lehrkraften konnen zurzeit aus drei ver-

schiedenen Importformaten tbernommen werden:

» So starten Sie den Unterrichtsdatenimport] s3)
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1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Wochenarbeitstage-Datei enthalt eine ,Header-Zeile® mit den Bezeichnungen der
einzelnen ,Spalten®. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Im-
port nicht verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile mussen mit ei-

nem Trennzeichen (z.B.: ,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflhrungszeichen be-

grenzt.

GPC pruft, welches Zeichen (Wertemenge: Komma, Semikolon, Pipe-Symbol (senk-
rechter Strich ,|), Tabulatorzeichen) am haufigsten vorkommt, und nimmt dieses als

Trennzeichen.
Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)
bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
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# Header-Text Datentyp Darf leer Bemerkung
sein?
1 |Lehrkraftkirzel Text (255) nein Eindeutiges Kirzel der Lehrkraft
. . Datum des Beginns des Unterrichtszeit-
2 |[PEgme DM nein raums (Format: TT.MM.JJJJ)
. Datum des Endes des Unterrichtszeitraums
3 |Endedatum Datum nein (Format: TT.MM.JJJJ)
Hat am Montag Unterricht. Jedes Zeichen
4 |Mo Text (1) ja aulBer einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Dienstag Unterricht. Jedes Zeichen
5 |[Di Text (1) ja auller einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Mittwoch Unterricht. Jedes Zeichen
6 [Mi Text (1) ja auBer einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Hat am Donnerstag Unterricht. Jedes Zei-
7 |Do Text (1) ja chen auler einer Leereingabe wird als Unter-
richt an dem Tag gewertet.
Hat am Freitag Unterricht. Jedes Zeichen au-
8 |[Fr Text (1) ja Rer einer Leereingabe wird als Unterricht an
dem Tag gewertet.
Hat am Samstag Unterricht. Jedes Zeichen
9 [Sa Text (1) ja auller einer Leereingabe wird als Unterricht
an dem Tag gewertet.
Beispiel:

Die Lehrkraft Mustermann (MUS) hat in der Woche vom 23.03. bis 29.03. von Montag

bis Donnerstag Unterricht:

Lehrkraftkiirzel;Beginndatum; Endeda-
tum;Mo;Di;Mi;Do;Fr;Sa

MUS;23.03.2015;

29.03.2015;X;X;X;X;;
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2. GP-Untis-Stundenplanformat (GPU001.txt)

Stundenplandaten konnen auch direkt aus GP-Untis (Format ,GPUO001.txt“) Gbernom-
men werden. Dieses Format ist fir Schulen geeignet, die mit Untis keine Mehrwochen-
stundenplane verwalten. Sollten Sie mehrere Planungsperioden in Untis eingerichtet
haben, missen Sie jede Periode einzeln exportieren und vor dem Import jeweils das
Beginndatum und das Enddatum festlegen.

3. GP-Untis: Aktueller Unterricht / Vertretungen (GPP002.txt / GPU014.txt))

Dieses Format ist fur Schulen geeignet, die mit Untis Mehrwochenstundenplane verwal-
ten.

Beim Einlesen wird aus den Daten des erteilten Unterrichts (“GPP002.txt“) und aus den
Vertretungsdaten (“GPU014.txt“) die Unterrichtszeitrdume einer jeden Lehrkraft rekon-
struiert. Im Unterschied zum ersten CSV-Importformat muss der Vorgang nicht fur jede
Planungsperiode einzeln wiederholt werden, weil die Dateien GPP002.txt bzw.

GPUO004.txt die Daten aller Planungsperioden enthalten.

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis| 7]

11.24 Ferienzeiten
Informationen Uber Ferienzeiten kbnnen zurzeit aus zwei verschiedenen Importformaten

ubernommen werden:

» So starten Sie den Import von Ferien / Feiertagenm
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1. CSV-Format

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Ferienzeiten-Datei enthalt eine Header-Zeile mit den Bezeichnungen der einzelnen
,~Spalten. Diese dient aber nur zur Information und wird ansonsten beim Import nicht
verwendet. Die einzelnen Bezeichnungen in der Header-Zeile missen mit einem Trenn-

zeichen (z.B.: ,; “) getrennt sein.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ausgegeben werden, d.h. jede
Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten. Sollte ein Textfeld
das Trennzeichen enthalten, wird es in der Exportdatei durch Anflihrungszeichen be-

grenzt.

GPC pruft, welches Zeichen (Wertemenge: Komma, Semikolon, Pipe-Symbol (senk-
rechter Strich ,|), Tabulatorzeichen) am haufigsten vorkommt, und nimmt dieses als

Trennzeichen.
Bei den einzelnen Spalten ist angegeben, ob diese leer sein durfen.
Bei den einzelnen Spalten ist jeweils der erwartete Datentyp angegeben:

° Text(n): Text mit einer maximalen Lange von n Zeichen (Beispiel: Text(20)

bedeutet, dass der Spalteninhalt maximal 20 Zeichen umfassen darf)

° Integer: Ganzzahl
# Header-Text Datentyp Darf_ 2 Bemerkung
sein?

. . Datum des Beginns des Ferienzeitraums

1 |Beginndatum Datum nein (TT.MM.JJJJ)
. Datum des Endes des Ferienzeitraums

2 |Endedatum Datum nein (TT.MM.JJJJ)

L . Schllsselwerte: 1 = Ferien; 2 = Feiertag; 3 =
3 |Ferienklrzel Integer nein . .

Bewegliche Ferientage
4 |Bemerkung Text (255) |ja Er:l“auterungen zur Ferienzeit. z.B.: ,Osterferi-
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Beispiele:

. Osterferien 2015:
Beginndatum; Endedatum; Ferienkirzel;Beschreibung
30.03.2015;12.04.2015;1;0sterferien

* Beweglicher Ferientag nach Himmelfahrt 2015:
Beginndatum; Endedatum; Ferienkiirzel;Beschreibung

15.05.2015;15.05.2015; 3;Brickentag

2. GP-Untis-Format (GPU018.txt)

Ferienzeiten kdnnen direkt aus GP-Untis (Format ,,GPUO018.txt*) Gbernommen werden

» So starten Sie den Datenexport aus GP-Untis/ 7]

11.25 GPC-Abteilungsdaten

GPC-Abteilungsdaten werden nur bendtigt, wenn mehrere Personen einer Schule an
verschiedenen Rechnern mit GPC arbeiten sollen. Flr solche Falle unterstitzt GPC
das Speichern, Einlesen und Zusammenfihren von Teildaten. Dies ist besonders fir
grof3e Schulen mit unterschiedlichen Standorten und eigenen Verwaltungen wichtig, da-

mit jede Dependance ihre Lehrkraftdaten separat erstellen kann.

Hinweis: In einer Abteilung / Dependance konnen immer nur die Daten von bestimm-
ten Lehrkraften verwaltet werden. Die Ermittlung der Krankenstatistik der Schule insge-
samt kann immer nur an einem ,Hauptstandort® erfolgen. Wenn die Statistikdaten aus
den Lehrkrafteinzeldaten ermittelt werden sollen, missen am ,Hauptstandort® zuvor

wieder alle Abteilungsdaten durch einen Datenimport zusammengefihrt werden.

Wenn Sie in einer Dependance Teile lhrer Daten erfasst und als GPC-Abteilungsdaten
gesichert haben und nun mit den auf lhrem Rechner befindlichen Daten zusammenspie-
len mochten, rufen Sie im Menu des Lehrerdatenbildschirms den Punkt Datei » Import
» GPC-Abteilungsdaten auf.
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Mit dem Import bzw. Export von Abteilungsdaten lassen sich auch die Lehrkraftdaten
von einer Schule auf eine andere Ubertragen (z,B. wegen der Zusammenlegung zweier
Schulen).

» So importieren und exportieren Sie GPC-AbteiIungsdaten@

11.2.6  Summendaten
Summendaten kénnen aus GPC heraus in eine CSV-Datei exportiert werden bzw. aus

einer CSV-Datei wieder eingelesen werden.

Das Dateiformat CSV steht fur ,Comma Separated Values® (eigentlich Character-se-
parated values, da das Trennzeichen nicht zwingend ein Komma sein muss) und be-

schreibt den Aufbau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten.

Die Summendatei enthalt eine ,Header-Zeile“ mit den Bezeichnungen der 15 Spalten
und genau 9 Datenzeilen der Summentabelle. Die einzelnen Bezeichnungen in der
Header-Zeile mUssen mit einem Trennzeichen (,,;“) getrennt sein, ebenso die Spalten-

werte in den Datenzeilen.

Bei leeren Feldern muss dennoch das Trennzeichen ,;“ ausgegeben werden, d.h. jede

Zeile muss exakt die Anzahl der erwarteten Trennzeichen enthalten.

Beispiel:
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Merkmal; Lehrkraftezusammen; Nettotage; Krankentage Tage; Kranken-—
tage Quote; Krankentage Lehrkrafte; Krankentage 1lbis3 Tage; Kran-
kentage 1lbis3 Quote; Krankentage 1bis3 Lehrkrédfte; Krankentage 4-
bis30 Tage; Krankentage 4bis30 Quote; Krankentage 4bis30 Lehrkraf-
te; Krankentage Uber30 Tage; Krankentage iber30 Quote; Krankenta-
ge uber30 Lehrkrafte;

Lehrkrafte insg.;8;767;73;9,5;8;1;0,1;1;36;4,7;4;36;4,7;1
Nur Lehrerinnen;2;130;0,;0,0;2;0;0,0,;0;0;0,0;0;0;0,0;0
Nur Lehrer;6;637;73;11,5;6;1;0,2;1;36;5,7;4;36;5,7;1

Nur verbeamtete Lehrkraf-
te;5;505;66;13,1;5;0;0,0;0,;30;5,9;3;36;7,1;1

Nur tarifbeschaftigte Lehrkraf-
te;3;262;7;2,7;3;1;0,4;1;6;2,3;1;0;0,0;0

Lehrkrafte unter 36 Jahre;2;175;6;3,4;2;0;0,0;0;6;3,4;1;0;0,0;0
Lehrkrafte zwischen 36 und 45;1;65;0;0,0;1;0;0,0;0,;0;0,0;0;0;0,0;0
Lehrkrafte zwischen 46 und
55;2;220;25;11,4;2;0;0,0;0;25;,11,4;2;0;0,0;0

Lehrkrafte tber 55 Jahre;3;307;42;13,7;3;1;0,3;1;5;1,6;1;36;11,7;1

11.3 Rollenkonzept
Im GPC-Verfahren werden zwei Benutzer-Rollen unterschieden: der GPC-Administra-

tor und der ,normale“ Programmbenutzer.

GPC-Administrator

Der GPC-Administrator (kurz ,GPC-Admin“) kann all das, was der ,normale“ Pro-
grammbenutzer kann. Daruber hinaus kann er neue ,normale“ Benutzer anlegen und
bei Bedarf deren Kennworter zuriicksetzen. Das Kennwort fur den GPC-Admin wird
nach der GPC-Installation und dem ersten Programmstart erstmalig vergeben.

Fur den Fall, dass der GPC-Admin sein Passwort verloren haben sollte, kann Uber das
Bildungsportal im geschutzten Bereich ein Notfallpasswort angefordert werden ( » Not-

fallpasswort/ ).

Programmbenutzer

“‘Normale“ Programmbenutzer werden vom GPC-Admin mit ihrem Login-Namen und
einem Anfangspasswort angelegt. Nach dem Programmstart und der Anmeldung am
System stehen dem Benutzer alle GPC-Programmfunktionen zur Verfugung, mit Aus-

nahme der Benutzerverwaltung.
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11.4 Protokollierung

Die folgenden Anderungen an personenbezogenen Daten durch einen Benutzer wer-
den protokolliert:

. Stammdaten von Lehrkraften

. Abwesenheitszeitrdume von Lehrkraften

° Wochenarbeitszeitrdume von Lehrkraften

* Druck von Mitteilungen an die Dienstaufsicht (Gesundmeldungen, BEM-Mit-
teilungen, Mitteilungen zu Entgeltfortzahlungen)

° Import / Export von Datensatzen

Protokolliert werden jeweils
o der Login-Name des Benutzers
° Datum und Uhrzeit

o Erlauterungen zu vorgenommenen Anderungen

Die Protokolldaten| ¢4l werden geloscht, sobald die hiermit verbundenen Daten ge-

Idscht werden ( » Loschfristenl o).

11.5 Loschfristen

Bei jedem Start von GPC werden Einzeldaten zu Krankheitszeitraumen und Arbeitszei-
ten geldscht, sofern diese alter als 14 Monate sind (bezogen auf den 31.01. des jeweils
aktuellen Jahres).

11.6 Notfallkennwort

Fur den Fall, dass der Benutzer ,GPC-Admin“ das Kennwort vergessen haben sollte,
kann ein Notfallkennwort Uber das NRW-Bildungsportal (Bereich: Zentrale Schulverwal-
tungsanwendungen) angefordert werden.

Zum Anmeldebereich des Bildungsportals gelangen Sie uber folgenden Link: https://
www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW.Geben Sie |hre Benutzerdaten ein, mit denen

Sie sich normalerweise fir die zentralen Schulverwaltungsanwendungen im Bildungs-
portal anmelden:
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Mit bestehendem Zugang anmelden

Wenn Sie bereits registriert sind, kénnen Sie sich hier anmelden.

Anmeldename

Kennwort
Anmelden ¥ Abbrechen

Kennwort vergessen?

Sie haben Ihr Kennwort vergessen? Fordern Sie einfach ein neues Kennwort an. Das neue
Kennwort wird lhnen per E-Mail Gbermittelt.

Hinweis:

° Wird der Bereich ,Gesundheitsstatistik nicht angezeigt, so wurde lhnen das
entsprechende Anwendungsrecht noch nicht zugeordnet. In diesem Fall kon-
taktieren Sie die Person, die fir die Administration lhrer Gruppe verantwort-
lich ist, damit diese Ihnen das Recht zuweist.

° Klicken Sie nach der Eingabe der Anmeldedaten auf ,Anmelden® und wah-
len Sie bei den angezeigten Schulverwaltungsanwendungen den Link ,Ge-
sundheitsstatistik®:

° Damit das Notfallkennwort am Bildschirm angezeigt wird, klicken Sie auf
,Notfallkennwort anfordern®. Im abgebildeten Beispiel lautet das Notfallkenn-
wort ,LASP3K*.

G PC Ministerium fiir
. L Schule und Weiterbildung X
Gesundheitsstatistik am PC des Landes Nordrhein-Westfalen @

Sie sind angemeldet als: admin112233 [Abmelden ]

Tatig fur Schule: 112233 Gymnasium, Testschule [Andem ]

Aktuelle Hinweise zu GPC und der E~~ ~  ~Krankenstandes
klicken, um ‘*

Kennwort

= N anzuzeigen /
. p
Notfallkennwort anfordern \

 Fir die Schulnummer 112233 lautet das Notfallkennwort am 09.10.2015] LASP3K
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Hinweis:

° Das Notfallkennwort ,LA5P3K" kann nur am selben Tag (hier 09.10.2015)
und nur fUr die Schule mit der amtlichen Schulnummer ,112233“ verwendet

werden, um das Kennwort fur den Benutzer ,GPC-Admin® zurickzusetzen.
Wann kommt das Notfallkennwort zum Einsatz?

Sobald Sie einmal im Anmeldedialog fur den Benutzer ,GPC-Admin® ein falsches

Kennwort eingegeben haben, erscheint die Schaltflache ,Notfallkkennwort aktivieren®:

© GPC-Anmeldung [E= E=R =
Benutzername GPC-Admin
Kennwort b
Schulnummer 112233
[ Anmelden l

Notfallkennwort aktivieren
Die Anmeldung war fel_

Hinweis

Da die Anwendung personenbezogene Daten enthalt,
darf diese nur von Berechtigten gestartet werden. Dies
ist durch die Schulleitung sicherzustellen.

Wenn Sie auf die Schaltflache ,Notfallkennwort aktivieren“ klicken, wird fur den Benut-

zer ,GPC-Admin“ nur noch das tagesaktuelle Notfallkennwort akzeptiert.

Notfallkennwort B

& Bitte besorgen Sie sich ein Motfallkennwaort mit dem Sie sich in

W' Verbindung mit der Benutzerkennung GPC-Admin erneut anmelden
kénnen. AnschlieBend werden Sie aufgefordert sich ein neues Kennwort
zu vergeben. Méchten Sie eine genauere Anleitung sehen?

Nach erfolgreicher Anmeldung mit dem Notfallkennwort werden Sie aufgefordert, sich

ein neues Kennwort zu geben:
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© GPC-Anmeldung =8 ESB (==
Benutzername GPC-Admin
INthaIIkenn\.'.'c:\rt sseens I
Schulnummer 112233
[ Anmelden

Hinweis

Da die Anwendung personenbezogene Daten
enthalt, darf diese nur von Berechtigten gestartet
werden. Dies ist durch die Schulleitung
sicherzustellen.

o Kennwortgndern EI@

Kenhwortdnderung

Altes Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

11.7 Hinweise
Erlauterungen / Definitionen im Zusammenhang mit der Krankenstatistik
11.71 Krankheitszeitraume

In GPC kdnnen Krankheitszeitraume von Lehrkraften gespeichert werden.
FUr diese Zeitraume wird jeweils die Summe der Tage bestimmt,

1. die relevant fur die Gesundheitsstatistik sind,
und

2. die Summe der Tage insgesamt. Diese sind relevant fur die Meldung krank-
heitsbedingter Abwesenheiten an die Schulaufsicht (§ 15 ADO).

zu 1. Berechnung der Tage, die statistikrelevant sind

1. Es wird zunachst bestimmt, ob mehrere Zeitraume einen zusammenhangen-
den Zeitraum bilden. Zwei Zeitraume werden als zusammenhangend be-

trachtet, wenn Sie unmittelbar aneinanderstof3en und nicht durch einen Wo-

GPC - Bedienungsanleitung 113



Anhang

Hinweise

chentag voneinander getrennt sind.

Hinweis:

Wochenenden (Samstag - sofern kein Unterricht - und Sonntag) und /
oder gesetzliche Feiertage unterbrechen zwei Zeitraume grundsatzlich
nicht.

2. Bilden zwei (oder mehr) Zeitraume einen zusammenhangenden Zeitraum,
wird nur noch dieser fir die Bestimmung der statistikrelevanten Tage be-
trachtet.

3. Die statistikrelevanten Tage ergeben sich aus der Anzahl der Tage vom Be-
ginndatum bis Enddatum eines (zusammenhangenden) Zeitraums, an de-
nen eine Unterrichtsverpflichtung bestand.

Unberlcksichtigt bleiben:
o Ferientage
o Feiertage

4. Bei zusammenhangenden Zeitraumen wird die Summe der Statistiktage ge-

trennt ausgewiesen.

Zusammenhangende Zeitraume werden zudem farblich markiert.
zu 2. Berechnung der Tage insgesamt

Fur jeden krankheitsbedingten Abwesenheitseintrag wird die Anzahl der Tage vom Be-
ginndatum bis zum Enddatum bestimmt und als ,Tage insgesamt® fir jeden einzelnen
gespeicherten Abwesenheitseintrag ausgewiesen.

11.7.2 Summenbestimmung — Kategorisierung

Parameter der Krankenstandserhebung

Bei der Erhebung der statistikrelevanten Daten werden insgesamt unterschieden:

° Kurzzeit-, mittelfristige und Langzeiterkrankungen bezogen auf:
o Geschlecht,
o Beamtinnen / Beamte und Tarifbeschaftigte, und

o Alter, gestaffelt in vier Altersgruppen.
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Aus datenschutzrechtlichen Grinden erfolgt die Erhebung in anonymisierter Form.

Datengrundlagen

o Die statistikrelevanten Krankheitstage (ausgefallene Unterrichtstage) wer-
denin folgende Kategorien eingeordnet: 1-3, 4-30, 31 und mehr Krankenta-
ge.

Unberlcksichtigt bleiben also Feiertage und Wochenenden, es sei denn,
sie sind als Unterrichtstage erfasst (Samstage).

(siehe auch » Berechnungsbeispielem)

° Es wird die Summe der Krankentage (Unterrichtstage) im ausgewahlten
Zeitraum aller Beschaftigten erhoben, die in der Krankenstandserhebung

berlcksichtigt werden.

Nicht in der Erhebung erfasst werden Lehrkrafte

° in der Freistellungsphase der Altersteilzeit bzw. im Sabbatjahr,

° mit Beschaftigungsverbot wahrend der Mutterschutzfrist,

° in der Beurlaubung ohne Dienstbezige (ohne zeitgleiche Teilzeitbeschafti-
gung),

° deren Beschaftigungsverhaltnis ruht (Rente auf Zeit, friher ,Erwerbsunfahig-
keit auf Zeit")

Sonderfille

° Erfassung bei abgeordneten Lehrkraften:
Sind Lehrkrafte an mehreren Schulen tatig (Abordnung), erfasst jede Schule
die einzelnen Krankheitstage getrennt.

° Erfassung von Langzeiterkrankungen:
Lehrkrafte, die absehbar langfristig erkrankt sind, kénnen bereits in GPC
eingetragen werden. Die Mitteilung an die zustandige Schulaufsicht (BEM-
Mitteilung) erfolgt jedoch frihestens nach 42 Krankheitstagen.

° Erfassung von vollzeitbeschaftigten Lehrkraften, die an der Schule beschaf-
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tigt sind, aber aufgrund von Freistellungen oder anderer Aufgabenzuwei-
sung keinen Unterricht erteilen:
FUr diese Lehrkrafte ist bei den Unterrichtswochen jeder Wochentag als Un-

terrichtstag einzutragen.

11.7.3  Voraussetzung fiir eine BEM-Meldung
Grundlage fur die Berechnung einer BEM-Meldung ist die 6-Wochen-Frist gemal} § 84
Abs. 2 SGB IX. Hierbei sind zwei Falle grundsatzlich zu unterscheiden:

° 1. Fall: Besteht die Erkrankung ununterbrochen sechs Wochen — bzw. 42
Kalendertage —, ist die Voraussetzung (d.h. die Frist) fir die BEM-Meldung
erfullt.

° 2. Fall: Setzt sich die Gesamterkrankung in den letzten 12 Monaten aus
mehreren Teilerkrankungen zusammen, muss auf die Zahl der Erkrankungs-
tage abgestellt werden.

Bei der Bestimmung der BEM-Frist wird folgendes Verfahren angewendet:
Alle Zeiten der Arbeitsunfahigkeit werden aufaddiert (einschlieBlich aller
Wochenenden unabhangig davon, ob an diesen Tagen eine Unterrichtsver-
pflichtung bestand) und durch 7 geteilt. Die Sechswochenfrist ist erflllt, wenn
das Divisionsergebnis groRer gleich .6 ist.

Hinweis:

° Sollte in dieser Zeit ein anderer BEM relevanter Krankheitszeitraum abge-
schlossen worden sein, wird das Beginndatum fir den neuen Zeitraum auf
das Ende des letzten BEM-Zeitraums (+1 Tag) gesetzt.

11.7.4  Voraussetzung fir eine Entgeltfortzahlungs-Mitteilung
Die Voraussetzung fur eine Entgeltfortzahlungs-Mitteilung ist identisch mit der Voraus-
setzung fiir eine » BEM — Meldung/ .

11.7.5 Voraussetzung fiir eine Gesundmeldung
Die Voraussetzung fir eine Gesundmeldung ist identisch mit der Voraussetzung fur ei-

ne »BEM — Meldung[ . Dariiber hinaus muss die Lehrkraft inren Dienst wieder ange-

treten haben.
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11.7.6  Definitionen
o Arbeitstag
Arbeitstage fur Lehrkrafte sind Unterrichtstage.
o Wochentag
Montag, ..., Freitag (inkl. Samstag, wenn an diesem Tag ein Unterrichtstag

ist)
° Wochenende
Zum Wochenende zahlt der Sonntag immer, der Samstag nur fUr die Lehr-
krafte, die samstags keinen Unterrichtstag haben.
o Krankentag
o Wertung als Krankentag
. Krankmeldung mit Attest
. Krankmeldung ohne Attest
. Wiedereingliederung mit Teilzeit
" Arztbesuch wahrend der gesamten Unterrichtszeit
. gilt nur fir Beamte:
° stationare Rehabilitationsmalnahme;
vormals: Sanatoriumsbehandlung
. stationare Anschlussheilbehandlung;
vormals: Anschlussheilbehandlung
. Ambulante Rehabilitationsmalinahme
gilt nur fur Tarifbeschatftigte:
Kur in einer Einrichtung der medizinischen Vorsorge oder Reha-
bilitation - § 9 EntgFG zum Beispiel der Aufenthalt in einer ,Re-
haklinik®.
o  KEINE Wertung als Krankentag
. Dienstabbruch wahrend der Dienstzeit unabhangig von der Uhr-
zeit
. Arztbesuch wahrend eines Teils der Unterrichtszeit
. Ambulante Kur (Beamte) § 33 FrUrlV NRW
. Muttergenesungskuren bzw. Vater-Kind-Kuren; vormals: Mutter-
bzw. Vater-Kind- Malinahme (Beamte) gem. § 33 FrUrlV NRW
. Mutterschutzzeiten mit Beschaftigungsverbot
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. Sonderurlaub wg. Betreuung eines kranken Kindes u.A. (Beam-
te) gem. § 33 FrUrlV NRW

. Arbeitsbefreiung wg. Betreuung eines kranken Kindes u.A. (Ar-
beitnehmer) gem. § 29 TV-L; § 45 SGB V

11.7.7  Berechnungsbeispiele

Fall Art Mo | Di | Mi| Do | Fr| Sa| So| Ma| Di| Mi| Do| Fr| sa|So| Mo s || b Tage 2ush. Hinweise
Stat. | Stat. |insg.| J/N
Krank K1 |K1|K1|K1 < . : o
= ein zusammenhingender Zeitraum mit einer
1 |Unterricht | U JUJU| U Ujujulu U 4 I} 4 i .
Krankschreibung
F/G
Krank K1 |K1[K1]K1| K1 . . 5 o
- ein zusammenhdngender Zeitraum mit einer
2 |Unterricht | U |U|U]| U ujulufu U 2 5 . .
Krankschreibung
F/G
Krank K1] K1 |K1| K2 | K2] K2 . . . . <
- ein zusammenhdngender Zeitraum mit zwei
3 |Unterricht | U JUlU|U][U Uujujufluju U 6 I 6 Ja p
Krankschreibungen
F/G
Kiank T TRt Kl e zwei voneinander unabhangige Zeitraume, wg
4 |Unterricht | U JUJU] U Ujufulu ] 2+3 | 2xI |3+3| Nein : AR
Unterrichtstag am Mo.
F/G
Krank K1| K1 |K1| K2| K2 | K2 zwei voneinander unabhingige Zeitraume, wg.
5 |Unterricht | U JUJU|U |U Ujujulu u 3+3 2x! |3 +3] Nein |Unterrichtstag am Mo. trotz Ferien
F/G F (Wachentagregelung)
Krank K1fK1]|K1 K2 | K2| K2 ein zusammenhdngender Zeitraum mit zwei
6 |Unterricht | U Ul U ]| U ulujulu U 3 6 Ja  |Krankschreibungen (Wochenende unterbricht
F/G F|F nicht)
Krank K1|K1|K1 K2 |K2| K2 | K2 9 i S o
E . [zwei voneinander unabhéngige Zeitrdume,
7 |Unterricht Ujujuju ufufuju 3+2 2x1 | 3+4| Nein
(Wachentagregelung)
F/G F F
Krank K1| K1 |K1| K2| K2 | K2 ein zusammenhangender Zeitraum mit zwei
8 [Unterricht | U JUJU] U |U Ujujujulju U 6 I} 6 Ja [|Attesten (Mo. ist kein Arbeitstag wg.
F/G G gesetzlicher Feiertag)
Krank K1] K1 |K1| K2| K2 | K2 . . o e
- . |zwei voneinander unabhangige Zeitraume
9 |Unterricht Ufujul|u Ulujuju 3+3 2x1 | 3+3] Nein
(Wochentagregelung)
F/G F
Legende:
F / G |Ferien (hewegl. Ferientag) / Gesetzl. Feiertag
| |Kategorie 1 -3 Tage
Il |Kategorie 4 - 30 Tage
IIl |Kategorie 31 und mehr Tage
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