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<- Tragen Sie hier bitte bei Privatpersonen den Vornamen ein. Sollte es sich bei Ihnen um eine Organisation/ 
Verein/ Unternehmen handeln, tragen Sie bitte den Namen an (z.B. AWO Niederrhein)

<- Tragen Sie hier bitte die Anschrift  der Organisation/ des Vereins / des Unternehmens ein. Bei 
Privatpersonen die Privatanschrift. Nach Eingabe der Postleitzahl wird der Ort automatisch ergänzt.

<- Tragen Sie hier bitte eine Telefonnummer für Rückfragen der Bewilligungsbehörde ein.

<- Tragen Sie hier bitte ihre E-Mailadresse ein.

<- Tragen Sie hier bitte die für die Auszahlung zu verwendende IBAN ein

20.03.2024 Handreichung Verwendungsnachweis 2



<- Vertretungsberechtigt ist die Person an die der Bescheid bekannt gegeben werden soll. Dies kann der 
gesetzliche Vertreter, oder ein vom Antragsteller bestimmter sein. 

<- Tragen Sie hier bitte den Vornamen und Nachnamen der vertretungsberechtigten Person ein. Sollte es sich 
bei Ihnen um eine Organisation/ Verein/ Unternehmen handeln, tragen Sie bitte den Namen des Vorsitzenden 
/Geschäftsführers ein.

<- Tragen Sie hier bitte die Anschrift  der Organisation/ des Vereins / des Unternehmens ein. 

<- Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der vertretungsberechtigten Person ein.

<- Tragen Sie hier bitte die E-Mailadresse der vertretungsberechtigten Person ein.

<- Tragen Sie hier bitte den Vornamen des Ansprechpartners/ der Ansprechpartnerin ein.

<- Tragen Sie hier bitte den Namen des Ansprechpartners/ der Ansprechpartnerin ein.

<- Tragen Sie hier bitte die Anschrift des Ansprechpartners/ der Ansprechpartnerin ein.

<- Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer des Ansprechpartners/ der Ansprechpartnerin ein.

<- Tragen Sie hier bitte die E-Mailadresse des Ansprechpartners/ der Ansprechpartnerin ein.
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<- Der Betreff wird automatisch vom System mit der Maßnahmenbezeichnung befüllt.

<- Tragen Sie hier bitte den für die oben bezeichnete Maßnahme erhaltenen Betrag ein.

<- Tragen Sie hier bitte den Sachbericht zur durchgeführten Maßnahme ein. Sollte der Platz nicht ausreichen, 
fügen Sie im Upload-Bereich ein ergänzendes Dokument bei.
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- Tragen Sie hier bitte als 
Art der Ausgaben 
„Gesamtausgaben“ ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamtausgaben gemäß 
Zuwendungsbescheid ein.

- Tragen Sie hier bitte die von den 
Gesamtausgaben zuwendungs-
fähigen Ausgaben (100%) ein. 

- Klicken Sie bitte auf den 
Button „Beleg hinzufügen“ um 
die Nr. 1.1 hinzuzufügen.*

- Tragen Sie hier bitte als Art der 
Leistung „Gesamtausgaben“ ein.

*Wichtiger Hinweis: Belege können nur hinzugefügt werden, wenn sie vorher eine Zelle der jeweiligen „Art der Ausgaben“ angeklickt haben.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamtausgaben aller 
Rechnungen/ Belege ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
zuwendungsfähigen 
Gesamtausgaben (100%) ein.
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- Klicken Sie bitte auf den Button 
„Art der Ausgaben hinzufügen 
um einen Eintrag hinzuzufügen.*



- Tragen Sie hier bitte als 
Art der Einnahmen 
„Gesamteinnahmen“ ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamteinnahmen gemäß 
Zuwendungsbescheid ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamteinnahmen mit 
Projektbezug ein. 

- Klicken Sie bitte auf den 
Button „Beleg hinzufügen“ um 
die Nr. 1.1 hinzuzufügen.*

- Tragen Sie hier bitte als Art der 
Leistung „Gesamteinnahmen“ 
ein.

*Wichtiger Hinweis: Belege können nur hinzugefügt werden, wenn sie vorher eine Zelle der jeweiligen „Art der Einnahmen“ angeklickt haben.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamteinnahmen aller 
Rechnungen/ Belege ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
Gesamteinnahmen mit 
Projektbezug ein.
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- Klicken Sie bitte auf den Button 
„Art der bewilligten…“ um einen 
Eintrag hinzuzufügen.*

Einnahmen / Leistungen Dritter sind nur auszufüllen, wenn diese Vorliegen.
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- Tragen Sie hier bitte als Art 
der bewilligten Förderungen 
„Förderungen Dritter“ ein.

- Tragen Sie hier bitte die gesamt 
bewilligten öffentlichen 
Förderungen Dritter gemäß 
Zuwendungsbescheid ein.

- Tragen Sie hier bitte die 
gesamt bewilligten 
öffentlichen Förderungen 
Dritter mit Projektbezug ein.

- Klicken Sie bitte auf den Button 
„Förderung hinzufügen“ um die 
Nr. 1.1 hinzuzufügen.*

- Tragen Sie hier bitte die 
gesamten bewilligten öffentlichen 
Förderungen Dritter ein.

*Wichtiger Hinweis: Förderungen können nur hinzugefügt werden, wenn sie vorher eine Zelle der jeweiligen „Art der bewilligten öffentlichen Förderungen Dritter“ angeklickt haben.

- Tragen Sie hier bitte die insgesamt 
erhaltenen öffentlichen Förderungen 
Dritter ein.

- Tragen Sie hier bitte die insgesamt 
erhaltenen öffentlichen 
Förderungen Dritter mit 
Projektbezug ein.

- Klicken Sie bitte auf den Button 
„Art der bewilligten…“ um einen 
Eintrag hinzuzufügen.*

Bewilligte öffentliche Förderungen Dritter sind nur auszufüllen, wenn diese Vorliegen.
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Die Bereiche Zusammenfassung und Ist-Ergebnis befüllt sich automatisch aus Ihren Angaben 
im Finanzierungsplan (Ausgaben, Einnahmen, öffentliche Förderungen Dritter).

Sollte die Zeile „(rechnerisch verbleibender) Eigenanteil“ rot markiert werden, ist die 
angegebene Summe der Gesamtausgaben niedriger als die Zuwendung des Landes. In der 
Spalte „Lt. Zuwendungsbescheid“ wird dann der Differenzbetrag mit einem „-“ dargestellt.

Sollte die angegebene Summe der Gesamtausgaben höher als die Zuwendung des Landes 
sein, wird in der Zeile „(rechnerisch verbleibender) Eigenanteil“ der Spalte „Lt. Abrechnung“ 
der Differenzbetrag ohne farbliche Markierung dargestellt.

In beiden Fällen kann der Verwendungsnachweis online eingereicht werden.
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<- Laden Sie hier bitte die Teilnehmendenliste der Maßnahme hoch. 

- Durch klicken auf den Button „Verwendungsnachweis einreichen“
Übermitteln Sie das Formular an die zuständige Bewilligungsbehörde
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Ministerium für Kinder, Jugend, Familie
Gleichstellung, Flucht und Integration
des Landes Nordrhein-Westfalen

Kontakt:
Referat 113
fp-113@mkjfgfi.nrw.de


