
COPSOQ II
GEFÄHRDUNGSBEURTEILUNG 

PSYCHOSOZIALER FAKTOREN AM 

ARBEITSPLATZ

SCHRITT-FÜR-SCHRITT-ANLEITUNG FÜR SCHULLEITUNGEN

HILFESTELLUNG IM PROZESS



AGENDA

▪ Checkliste zur Vorbereitung der Befragung

▪ Checkliste zur Befragung

▪ Checkliste zur Nachbereitung



CHECKLISTE - VORBEREITUNG

Webinar „COPSOQ-steht an!“

Termine von Ende März bis Anfang Mai 2022

Zeitansatz: 1 Stunde

Erhalten Sie Informationen zur Grundlage der GB psychosozialer Faktoren am Arbeitsplatz, 

zum COPSOQ-Fragebogen, dem Datenschutz und weitere nützliche Hinweise zur 

Vorbereitung und Kommunikation im Kollegium. Nutzen Sie die Gelegenheit, sich mit anderen 

Schulen auszutauschen.

Termine und Anmeldehinweise entnehmen Sie bitte den Anlagen der  Rundverfügung

angemeldet

teilgenommen

Erhalt Rundverfügung I

der BR Arnsberg

Rundverfügung gelesen

Hinweise für Schulleitung gelesen

Steuerkreis informiert

Personalrat/Lehrerrat informiert

Ansprechpartner*in für 

Gleichstellungsfragen informiert

Persönliche Bewerbung im Kollegium

Nutzen Sie die Chance, Ihr Kollegium 

persönlich über COPSOQ II zu 

informieren und zur Teilnahme zu 

motivieren.

In Konferenz vorgestellt

Offene Fragen geklärt

Nutzung von Unterstützungsmaterialien

Nutzen Sie die unterstützenden Unterlagen 

und informieren Sie Ihr Kollegium auf 

verschiedenen Kanälen.

Poster aufgehängt

Factsheet ausgedruckt und verteilt

Hinweise für Lehrkräfte per E-Mail versendet



CHECKLISTE - BEFRAGUNG

Erhalt Rundverfügung II

der BR Arnsberg

gelesen

E-Mail mit den 

Zugangsdaten an gesamtes 

Kollegium weitergeleitet

Start COPSOQ-II-Befragung

09.05.2022

Ggf. Verlängerung der 

COPSOQ-II-Befragung

Bis max. 24.06.2022

Versand der E-Mail zur 

Verlängerung

Ende COPSOQ-II-Befragung

10.06.2022

Ggf. Aufruf per E-Mail zur 

Verlängerung

Erinnerungsmail

Erneute Aufforderung zur 

Teilnahme. Empfohlen am 

30.05.2022 

Versand E-Mail zur 

Erinnerung

Datenauswertung

Erfolgt bis August 2022 durch die 

Freiburger Forschungsstelle für 

Arbeitswissenschaften (FFAW) 

Ende der COPSOQ-II-Befragung

Versand der E-Mail zum 

Abschluss der Befragung



CHECKLISTE - NACHBEREITUNG
Workshop „COPSOQ - und jetzt?“

Termine ab August 2022 

Zeitansatz: 3,5 Stunden

Durchführungsform: Webinar

Erhalten Sie Informationen zum Umgang mit dem erhaltenen 

Schulbericht und Hinweise zum Ableiten von Maßnahmen

https://www.terminland.de/bad-brarnsberg-angebote-arbeitsschutz/

angemeldet

teilgenommen
Erhalt COPSOQ-II-Bericht

August 2022

Erhalt eines schulinternen Berichts 

durch die Freiburger Forschungsstelle 

für Arbeitswissenschaften (FFAW)

erhalten

Ergebnisse gesichtet

Erhalt Rundverfügung III

der BR Arnsberg

gelesen

Steuerkreis informiert

Personalrat/Lehrerrat informiert

Ansprechpartner*in für 

Gleichstellungsfragen informiert

Auswertungstag

Nutzen Sie den Auswertungstag, um die 

Ergebnisse im Kollegium zu diskutieren 

und Maßnahmen abzuleiten.

Datum festgelegt

Unterstützung angefragt 

(z. B. durch B·A·D GmbH) 

Kollegium eingeladen

Durchführung & Maßnahmenableitung

Umsetzung und Dokumentation

Maßnahmendokumentation erfolgt

Regelmäßige Thematisierung des 

Sachstands

Wirksamkeitsprüfung

Ergebnisvorstellung im Kollegium

Informieren Sie Ihr Kollegium über die 

Ergebnisse der Befragung.

In Konferenz vorgestellt

Offene Fragen geklärt

https://www.terminland.de/bad-brarnsberg-angebote-arbeitsschutz/


Hinweis: 

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit verzichten wir auf eine 

Differenzierung der Geschlechter. Sämtliche Bezeichnungen 

gelten gleichermaßen für jede Person.
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!


