BEWERBUNG

Von Juni bis November unter:
www.ausbildung-bezirksregierungen-nrw.de

NOCH FRAGEN?
P i;—_‘

Ausbildungsteam im Dezernat 11 T
SeibertzstraBe 1,59821 Arnsberg

Telefon 02931 82-2147
E-Mail ausbildung@bra.nrw.de

www.bra.nrw.de/karriere

FOLGT UNS!
@BezRegArnsberg

Bildquellen:
© Sebastian Thanner/aboutpixel.de (Vorderseite)
© manfred walker/pixelio.de (Innenteil)

Was ware, wenn ...

...niemand die Qualitat von Medikamenten tberwachen wiirde?
...die Umsetzung des Arbeitsschutzes nicht mehr kontrolliert wird?
... keiner Bomben aus alten Zeiten entscharfen wiirde?

Dann kénnte einiges schief gehen. Aber dafiir — und fiir noch viel
mehr - sind wir da.

Unsere Expert*innen kiimmern sich um die Umsetzung von
Gesetzen und FordermaBnahmen. Von Dortmund bis Winterberg.
Von Siegen bis Lippstadt. Sie koordinieren Fliichtlingsstrome und
organisieren die gerechte und faire Verteilung von Lehrern. Sie
uberpriifen die Wasserqualitat in Seen und Bachen und férdern
den Ausbau lebenswerter Innenstadte. Mit insgesamt rund 2.000
Mitarbeiter*innen aus den verschiedensten Berufsgruppen —von
IT-Leuten Uber Sachbearbeiter*innen, Juristen*innen, Lehrkraften,
Markscheider*innen, Ingenieure*innen der verschiedensten Fach-
richtungen bis zu Bombenentscharfern*innen —ist der 6ffentliche
Dienst wohl einer der vielseitigsten Arbeitgeber. Die Aufgaben
sind umfassend und die Herausforderungen grof. Jeden Tag. Aber
genau dafir gibt es die Bezirksregierung Arnsberg.

Be: irksrégierung
Arnsberg




WAS MACHT MAN EIGENTLICH ALS

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE*R?

VORAUSSETZUNGEN ZUR
AUSBILDUNG

Die Aufgaben als Verwaltungsfachangestellte®r sind
abwechslungsreiche Buroarbeiten und von Dezernat
zu Dezernat unterschiedlich. Die Aufgabenbereiche
erstrecken sich z. B. von Arbeitsschutz tiber Personalan-
gelegenheiten bis hin zum Schulwesen. Es werden
Antrage bearbeitet, Rechnungen gepriift und bezahlt,
allgemeine Verwaltungsentscheidungen vorbereitet.
Computerkenntnisse (MS-Office und Spezialprogram-
me) sind zwingend erforderlich.

DU HAST UNS NOCH
GEFEHLT!

Fiir eine Bewerbung setzen wir die Fachoberschulreife
(mindestens Hauptschule Klasse 10 Typ B) voraus.

Die fachliche Eignung der Bewerberinnen und Bewer-
ber ermitteln wirim Rahmen eines Einstellungstests
Eine Vorauswahl nach Zeugnisnoten findet nicht statt.

DER VERDIENST

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr

3. Lehrjahr
ca.1.086 Euro ca.1140 Euro  ca.1.190 Euro

%,
“hsauerla™

AUSBILDUNGSVERLAUF

Die dreijahrige Ausbildung im Angestelltenverhalt-

nis beginnt zum 1. August. Die Ausbildung findet in
theoretischen und praktischen Abschnitten statt. Die
praktischen Abschnitte werden an den Standorten
Arnsberg, Dortmund, Soest und Hagen in verschiede-
nen Dezernaten absolviert. Die Praxisplatze werden

im Sechs-Monatsrhythmus gewechselt. Wahrend der
Praxisabschnitte finden weiterhin Berufsschulunterricht
an dem Berufskolleg Meschede statt. Zusatzlich besteht
ein Mal wochentlich die Gelegenheit zu einem Selbst-
lernnachmittag.

Die theoretischen Abschnitte werden am Institut fiir
offentliche Verwaltung in Hilden als Einflihrungslehr-
gang (zu Beginn der Ausbildung), Zwischenlehrgang
(nach ca.1,5 Jahren mit gleichzeitigem Ablegen

der Zwischenprifung) und Abschlusslehrgang

(am Ende der Ausbildung mit dem Ablegen der
Abschlusspriifung) absolviert.

I

A

Die Ausbildung zum*zur Verwaltungsfachangestellten
endet mit dem Bestehen der Abschlusspriifung. Das
Land stellt entsprechend dem bestehenden Bedarf

ein, sodass eine anschlieRende Ubernahme in den
Landesdienst sehr wahrscheinlich ist —wenn nicht bei
der Bezirksregierung Arnsberg, dann bei einer anderen
Landesbehorde in NRW. Die weitere Verwendung kann
bei einer Bezirksregierung oder einer anderen Landesbe-
horde erfolgen.

Da es sich sich um einen Ausbildungsberuf nach dem
Berufsbildungsgesetz (BBiG) handelt, kann er bspw.
auch in der Kommunalverwaltung, bei Krankenkassen
oder privaten Betrieben ausgelibt werden kann.

Bewerbungen von Personen mit Migrations-

hintergrund sind ausdriicklich erwiinscht.
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